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АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2011 № 53
с. Березник
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги по награждению 

Почетной грамотой и Благодарственным письмом 

администрации Куменского района

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Куменского района от 11.01.2011 № 4 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Куменский муниципальный район» администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района (далее – Административный регламент). Прилагается.


2. Обеспечить контроль за выполнением регламента оставляю за собой.
Глава администрации
Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына









УТВЕРЖДЕН









постановлением администрации









Куменского района









от   23.12.2011 №
 53
Административный  регламент

предоставления муниципальной услуги по награждению 

Почетной грамотой и Благодарственным письмом 

администрации Куменского района

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения  качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных процедур осуществляемых администрацией Куменского района.


1.2. В настоящем административном регламенте  используются следующие термины и определения:


1) административная процедура – логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;


2) административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо – лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо,  выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в администрации Куменского района;


4) заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов,  органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Куменского района, предоставляющую муниципальную услугу с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме;


5) муниципальная услуга – деятельность по реализации функций администрации Куменского района, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные  услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации и Уставом муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области;
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6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг  с использованием информационно –телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров,  универсальной электронной карты и других средств, включая в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.


1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и граждане, направившие свои письменные ходатайства о награждении в администрацию Куменского района.


1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Куменский муниципальный район, утвержденный постановлением администрации Куменского района от           №       и  размещенном на Интернет-Сайте Куменского района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Награждение Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района».


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Куменского района.


Адрес: ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400


График работы:


Понедельник   745 – 1145      1300 - 1700

Вторник           745 – 1145      1300 - 1700

Среда               745 – 1145      1300 - 1700

Четверг            745 – 1145      1300 - 1700

Пятница           745 – 1145      1300 - 1700

Суббота, воскресение:  выходные дни


Контактные телефоны (телефоны для справок):


8 (83343) 2-12-57, факс 8 (83343) 2-12-50, приемная администрации             8 (83343) 2-12-50  


Электронная почта:  AdmKumeny@mail.ru

Официальный Интернет-сайт Куменского района  

           www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky

Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области 

           www.pgmu.ako.kirov.ru

2.3. Предоставление муниципальной услуги по  награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района  осуществляется в соответствии с:


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Законом Кировской области от 29.12.2004 № 292-ЗО «О местном самоуправлении в Кировской области»;


- Уставом Куменского муниципального района;
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- Положением об администрации Куменского района;


- постановлением администрации Куменского района от 04.05.2009 № 4 «О Почетной грамоте и Благодарственном письме администрации Куменского района;


- распоряжением администрации Куменского района от 14.05.2009 № 39 «О комиссии по наградам при администрации Куменского района»;


- настоящим  регламентом.


2.4. Результатом  предоставления муниципальной услуги является принятие решения о награждении Почетной грамотой или  Благодарственным письмом администрации Куменского района, вручение или передача для вручения  оформленного бланка Почетной грамоты или Благодарственного письма, а также принятие  мотивированного решения об отказе в награждении и доведение его до сведения ходатайствующего органа или гражданина.


2.5. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:


Для предоставления муниципальной услуги по награждению Почетной грамотой или Благодарственным письмом администрации Куменского района  предоставляются следующие документы:


2.5.1. Ходатайство, о награждении оформленное на бланке организации с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:


1) для представляемого к награждению коллектива организации:


- полное наименование организации (в соответствии с уставом);


- основание для  предоставления к награждению;


- планируемую дату и место вручения.


2) для  представляемого к награждению гражданина:


- фамилию, имя, отчество и должность лица;


- полное наименование организации (в соответствии с уставом) где работает гражданин;


- основание для  представления к награждению;


- планируемые дату и место вручения.


В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.


Если денежное вознаграждение к Почетной грамоте в виде единовременной социальной выплаты будет производиться за счет средств муниципального района, к ходатайству о награждении прикладываются персональные данные и ксерокопии документов награждаемых в которых содержатся:


паспортные данные (ксерокопии 2, 3 страниц паспорта);


ИНН (ксерокопии свидетельства о поставке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации);


ксерокопия страхового свидетельства  государственного пенсионного страхования;


почтовый адрес по месту регистрации и месту временного проживания.


2.5.2. К ходатайству о награждении  прилагается характеристика - представления по форме согласно приложений № 1 и № 2 в которой содержится:


1) для  коллективов организаций – сведения о выдвигаемом на награждение коллективе  (полное  наименование  организации,  дата создания, характери-
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стика  профиля деятельности) с описанием  достижений и вклада в развитие Куменского района;


2) для гражданина – сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием  должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участие в общественной деятельности) с описанием заслуг, за которые предполагается наградить.


Гражданин, представленный к награждению Почетной грамотой, должен иметь стаж работы в сфере профессиональной деятельности не менее пяти лет.


2.6. Перечень  оснований для отказа в приеме документов:


1) неполный перечень представленных документов;


2) отсутствие необходимых сведений в представленных документах в соответствии с перечисленными в пункте 2.5 настоящего регламента;


3)  отсутствие подписи должностного лица на ходатайстве или подписи  и печати организации на характеристике – представлении;


4) нарушения сроков представления документов.


2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:


1) отсутствие достаточного вклада в развитие района и достижений в производственной, общественной или социальных сферах;


2) наличие задолженности по уплате налогов в районный бюджет;


3) отсутствие наград и поощрений от  предприятия, организации, врученных гражданину;


4) отсутствие необходимого стажа в профессиональной деятельности;


5) в  случаях, если с момента предыдущего награждения Почетной грамотой не прошло три года;


6) при  представлении на  награждение Почетной грамотой, отсутствие награждения Благодарственным письмом администрации района.


2.8. Предоставление муниципальной услуги по награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района является бесплатной.


2.9. Максимальный срок  предоставления муниципальной услуги – не более 15 дней с момента регистрации ходатайства о награждении в приемной администрации Куменского района.


Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче ходатайства о награждении и получении решения о награждении, а также Почетной грамоты и Благодарственного письма составляет 10 минут.


Срок регистрации ходатайства о награждении, а также получения постановления администрации Куменского района о награждении, Почетной грамоты или Благодарственного письма составляет по 10 минут.


2.10. Требования к помещениям.


2.10.1. Требование к помещению, в котором предоставляется услуга.


Здание, в котором размещается администрация района (далее – здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными прохода-
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ми, позволяющими обеспечить  беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.


На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.


В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.


Помещения,  в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003     № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения;  системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.


Помещение для непосредственного взаимодействия управляющего делами с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет  приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и  должности специалиста, осуществляющего предоставлением услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.


2.10.2. Требование к местам ожидания  и места для заполнения запросов о предоставлении услуги.


Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или  получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и  обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.10.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.


Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются Интернет-киосками, информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями.


В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:


- график работы (часы приема),  контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Куменский муниципальный район с указанием электронной почты администрации района;


- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
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- перечень, формы документов для  заполнения, образцы заполнения документов;


- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок обжалования, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их  должностных лиц и специалистом;


-  перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.


2.11. Порядок получения  консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.


2.11.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется управляющим  делами администрации района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.


Консультации  предоставляются по следующим вопросам:


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- время приема и выдачи документов;


- срок рассмотрения документов;


- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и  принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


При личном обращении заявителя управляющий делами принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.


В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, управляющий делами может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании  не может превышать 15 минут.


Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.


Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы управляющего делами.


При ответах на телефонные  звонки и устные обращения управляющий делами подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.


При невозможности управляющего делами, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
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При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации района в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


Информация о порядке  предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.12. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:


1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


3) обеспечение возможности направления обращения в администрацию Куменского района по электронной почте;


4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;


5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;


6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте Куменского района.


2.13. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;


2) соблюдения срока  ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;


3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действие (бездействие),  принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры


3.1. Описание последовательности  действии при предоставлении муниципальной услуги по награждению Почетной грамотой и Благодарственным письмом администрации Куменского района.


Исполнение муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:


- прием и регистрация ходатайства о награждении и документов на  предоставление муниципальной услуги;


- рассмотрение представленных документов главой администрации района;


- рассмотрение  ходатайства о награждении на комиссии по наградам при администрации Куменского района;
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- подготовка и подписание проекта постановления администрации Куменского района о награждении и оформлении Почетной грамоты или Благодарственного письма;


- вручение Почетной грамоты, Благодарственного письма или передача в  организацию с поручением о вручении.


3.2. Описание последовательности  административных действий при приеме и регистрации ходатайств о награждении.


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по приему и регистрации ходатайства и документов о награждении является поступление ходатайства и документов по почте, доставленных лично или с помощью других лиц и направленных по электронной почте в администрацию Куменского района.


3.2.2. Ходатайство, поступившее главе администрации Куменского района, управляющему делами администрации района передается для регистрации секретарю приемной администрации Куменского района.


3.2.3. Секретарь приемной администрации района:


3.2.3.1. Проверяет правильность адресования корреспонденции и целостность упаковки, вскрывает конверт, проверяет наличие в нем документов.


3.2.3.2. Регистрирует в течение одного рабочего дня поступившие документы в  электронной базе.


3.2.3.3. В правом нижнем углу на лицевой стороне первого листа
 ходатайства проставляет регистрационный штамп администрации Куменского района, в котором указывает дату и регистрационный номер.


3.2.3.4. Передает зарегистрированное ходатайство с приложенными к нему документами главе администрации Куменского района.


3.3. Описание последовательности административных действий связанных с рассмотрением представленных документов о награждении главой администрации  Куменского района.


3.3.1. Основанием для начала административных действий по рассмотрению представленных документов о награждении является передача секретарем приемной зарегистрированных документов.


3.3.2. Глава администрации района рассмотрев представленные документы в течение двух рабочих дней визирует их путем дачи поручения управляющему делами администрации района.


Поручение должно содержать:


- указание о подготовке правового акта о награждении без рассмотрения на комиссии по наградам;


- о  созыве комиссии по наградам при  администрации района и рассмотрении представленных документов о награждении на ее заседании;


- о подготовке мотивированного отказа в награждении.


3.3.3. После визирования документа он передается секретарю приемной для внесения визы в электронную базу данных в течение одного рабочего дня.


3.3.4. После внесения визы в электронную базу данных документ незамедлительно передается управляющему делами администрации района.
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3.4. Описание  последовательности действие при  рассмотрении ходатайства о награждении на комиссии по наградам при администрации Куменского района.


3.4.1. Управляющий делами администрации района  получив ходатайство о награждении:


3.4.1.1. Знакомится с предоставленными документами о награждении. Проверяет соответствие  предоставленных документов перечню указанному в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, полноте указанных в них сведений и установленному порядку заверения.


3.4.1.2. В течение рабочего дня со дня поступления документов о награждении назначает дату проведения комиссии по наградам при администрации района и извещает об этом членов комиссии.


3.5. Описание последовательности административных действий при рассмотрении ходатайств о награждении на комиссии по наградам при администрации Куменского района.


3.5.1. Заседание комиссии по наградам проводится в течение 7 календарных дней с момента получения документов управляющим делами.


3.5.2. На заседании комиссии  председательствующим оглашается содержание ходатайства и других представленных документов, доводится информация о предыдущих награждениях и выслушивается  мнение членов комиссии.


3.5.3. Заседание комиссии могут проводиться с присутствием должностных лиц и граждан,  направивших ходатайство о награждении.


3.5.4.Рассмотрение  представленных документов завершается принятием решения о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом или мотивированным отказом в награждении.


3.6. Описание последовательности  действия при подготовке и подписании проекта постановления администрации Куменского района о награждении и оформлении Почетной грамоты или Благодарственного письма.


3.6.1. Управляющий делами в день принятия решения о награждении  готовит проект постановления  администрации Куменского района и после согласования передает машинистке 1 категории управления делами для печати.


3.6.2. Машинистка 1 категории в течение одного рабочего дня оформляет постановления администрации Куменского района о награждении, а также Почетную грамоту или Благодарственное письмо и передает их специалисту 1 категории, секретарю приемной для подписания главой администрации района.


3.6.3. Глава администрации района в течение двух рабочих дней подписывает проект постановления и Почетную грамоту или Благодарственное письмо и передает их специалисту 1 категории, секретарю приемной.


3.6.4. Секретарь приемной администрации района после регистрации постановления, заверения копии и постановки печати на бланк Почетной грамоты или Благодарственного письма в течение одного рабочего дня передает их заместителю главы администрации района, курирующему награждаемый коллектив  или работника предприятия для организации вручения.
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3.6.5. Копия постановления направляется в редакцию районной газеты «Куменские вести» для опубликования и организациям, представившим ходатайства о награждении.


3.6.6. Награждение Почетной грамотой или Благодарственным письмом производится в планируемую дату вручения в торжественной обстановке главой администрации района или по его поручению, должностными лицами администрации района, руководителями органов местного самоуправления поселений, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений.

4. Контроль за исполнением  административного регламента.


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения первым заместителем главы администрации района по общим и социальным вопросам проверок соблюдения и исполнения управляющим делами и другими сотрудниками администрации района  положений настоящего Административного регламента и положений о Почетной грамоте и Благодарственном письме администрации Куменского района.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации района, но не реже одного раза в квартал.


4.2. Проверка, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства, привлечение  виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных  нарушений законодательства и восстановления нарушенных прав заявителя осуществляется главой администрации района или  первым заместителем главы администрации района по общим и социальным вопросам.


Проверки осуществляются по факту обращения получателя муниципальной услуги.


4.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный порядок обжалования


5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органа местного  управления Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. Гражданин вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет.


Должностное  лицо или гражданин, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги следующими способами:






11

- указание на нарушение требований к предоставлению муниципальной услуги муниципальному служащему, который определен как исполнитель по его обращению, в процессе предоставления услуги;


- жалоба на нарушение требований предоставления муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Куменского района.


5.3. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:


- руководителя администрации Куменского района, телефон 2-22-62, адрес электронной почты – AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


- управляющего делами администрации Куменского района Головкову Леониду Ивановичу, 8(83343) 2-12-57, адрес электронной почты- AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.


Письменное обращение заявителя должно содержать:


- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте органов местного самоуправления Куменского муниципального района.


5.4. Заявители вправе обжаловать решение, принятие в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.






____________
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Приложение № 1

ХАРАКТЕРИСТИКА – ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почётной грамотой (Благодарственным письмом) 

администрации Куменского района (для юридических лиц)

___________________________________________________________________

(полное наименование организации)

Дата создания организации ___________________________________________

Характеристика профиля деятельности_________________________________

___________________________________________________________________

Сведения об уплате налогов в районный бюджет _________________________

____________________________________________________________________

(указать вклад в развитие района и основные достижения)

____________________________________________________________________

Наименование

должности руководителя                                                    __________________











(подпись)

М.П.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы администрации 

района (руководитель структурного 

подразделения, отраслевого органа 

администрации района)





   ____________________











(подпись)
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Приложение № 2

ХАРАКТЕРИСТИКА – ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

к награждению Почётной грамотой (Благодарственным письмом) 

администрации Куменского района (для физических лиц)

Ф.И.О. _____________________________________________________________

Дата рождения_______________________________________________________

Род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой  биографии, участие в общественной жизни

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(описание заслуг, за которые предлагается наградить, для руководителя предприятия, организации сведения о работе предприятия, в том числе об уплате налогов в бюджет района)

Наименование

должности руководителя                                                    __________________











(подпись)

М.П.

СОГЛАСОВАНО

Заместитель главы администрации 

района (руководитель структурного 

подразделения, отраслевого органа 

администрации района)





   ____________________











(подпись)

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2011 № 56
с. Березник

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

конкурсной документации (документации об аукционе), 

разработанной и утвержденной администрацией Куменского района

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Куменского района от 11.01.2011 № 4 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Куменский муниципальный район» администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района (далее – Административный регламент). Прилагается.


2. Обеспечить контроль за выполнением регламента оставляю за собой.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына
_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

	
	УТВЕРЖДЁН 

постановлением 

администрации Куменского района

от   23.12.2011 № 56 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 
(ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ), РАЗРАБОТАННОЙ 
И УТВЕРЖДЕННОЙ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 
КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Куменского района, порядок взаимодействия между должностными лицами и ответственными исполнителями, а также взаимодействия администрации Куменского района с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.


1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

          
2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо - лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, подавшие в администра-

цию Куменского района заявление на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;) и Уставом муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области;


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления. организациями и заявителями.


1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, подавшие в администрацию Куменского района заявление на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).


1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Куменский муниципальный район, утвержденная постановлением администрации Куменского района _______________               № ___________.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района».

2.2.Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.

Адрес: ул. Кирова, д.11, каб. 16 пгт Кумены, Кировской области  613400.

График работы:

	Понедельник             
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Вторник                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Среда                   
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Четверг                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Пятница                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Суббота                 
	выходной         

	Воскресенье             
	выходной         



Контактный телефон: (83343) 2-14-84


Электронная почта: AdmKumeny@mail.ru

Официальный интернет-сайт органов местного самоуправления Куменского муниципального района. http://www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky/


Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области www.ako.kirov.ru
2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- уставом Куменского муниципального района;

- положением об администрации Куменского муниципального района;

- настоящим регламентом.

          2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

Получение заявителем конкурсной документации (документации об аукционе);

Получение заявителем конкурсной документации (документации об аукционе) и изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

2.5.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления любого заинтересованного лица на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) (далее заявление), поданного в письменной форме с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (интернет, электронная почта) или по факсу.

Рекомендации по оформлению заявления

Заявление составляется в произвольной форме (примерная форма заявления – приложение 1 к настоящему административному регламенту).

Для исключения возможных ошибок при рассмотрении заявления, рекомендуется: 

- текст заявления писать разборчиво;

- наименования заявителя указывать без сокращения;

- не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковывать содержание заявления.  


2.6 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

· отсутствия в тексте заявления предмета конкурса (аукциона), в отношении которого требуется предоставление конкурсной документации (документации об аукционе);

· отсутствия сведений о почтовом адресе или адресе электронной почты, на который необходимо направить конкурсную документацию (документацию об аукционе);

· получения заявления до опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (открытого аукциона) и после даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Сроки предоставления  муниципальной услуги:

Общий срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня  со дня поступления заявления в администрацию Куменского района.

Прием заявителей в администрации Куменского района ведется без предварительной записи. 

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

Для регистрации поступивших заявлений и факта предоставления заявителю конкурсной документации (документации об аукционе) и изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в администрации Куменского  района ведется журнал регистрации предоставления конкурсной документации (документации об аукционе) (далее журнал) (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).

При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении конкурсной документации (документации об аукционе) составляет 30 минут.

2.9. Требования к помещениям:

2.9.1. Здание, в котором размещается администрация Куменского района, (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста администрации Куменского района  с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги в здании оборудуются стульями. Места для оформления заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и письменными принадлежностями.

  2.9.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема, контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет -сайта органов местного самоуправления Куменского муниципального района с указанием раздела и электронной почты администрации Куменского района;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Куменского муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема;

- срок рассмотрения обращения;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления обращения  в администрацию Куменского района,  по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления Куменского муниципального района.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры


3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

3.1.2. Направление заявления на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) на рассмотрение.

3.1.3. Рассмотрение заявления и направление заявителю конкурсной документации (документации об аукционе).

3.1.4. Направление заявителю изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в случае внесения изменений.


3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления на предоставление конкурсной документации.


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является поступление заявления от заявителя.

3.2.2. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует заявление  и передает зарегистрированное заявление с приложениями к нему (при наличии) главе администрации Куменского района.

3.2.3. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 часов.

         3.3. Описание последовательности административных действий при направлении  на рассмотрение заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.

3.3.1. Основанием для начала административных действий при направлении на рассмотрение заявления является получение главой администрации Куменского района от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений, зарегистрированного в установленном порядке заявления.

3.3.2. По каждому заявлению глава администрации Куменского района дает поручение должностному лицу администрации Куменского района, ответственному за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

3.3.3. После подписания поручения главой администрации Куменского района заявление с приложениями к нему (при наличии) передается работнику, ответственному за прием и регистрацию заявлений.

3.3.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 часов.

         3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.

3.4.1. Основанием для начала административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является получение заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), приложений к нему (при наличии), а также поручения главы  администрации Куменского района должностным лицом администрации Куменского района, ответственным за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) от должностного лица администрации Куменского района, ответственного за прием и регистрацию заявлений.

 3.4.2. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) в день получения заявления регистрирует его в журнале и проводит проверку на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего административного регламента.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)  делает соответствующую запись в журнале, готовит проект уведомления заявителю об отказе в предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе) и передает проект уведомления на подпись главе администрации Куменского района.

3.4.4. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует уведомление, подписанное главой администрации Куменского района, и направляет его заявителю.

3.4.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет ее заявителю способом, указанным в заявлении, и фиксирует в журнале информацию о дате и форме направления (выдачи) конкурсной документации  (документации об аукционе):

3.4.5.1. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется на бумажном носителе, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) готовит проект сопроводительного письма и пакет конкурсной документации (документации об аукционе) и передает их на подпись главе администрации Куменского района 

Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует подписанное главой администрации  Куменского района заявление и пакет конкурсной документации (документации об аукционе) и направляет на почтовый адрес заявителя.

3.4.5.2. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется в форме электронного документа, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет ее на электронный адрес заявителя.

3.4.5.3. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется при личной явке заявителя, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) предоставляет ее заявителю в электронном виде или на бумажном носителе при его личной явке.

3.4.6. Конкурсная документация (документация об аукционе) на бумажном носителе, в электронном виде и в форме электронного документа предоставляется бесплатно.

3.4.7.Общий срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня  со дня поступления заявления в администрацию Куменского района.
3.5. Направление заявителю изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в случае внесения изменений.

3.5.1. Основанием для начала административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является принятие администрацией Куменского района решения о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

3.5.2. В случае внесения изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)  готовит проект изменений и передает его на подпись главе администрации Куменского района.

3.5.3. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует, подписанные главой администрации  Куменского района изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе), и направляет заказными письмами на почтовый адрес заявителей, которым была предоставлена конкурсная документация (документация об аукционе).

3.5.4. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в форме электронного документа всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация (документация об аукционе), и фиксирует в журнале информацию о дате и форме направления изменений в конкурсную документацию  (документацию об аукционе) (заказными письмами и в форме электронного документа).

3.5.5. Общий срок предоставления изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе)  составляет 2 рабочих дня  со дня принятия решения о внесении изменений в  конкурсную документацию (документацию об аукционе).

4. Контроль за выполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется  главой администрации Куменского района и заведующим отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.

4.2. Администрация Куменского района в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качеством предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района, который включает в себя:

проведение проверок;

выявление нарушений;
подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц администрации Куменского района, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района, предусмотренной действующим законодательством.
         4.3. Периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением главы администрации Куменского района, но не реже одного раза в квартал.

        Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

        - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

         - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Куменского района в соответствии с распоряжением главы администрации Куменского района.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. В случае  обращения заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Куменского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, глава администрации Куменского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.


Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), при уходе в отпуск обязано по поручению главы администрации Куменского района или заведующего отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района передать заявление о предоставлении документации другому должностному лицу администрации района.


При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Куменского района должностное лицо, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), обязано сдать заявления заведующему отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.

Должностное лицо администрации Куменского района, виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления;


нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


представление недостоверной информации;

4.6. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Получатель муниципальной услуги вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет. Действие (бездействие) должностного лица, отраслевого (функционального) и структурного подразделения администрации Куменского района обжалуется в установленном законом порядке. Заявитель, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги  следующими способами:

- указание на нарушение требований к предоставлению  муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) в процессе предоставления услуги;

- жалоба на нарушение требований предоставления  муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Куменского района.

5.3.  Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации Куменского района – Щербинина Андрея Ивановича, телефон 2-22-62, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес-  ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены,  Кировской области, 613400.


- заведующего отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района Бузмаковой Татьяны Васильевны, телефон 2-12-52, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

            - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).

Также заявители могут обратиться, заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Куменского муниципального района.

5.4. Обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента осуществляется в судебном порядке, путем обращения заявителя в судебные органы в соответствии с их полномочиями.






__________

Приложение 1

Главе администрации

Куменского района

А.И.Щербинину

613400.Кировская область Куменский район пгт. Кумены, ул. Кирова, 11

тел./факс: (83343) 2-12-50

 от __________200_ г.

Заявление

на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)
Участник размещения заказа ___________________________________________________







(наименование организации – заявителя) 

просит Вас предоставить конкурсную документацию (документацию об аукционе) открытого конкурса (открытого аукциона) на право заключения муниципального контракта _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование открытого конкурса (открытого аукциона))

для муниципальных нужд Куменского района, дата вскрытия конвертов (дата проведение аукциона) назначена на  « ___» _______ 200_ г.

1)______________________________________________________________________

( почтовый адрес организации-заявителя)

_____________________________________________________________________________

2) _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации-заявителя)

3) _____________________________________________________________________

(номер телефона, адрес электронной почты)

Конкурсную документацию (документацию об аукционе) прошу предоставить (нужное отметить):

· на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес заявителя);

· в форме электронного документа (путем направления на электронный адрес заявителя);

· путем выдачи документации при личной явке заявителя.

Руководитель (должность) __________​​_________________________________________

                                                                             (подпись, расшифровка подписи)                                      

 м.п.

Приложение 2

ЖУРНАЛ

регистрации предоставления  конкурсной документации (документации об аукционе) 

на право заключения муниципального контракта на ________________________________________________________________________________________________________

(наименование открытого конкурса (открытого аукциона))

____________________________________________________________________________________

для муниципальных нужд Куменского района

	№

п/п
	Наименование организации – заявителя
	Местонахождение заявителя

(область, район, населенный пункт)
	Дата поступления заявления в администрацию Куменского района
	Дата предоставления документации
	Дата принятия решения о невозможности представления документации 

(с указанием причины) и направления уведомления заявителю
	Дата принятия решения о внесении изменений в документацию
	Дата предоставления изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе)

	
	
	
	
	на бумажном носителе
	в форме электронного документа
	при личной явке заявителя 

(подпись лица 

(с расшифровкой), получившего документацию)
	
	
	заказным письмом
	в форме электронного документа

	1
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	11
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от   14.11.2011  № 
с. Березник 
О внесении изменений в постановление администрации 

Куменского района от 08.09.2009 № 59


В соответствии со статьями 32, 34 Устава Куменского района администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


Внести в постановление администрации Куменского района от 08.09.2009 № 59 «О методах бюджетирования, ориентированного на результат» утвердив  Перечень муниципальных услуг, по которым должен производиться учет потребности в их предоставлении в новой редакции. Прилагается. 


Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына
____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

       УТВЕРЖДЕН








       постановлением 









       администрации Куменского 









       района от 14.11.2011 №     
ПЕРЕЧЕНЬ 

муниципальных услуг, по которым должен производиться учет 
потребности в их предоставлении

	№ п/п
	Наименование услуги
	Правовой акт, предусматривающий обязательность услуги
	Потенциальные потребители услуги

	1
	2
	3
	4

	1.
	Услуги в области образования
	Статья 43 Конституции Российской Федерации, пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ), пункт 1 статьи 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992      № 3266-1 «Об образовании» (далее – Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1), статья 6 Закона Кировской области от 11.02.2003 № 133-ЗО «Об образовании в Кировской области» (далее – Закон Кировской области от 11.02.2003 № 133-ЗО)
	Население района

	1.1
	Услуги по предоставлению общедоступного бесплатного дошкольного образования
	Пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003      № 131-ФЗ, подпункт 2 пункта 1 статьи 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1
	Население района до 7 лет

	1.2
	Услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации
	Пункт 11 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003       № 131-ФЗ, подпункт 1 пункта 1 статьи 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992  № 3266-1
	Население района в возрасте от 6,5 до 18 лет

	1.3
	Услуги по предоставлению дополнительного  образования детям в музыкальных школах, учреждениях спортивной направленности и других учреждениях дополнительного образования для детей
	Пункт 11 части 1статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьи 26, 31 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1, пункт 1 Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 (в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 07.12.2006 № 752)
	Население района в возрасте от 3 до 18 лет

	1.4
	Услуги по предоставлению общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего образования по основным       общеобразовательным программам в специальной (коррекционной) школе-интернат  VIII вида для детей с отклонениями в развитии, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации
	Пункт 11 части 1статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003       №  131-ФЗ, статья 31, пункт 10 статьи 50 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 
	Население района в возрасте от 6 до 18 лет с ограниченными возможностями здоровья и отклонениями в развитии

	2. 
	Услуги в области культуры и искусства
	Статья 44 Конституции Российской Федерации, статья 40 Основ законодательства Российской Федерации о культуре, пункт 19 части 1 статьи 15, подпункт 1 части 1 статьи 15.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
	Население района

	2.1
	Услуги по организации библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов
	Статья 44 Конституции Российской Федерации, статья 40 Основ законодательства Российской Федерации о культуре, пункт 19 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ
	Население района

	2.2 
	Услуги по созданию и поддержке музеев с целью обеспечения доступа населения к музейным ценностям, в том числе услуги по обеспечению сохранности музейных фондов
	Статья 44 Конституции Российской Федерации, статья 40 Основ законодательства Российской Федерации о культуре, пункт 1 части 1 статьи 15.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ
	Население района

	3.
	Услуги по обеспечению условий для развития физической культуры и массового спорта, организация проведения физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий
	Статья 15 пункт 1 подпункт 26 Федерального закона от 06.10.2003   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Население района

	4.
	Услуги по организации мероприятий по работе с детьми и молодежью
	Статья 15 пункт 1 подпункт 26 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Население района








_____________

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23.12.2011  № 55
с. Березник
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Исполнения запросов социально-правового характера физических и юридических лиц на основе архивных документов администрации Березниковского сельского поселения»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Куменского района от 11.01.2011 № 4 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Куменский муниципальный район» администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


 Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнения запросов социально-правового характера физических и юридических лиц на основе архивных документов администрации Березниковского сельского поселения» (далее – Административный регламент). Прилагается.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына









УТВЕРЖДЕН









постановлением администрации









Куменского района









от  23.12.2011 № 55
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнения запросов социально-правового характера физических и юридических лиц на основе архивных документов администрации Березниковского сельского поселения»

I. Общие положения

      
1.1. Административный регламент предоставления муниципальным архивом администрации Куменского района муниципальной услуги по исполнению запросов социально – правового характера физических и юридических лиц на основе  архивных документов,  разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления услуги, определяет  сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

     
1.2. В настоящем административном регламенте  используются следующие термины и определения:


1) должностное лицо – лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги;


2) заявитель – физическое или юридическое лицо  либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Куменского района, предоставляющую муниципальную услугу с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в письменной или электронной форме;


3) муниципальная услуга – деятельность, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные  услуги,  установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и Уставом муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области;


4) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг  с использованием информационно – телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров,  универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление  в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

     
1.3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги по исполнению запросов социально-правового характера являются граждане и юридические лица.

     
1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Куменский муниципальный район, утвержденный постановлением администрации Куменского района от           №       и  размещенном на Интернет-сайте Куменского района.

     
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

    
 2.1. Наименование муниципальной услуги: «Исполнение запросов социально – правового характера физических и юридических лиц на основе  архивных документов» (далее – муниципальная услуга).

    
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется главным специалистом, заведующим архивом управления делами администрации Куменского района (далее – заведующая архивом)  в соответствии с должностной инструкцией.

    
При предоставлении муниципальной услуги, заведующая архивом взаимодействует с органами местного самоуправления,  с государственными и муниципальными архивами Кировской области, учреждениями, предприятиями и организациями.


Место нахождения муниципального архива администрации Куменского района и его почтовый адрес: 613400, Кировская обл. Куменский р-н пгт Кумены, ул. Кирова, 11.

 
Место нахождения архивохранилища и его почтовый адрес: 613400, Кировская обл. Куменский р-н пгт Кумены, ул. Базарная, 1.

    Прием граждан заведующим архива осуществляется в соответствии:

   с графиком приема граждан:

понедельник – среда 8.00 – 11.45 по адресу: пгт Кумены ул. Кирова,11 каб.8;

четверг – не приемный день;

пятница – санитарный день, прием документов от источников формирования архивного фонда;

суббота, воскресенье – выходные дни.
        с графиком приема исследователей архива:

  понедельник – среда  13.00 – 17.00 по адресу: пгт Кумены ул. Базарная, 1  второй этаж.

 Справочные телефоны:

организация исполнения тематических, биографических  и социально-правовых запросов – тел./факс (83343) 2-17-41;

приемная администрации Куменского района – тел/факс (83343) 2-12-50

        Электронная почта:  AdmKumeny@mail.ru

Официальный Интернет-сайт Куменского района  

           www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky

Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области 

           www.pgmu.ako.kirov.ru
     
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

  Конституция Российской Федерации;

Федеральный закон от 22.10.2004 N 125-ФЗ (ред. от 13.05.2008) "Об архивном деле в Российской Федерации";

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»";

Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 N 19 "Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук" (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 06.03.2007, регистрационный N 9059) .

          Закон Кировской области от 02.03.2005 № 313-ЗО «Об архивном деле в Кировской  области» (в ред. Закона Кировской области от 25.02.2011 N 616-ЗО) («Вятский край» № 50 (3458) от 15.03.2005;


Постановление администрации Куменского района от 03.07.2008 № 47 «Об утверждении Положения о муниципальном архиве»


Постановление администрации Куменского района от 03.07.2008 № 46 «Об утверждении Инструкций о пожарной безопасности и охранном режиме в муниципальном архиве».


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:


- информационные письма;


- архивные справки;


- архивные выписки;


- архивные копии;


- тематические подборки копий архивных документов;


- ответы об отсутствии запрашиваемых сведений;


- рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации;


- уведомление о переадресовании запроса в организации, учреждения, в которых находятся на хранении документы, необходимые для исполнения запроса;


-отказ в рассмотрении запроса.


Процедура рассмотрения запроса завершается путем направления гражданину, организации результата рассмотрения запроса в письменной форме.

    
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

      
Муниципальная услуга предоставляется по заявлению, заполненном собственноручно в произвольной форме либо по форме согласно приложениям № 1 или № 2.

      
В  анкете-заявлении для наведения архивной справки по документам, а также  в запросе произвольной формы  должны быть указаны:

     
1) наименование юридического лица на бланке организации; для граждан - фамилия, имя и отчество;

       
2) почтовый и/или электронный адрес пользователя, телефоны;


3) интересующие пользователя тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации;

       
4) личная подпись гражданина или подпись должностного лица;

       
5) дата заполнения (отправления).

  
6)  к запросу социально-правового характера предъявляется трудовая книжка или её ксерокопия на запрашиваемый период.

     
2.6. Муниципальная услуга не может быть предоставлена в случае:

1) запросы пользователей не содержат наименования юридического лица (для гражданина - Ф.И.О.), почтового адреса и/или электронного адреса пользователя;

2) в запросе пользователя отсутствуют необходимые сведения для проведения поисковой работы;

3) запрос пользователя не поддается прочтению.

4) ответ по существу поставленного в нем вопроса содержит сведения о личной и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также сведения, создающие угрозу для его безопасности, 


5) в запросе пользователя не доказываются законные основания на получение сведений в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 21.07.97 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» и статьей 5 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате, не подтверждается родство и личность родственника, наследника по завещанию или лица с доказательством его полномочий на ознакомление с материалами по факту применения репрессий реабилитированных лиц, в соответствии с приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций, Министерства внутренних дел и Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 25.07.2006 № 377/584/352. 

6) в запросе содержится вопрос, на который пользователю ранее неоднократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства. Заведующая  архивом вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же  орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. 

7) в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 

    
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

    
2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

  
1) при поступлении в Архив запросов заявителей, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений или уточнений, Архив в 7-дневный срок запрашивает у автора запроса эти уточнения и дополнительные сведения;


2) запрос, не относящийся к составу  хранящихся в Архиве документов, в течение 5 рабочих дней с момента регистрации направляется в другой Архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением об этом заявителя;


3) при рассмотрении архивом запросов юридических и физических лиц, даются ответы на эти запросы в письменной форме в течение 30 дней со дня их регистрации;


4) в случае если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в  срок, архив уведомляет   юридические и физические лица о продлении рассмотрения запроса на срок не более 30 дней. Решение о продлении  срока исполнения    запроса принимается главой администрации района на основании обоснованного ходатайства заведующего архивом.

      
2.9. Максимальный срок при ожидании в очереди на подачу  и получение запроса составляет не более 30 минут, получение консультации и заполнения анкеты-заявления не более 30 минут на каждого заявителя, получение справки не более 10 минут, регистрация запроса не более 5 минут.
      
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

 
1) помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания, принадлежащего администрации Куменского района и оборудовано информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста  ответственного за предоставление муниципальной услуги;


2) помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оснащено телефоном, компьютером, средствами электронной связи;


3) места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудовано  кресельными секциями (не менее 3 мест); 


4) здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудовано средствами пожаротушения;

       
5) в здании, где расположен Архив, оборудован столами и стульями, имеется компьютер, ксерокс.

    
2.10.1. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги производится:

     
- по телефону и факсимильной связи;

     
- по письменным обращениям;

     
- по электронной почте администрации Куменского района;

     
- посредством личного обращения пользователя.

   При консультировании пользователей по телефону и на личном приеме должностное лицо архива дает исчерпывающую информацию по вопросам организации рассмотрения запросов, связанных с информационным обеспечением пользователей.


В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заведующий архивом может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное  для  заинтересованных  лиц  время  для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.


Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 20 минут.


Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы заведующего архивом. 


При ответах на телефонные звонки и устные обращения заведующая архивом подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании архива, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению заведующего архивом   в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информацию о порядке получения предоставления муниципальной услуги можно получить на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

    
2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


3) обеспечение возможности направления запроса в архив по электронной почте;


4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;


5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;


6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Куменского муниципального района.

     
2.12. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;


3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.


2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с настоящим Административным регламентом
 

          График работы:  понедельник – среда 8.00 – 11.45, каб.8;

                                     четверг – не приемный день;

                                     пятница – санитарный день, прием документов от источников формирования архивного фонда;

                                     суббота, воскресенье – выходные дни.

Электронная почта: (88334321741) (AdmKumeny@mail.ru).

           3.  Административные процедуры
 3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Блок-схемой (Приложение №3) и включает в себя следующие административные процедуры:


- регистрация запросов пользователей;


- анализ тематики запросов;


- рассмотрение запросов заведующим архивом, в случае необходимости передача их в органы и организации на исполнение по принадлежности;


- подготовка и направление ответов пользователям.

3.2. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

 Поступившие в архив письменные запросы пользователей лично, по почте, по факсимильной связи регистрируются в течение  одного рабочего дня в журнале регистрации заявлений граждан и запросов организаций.


При поступлении в архив запроса пользователя по электронной почте администрации Куменского района,  запрос распечатывается на бумажном носителе,  регистрируется в течение  дня в журнале регистрации заявлений граждан и запросов организаций. 

 3.3. Анализ тематики запросов

 Заведующий архивом обеспечивает оперативное рассмотрение запросов пользователей, осуществляет анализ тематики поступивших запросов с использованием имеющихся в архиве архивных документов, содержащих сведения о местах хранения документов, необходимых для исполнения запросов пользователей. При этом определяется:


- правомочность получения пользователем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений;


- степень полноты сведений, содержащихся в запросе пользователя, необходимых для проведения поисковой работы;


- местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения запроса пользователя;


- адреса конкретных органов и организаций, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос пользователя.

Архив может письменно запросить автора запроса об уточнении и дополнении запроса необходимыми сведениями, в случае отсутствия в запросе пользователя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации в архиве.  

         Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не более 5 дней.

3.4. Направление запросов архива по принадлежности

 Архив по итогам анализа тематики поступившего запроса о предоставлении архивной информации, необходимой для осуществления им своих полномочий и функций, направляет соответствующий запрос по принадлежности в организации при наличии у них архивных документов, необходимых для исполнения запроса в течение 7 рабочих дней.

 Одновременно архив письменно уведомляет автора запроса о направлении соответствующего запроса на исполнение по принадлежности в  организацию, где хранятся архивные документы.

 3.5.Подготовка и направление ответов пользователям. 

 По результатам рассмотрения запроса пользователя архив составляет  и направляет (выдает) архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические подборки копий архивных документов, информационные письма с обобщением запрашиваемой информации, или дает мотивированный отказ автору запроса в получении запрашиваемых сведений, а  также направляет информацию об известном  ему, предполагаемом  месте  хранения интересующих документов;

 Рассмотрение запроса пользователя считается законченным, если дан ответ по существу запроса,  автор запроса проинформирован о результатах рассмотрения.

 Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

не более 25 дней.

          4. Контроль за исполнением  административного регламента


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет управляющий делами администрации Куменского района.


Осуществление периодичности контроля устанавливается главой администрации района, но не реже одного раза в квартал.


4.2. Проверка, выдача обязательных для исполнения предписаний об устранении нарушений законодательства, привлечение  виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, принятие мер по устранению обстоятельств и причин выявленных  нарушений законодательства и восстановления нарушенных прав заявителя,  осуществляется главой администрации района или  управляющим делами администрации района.


Проверки осуществляются по факту обращения получателя муниципальной услуги.


4.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

          5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органа местного  управления Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. Гражданин вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет.


 Гражданин, подавший жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги,  может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги следующими способами:


- указание на нарушение требований к предоставлению муниципальной услуги муниципальному служащему, который определен как исполнитель по его обращению, в процессе предоставления услуги;


- жалоба на нарушение требований предоставления муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Куменского района.


5.3. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:


- главы администрации Куменского района, телефон 2-22-62, адрес электронной почты – AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


- управляющего делами администрации Куменского района  8(83343)        2-12-57, адрес электронной почты- AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.


Письменное обращение заявителя должно содержать:


- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте органов местного самоуправления Куменского муниципального района.


5.4. Заявители вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

                                                           ________________

   







            Приложение № 1 










Форма № 1










для пользователей-граждан

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

       для наведения архивной справки социально-правового характера

	1. Данные о  лице, 

о котором запрашивается архивная справка
	Ф.И.О.(в т.ч. на запрашиваемый период)
	Дата рождения

(смерти)
	Адрес 

местожительства

	
	
	
	

	2. Данные  лица, 

запрашивающего архивную справку 
	Фамилия,   имя 

отчество
	Дата рождения

(степень родства
	Почтовый адрес местожительства, № телефона

	
	
	
	

	3. Куда и для какой цели запрашивается архивная справка 
	

	4.  О чём запрашивается архивная справка (копия, выписка) (нужное подчеркнуть):

	о награждении
	о заработной плате 
	о стаже
	(о льготном стаже работы)
	о реорганизации

	5.Точное название места работы на запрашиваемый период
	

	6. Наименование структурного подразделения (цех, участок, бригада, населен.пункт т.д.)
	Начало

(число, месяц, год)


	Конец

(число, месяц, год)
	Должность

	
	 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


           ___________________________________________________________________

                             подпись заявителя

             расшифровка подписи

«____»____________201_ г.








                    

Приложение № 2








                    Форма № 2









для пользователей-граждан

АНКЕТА-ЗАЯВЛЕНИЕ

для наведения архивной справки (копии, выписки) имущественного и 

другого характера

	1. Данные о  лице, 

владельце имущества и др.
	Ф.И.О.(в т.ч. на запрашиваемый период)
	Дата рождения

(смерти)
	Адрес 

местожительства

	
	
	
	

	2. Данные  лица, 

запрашивающего архивную справку 

(копию, выписку)
	Фамилия,   имя 

отчество
	Дата рождения

(степень родства
	Почтовый адрес местожительства, № телефона

	
	
	
	

	3. Куда и для какой цели запрашивается архивная информация 
	

	4.  О чём запрашивается архивная           справка
копия

 выписка

с указанием времени действия

 (нужное заполнить) 
	

	
	

	
	


___________________________________________________________________

                             подпись заявителя

             расшифровка подписи

«____»____________201_ г.







          Приложение № 3






к Административному регламенту по 





предоставлению муниципальным 






архивом администрации Куменского 





района услуги 
«Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Блок-схемы последовательности действий
по предоставлению муниципальной услуги по  организации исполнения

и исполнению социально-правовых, тематических, биографических запросов 













АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.09.2011 № 31

с.Березник

О  выделении мест для размещения  печатных  агитационных  

материалов на территории  Березниковского сельского  поселения
      В  соответствии  с пунктом 7 статьи 54 Федерального  закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ « Об основных гарантиях  избирательных  прав   и права на участие  в референдуме  граждан  Российской Федерации» администрация сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

      1. Определить  специальные  места  для  размещения  печатных  агитацион-ных  материалов  для  проведения выборов  депутатов  Государственной  Думы Федерального  Собрания Российской  Федерации  шестого  созыва :

-Доска объявления  у магазина  райпо.

-Информационный стенд конторы  СПК Березниковский (по согласованию).

-Информационный  стенд библиотеки.

     2. Рекомендовать  членам участковой  избирательной  комиссии    осуществлять  контроль за правильностью размещения, оформления, содержания  агитационных  материалов.

Глава администрации

Березниковского  сельского 

 поселения                                                                                        Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации 

Березниковского сельского поселения                                          Т.Л.Грудцына

СОГЛАСОВАНО

Председатель территориальной 

избирательной комиссии  Куменского

района                                                                                             Л.А.Белобородова                                          

Разослать : дело-3,  УИК № 646, обнародование -3.

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  26.09.2011 № 32

с.Березник

О постановке  на учет  Хохрякова В.А. и членов ее семьи, в качестве нуждающихся  в улучшении  жилищных условий

    В соответствии    с пунктом 3 части 1 статьи 51  Жилищного кодекса  администрация Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

     1.Признать  нуждающимися    в улучшении  жилищных условий Хохрякова Виктора Александровича,15.05.1973 года рождения,и членов  его семьи : жена –Хохрякова Надежда Владимировна,1973 года рождения, сын- Хохряков Сергей Викторович ,1996  года рождения, дочь-Хохрякова Людмила Викторовна,2003 года рождения, дочь- Хохрякова Ангелина Викторовна ,2011 года рождения,  проживающего  по адресу с.Березник  улица Юбилейная дом 15 квартира 1  Куменского района Кировской области.

   2. Включить  Хохрякова В.А. и членов его семьи   в список  граждан, нуж-дающихся  в улучшении  жилищных  условий  за № 18 общей  очереди.

Глава администрации

Березниковского сельского 

поселения                                                                                            Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО
Глава администрации

Березниковского сельского 

поселения                                                                                            Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23 .12.2011 № 48

с.Березник

О внесении  изменений в Перечень получателей бюджетных средств на 2011 год, утвержденного постановлением администрации Березниковского сельского поселения от 10.12.2011 № 49 « Об утверждении Перечня получателей бюджетных  средств на 2011 год» 

    В соответствии  со статьями 44,45 главы 7 Устава  муниципального  образова-ния  Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области утвержденного  решением Березниковской  сельской Думы  от 19.09.2010 № 27/85 и статьи 25 Бюджетного кодекса Российской Федерации  администрация Березни-ковского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

     Внести  изменения в Перечень получателей  бюджетных  средств  и читать в новой редакции :

                                             П Е Р Е Ч Е Н Ь

  получателей  бюджетных  средств Березниковского сельского поселения 

	Код администратора
	Получатель  бюджетных  средств



	     989
	Муниципальное учреждение  сельская Дума  муниципального образования  Березниковское  сельское поселение  Куменского района  Кировской области

	     989
	Муниципальное  учреждение  администрация   муниципального образования  Березниковское сельское поселение Куменского  района Кировской области

	     989
	Муниципальное  казённое  учреждение  Березниковский  сельский Дом культуры  Кумёнского района Кировской области

	     989
	Муниципальное  казённое  учреждение  Березниковская сельская  библиотека  Кумёнского района Кировской области


Глава  администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                                                                             Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского  сельского  

поселения                                                                                            Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 11 .11.2011 № 34 

с.Березник

Об утверждении  Документации  открытого  аукциона  в электронной форме на право  заключения  муниципального  контракта на выполнение  работ по объекту «Водопроводные  сети в селе Березник  Куменского района Кировской области»  

   В соответствии  с положениями  Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса  Российской Федерации, на  основании Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных  и муниципальных нужд» админист-рация  Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

    Утвердить  Документацию  открытого  аукциона  в электронной форме на право  заключения  муниципального  контракта на выполнение  работ по объекту «Водо-проводные  сети в селе Березник  Куменского района Кировской области». Прилагается.  

Глава администрации 
Березниковского  сельского 

поселения                                                                                             Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского  сельского  

поселения                                                                                            Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 .11.2011 № 36  

с.Березник

О  внесении изменений  в Документацию об открытом аукционе в электронной  форме  на выполнение работ по строительству  водопроводных сетей  в селе Березник Куменского района Кировской области

    В соответствии  с Положением Гражданского кодекса Российской Федерации , Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ « О размещении  заказов на поставки  товаров, выполнение работ, оказание  услуг для государственных  и муниципальных нужд» администрация Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

    Внести изменения  в Документацию об открытом  аукционе в электронной форме на выполнение  работ по строительству  водопроводных  сетей  в селе Березник Куменского района Кировской области согласно  приложению № 1, приложению № 2.

Глава администрации 
Березниковского сельского 

поселения                                                                                          Т.Л.Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава   администрации

Березниковского сельского  поселения                                          Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                    к постановлению администрации

                                                                                    Березниковского сельского

                                                                                    поселения 

                                                                                    от 21.11.2011 № 36

Разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме

        Разъяснения  положений  документации  об открытом аукционе в электрон-ной форме  на выполнение работ по строительству водопроводных сетей в селе Березник Куменского района Кировской области , поступившего от участника  размещения  заказа :

	                                      ТЕКСТ  ЗАПРОСА

	 В техническом задании открытого аукциона в электронной форме присутствуют работы согласно п.3,5 сметы № 7-2 и 2, п. 5,9 сметы № 1 по устройству оснований автомобильных дорог  и устройству покрытий  автомобильных дорог. Согласно Минрегиона № 624 РФ от 30.12.2009 (ред. От 23.06.2010) « Об  утверждении Перечня  видов работ по инженерным  изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают  влияние на безопасность объектов капитального  строительства» для  выполнения этих работ необходим СРО 25. Устройство автомобильных дорог и аэродромов 25.2 Устройство оснований автомобильных дорог 25.4. Устройства покрытий автомобильных дорог, в том числе укрепляемых вяжущими материалами


	                                          РАЗЪЯСНЕНИЯ

	Администрация  Березниковского сельского поселения  Куменского района Кировской  области  признала требования допусков СРО на указанные  в запросе  работы  обоснованными  и приняла решение о внесении  изменений  в документацию открытого  аукциона в электронной форме на право заключения  муниципального контракта на выполнение  работ по строительству водопроводных  сетей в селе Березник Куменского района Кировской области


                                                        _________________

                                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                                   к постановлению администрации

                                                                                   Березниковского сельского

                                                                                   поселения 

                                                                                   от 21.11.2011 № 36

Разъяснения положений документации об открытом аукционе в электронной форме

        Разъяснения  положений  документации  об открытом аукционе в электрон-ной форме  на выполнение работ по строительству водопроводных сетей в селе Березник Куменского района Кировской области , поступившего от участника  размещения  заказа :

	                                      ТЕКСТ  ЗАПРОСА

	 В техническом задании открытого аукциона в электронной форме присутствуют работы по бурению артезианской  скважины и тампонажу  скважины. Согласно Минрегиона № 624 РФ от 30.12.2009 (ред. От 23.06.2010) « Об  утверждении Перечня  видов работ по инженерным  изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают  влияние на безопасность объектов капитального  строительства» для  выполнения этих работ необходим СРО 4. Устройство  скважин 4.2. Бурение  и обустройство скважин (кроме нефтяных и газовых скважин) 4.4. Тампонажные работы


	                                          РАЗЪЯСНЕНИЯ

	Администрация  Березниковского сельского поселения  Куменского района Кировской  области  признала требования допусков СРО на указанные  в запросе  работы  обоснованными  и приняла решение о внесении  изменений  в документацию открытого  аукциона в электронной форме на право заключения  муниципального контракта на выполнение  работ по строительству водопроводных  сетей в селе Березник Куменского района Кировской области


                                                        _________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   24.11.2011 №  42

с.Березник

О  строительстве  объекта « Водопроводные  сети в с.Березник  

Куменского района  Кировской области»

    В соответствии  с пунктом 4 статьи 8 Устава  муниципального образования  Березниковское сельское поселение , утвержденного решением Березниковской  сельской Думы  второго созыва от 19.09.2010 № 27/85 администрация  Березниковского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

    1. Строительство  объекта  осуществить в течение 2011-2012 гг.

    2. Объем финансирования  строительства в 2011 году утвердить в размере : 8844 тыс. рублей за счет субсидий из областного  бюджета.

    3. Оплату технического надзора  за строительством произвести за счет  средств бюджета поселения из доли местного  софинансирования .

    4.Администрации  Березниковского сельского поселения  при формировании бюджета поселения  предусмотреть выделение денежных средств на осуществление  строительства.

Глава администрации 
Березниковского сельского поселения                                          Т.Л.Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава   администрации

Березниковского сельского  поселения                                          Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  02.06.2011 № 19

с. Березник

О  постановке на учет Шушакова Б.А. в качестве  нуждающегося 

в улучшении жилищных условий

    В соответствии  с пунктом 1 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации   администрация  Березниковского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

    Признать  нуждающегося   в улучшении  жилищных  условий и поставить на очередь под номером двенадцать Шушакова Бориса Алексеевича, постоянно зарегистрированного  и постоянно  проживающего по адресу  : с.Березник  ул.Набережная д.33 Куменского района Кировской области .

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                    Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  23.12.2011 № 54 

с.Березник

О корректировке   Реестра  муниципальной  собственности 

      На основании пункта  статьи   Устава  муниципального образования  Берез-никовское сельское  поселение , утвержденного  решением Березниковской  сельской  Думы от 19.09.2010 № 27/85 , администрация  Березниковского сельс-кого поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

     1. Исключить из Реестра  муниципальной  собственности  :

     1.1. Квартиру  номер 2 в доме номер 12 по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области .

Основание : Свидетельство  о государственной  регистрации права.

     1.2. Квартиру номер  3 в доме номер 12 по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района  Кировской области .

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права.

     1.3. Квартиру номер 5 в доме номер 12 по улице Юбилейная  села Березник Куменского района Кировской области 

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права.

     1.4. Квартиру № 3 в доме №15 по улице  Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области.

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права .

     1.5. Квартиру  номер 4 в доме  номер 15  по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района  Кировской области .

Основание : Свидетельство  о государственной регистрации права .

     1.6. Квартиру номер 1 в доме номер 17 по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области 

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права.

     1.7. Квартиру  номер 11 в доме номер  21 по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района  Кировской области 

Основание : Свидетельство  о государственной  регистрации права

     1.8. Квартиру номер 14 в доме номер 21  по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права

     1.9. Квартиру номер 16 в доме номер 21 по улице  Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области 

Основание : Свидетельство о государственной  регистрации права

     1.10. Квартиру  номер 18  в доме номер 21 по улице Юбилейная  села Березник  Куменского района Кировской области 

Основание : Свидетельство  о государственной  регистрации права

      2. Бухгалтеру- финансисту  Михониной  Раисе Кузьмовне  произвести  соот-ветствующие корректировки в муниципальной  имущественной казне через  внесение  изменений  в Реестр.

Глава администрации

Березниковского сельского  

поселения                                                                                                Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского

поселения                                                                                                Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  23.09.2011 №  2

с.Березник

Об  оплате  труда  работников, замещающих  должности , не отнесенные  к  муниципальным должностям,  связанных  с  обеспечением деятельности  администрации Березниковского  сельского поселения  

Куменского района Кировской области 

           В целях упорядочения  оплаты  труда  работников  органов местного  самоуправления, замещающих должности , не являющиеся  должностями  муниципальной  службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности  и обслуживание органов  местного  самоуправления Березниковского сельского  поселения и в соответствии  с постановлением  Правительства  Кировской области от 12.04.2011 № 98/120 «О расходах  на оплату  труда  депутатов, выборных  должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих  свои  полномочия  на постоянной  основе, муниципальных служащих, учитываемых при  установлении нормативов формирования  расходов на содержание  органов  местного самоуправления   муниципальных  образований  Кировской области»:

    1. Установить с 01 октября 2011 года  следующую систему  оплаты  труда  работников, замещающих  должности , не отнесенные  к  муниципальным  должностям, занятые  обеспечением  деятельности  администрации  Березниковского сельского  поселения  (уборщица) : 

   1.1. Должностной  оклад .

   1.2. Премия  по результатам  работы.

   2. Утвердить Порядок   установления   и выплаты  премии  по результатам  работы.  Прилагается.

    3. Считать  утратившим  силу  постановление  главы  администрации  Березниковского  сельского поселения  от 23.10.2006 № 16 « Об упорядочении оплаты  труда работников, занимающих  должности  ,  не  отнесенные   к  муниципальным  должностям,  связанных   с  обеспечением  деятельности  администрации  Березниковского  сельского  поселения».

Глава  администрации

Березниковского  сельского поселения         Т.Л.Грудцына                                             

                                                                                 УТВЕРЖДЕН

                                                                           постановлением   администрации

                                                                          Березниковского   сельского поселения

                                                                           от  23 .09.2011 №  2

ПОРЯДОК   УСТАНОВЛЕНИЯ  И ВЫПЛАТЫ  ПРЕМИИ  

ПО  РЕЗУЛЬТАТАМ  РАБОТЫ

          1. Общее положение. 
    1.1. Премия  по  результатам  работы является  надбавкой  к должностному  окладу , носит стимулирующий  характер  и  вводится  на основании  действующего законодательства.

    1.2. По результатам  работы  понимается  исполнительная   и трудовая  дисциплина  , ответственность , творческая активность  и  инициативность  в решении  поставленных задач.

    1.3. Премия  по результатам  работы устанавливается  работникам, замещающих  должности, не отнесенные  к муниципальным  должностям

 ( уборщица).

        2. Порядок  установления  размера  премии.
    2.1. Премирование  производится  ежемесячно, с учетом   фактически  отработанного  времени на основании  распоряжения  главы  администрации  сельского поселения.

    2.2. Общий размер премии по результатам  работы  составляет  50 % процентов должностного  оклада.

    2.3. Размер премии за рассматриваемый  период  снижается : 

- за совершение дисциплинарного проступка, т.е. неисполнение  или  не надлежайщее исполнение  работникам по его вине возложенных на него  трудовых  обязанностей;

-за факты нарушения  трудовой дисциплины   и распорядка дня ;

-при объявлении замечания ;

-при объявления  выбора ;

-за  невыполнение  поручений  главы администрации  поселения.

     2.4. Премия  не выплачивается  в  случаях:

- неисполнения   или ненадлежайщего  исполнения  своих  должностных  обязанностей, законных распоряжений  главы  администрации  сельского поселения ;

-прогула ;

- появления  на рабочем месте  в состоянии алкогольного, наркотического  или  иного токсического  опьянения;

-однократного  грубого  нарушения  работником  должностных обязанностей.

    Факт нарушения  должностей     и  трудовой  дисциплины  должен быть подтвержден докладной (служебной) запиской, объяснительной  работника, допустившего  нарушение, соответствующим  актом (распоряжением) по факту  нарушения.

    2.5. Предложения  о снижении размера премии вносят до первого  числа  следующего месяца.

    2.6. Премия  за истекший  месяц выплачивается  одновременно  с заработной  платой.

                                                             ___________________

                                    ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                           к распоряжению администрации

                                                                           Березниковского сельского  поселения 

                                      от   23.09.2011 № 2

Р А З М Е Р Ы

должностных окладов работников, замещающих должности , не отнесенные  к муниципальным должностям, связанных  с  обеспечением деятельности  администрации Березниковского сельского поселения   Куменского  района  Кировской области 

	Наименование  должности 
	 Должностной  оклад (рублей  в месяц)



	  Уборщица 
	                    2822=25


_______________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  26.12.2011 № 3

с. Березник

Об  оплате  труда  работников, замещающих       должности ,не являющиеся   муниципальными должностями   органов  местного  самоуправления 

 Березниковского   сельского поселения

           В целях упорядочения  оплаты  труда  работников  органов местного  самоуправления, замещающих должности , не являющиеся  должностями  муниципальной  службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности  и обслуживание органов  местного  самоуправления Березниковского сельского  поселения и в соответствии  с постановлением  Правительства  Кировской области от 12.04.2011 № 98/120 «О расходах  на оплату  труда  депутатов, выборных  должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих  свои  полномочия  на постоянной  основе, муниципальных служащих, учитываемых при  установлении нормативов формирования  расходов на содержание  органов  местного самоуправления   муниципальных  образований  Кировской области» :

        1. При установлении  нормативов формирования  расходов  на содержание  органов местного  самоуправления  учитываются  расходы на оплату  труда работников, замещающих должности,  не являющиеся   муниципальными должностями (далее – работники).

       2. Установить, что  оплата труда  работников  ,замещающих должности, не являющиеся  муниципальными должностями (далее- работники), состоит из  месячного  должностного   оклада (далее-должностной  оклад),ежемесячных  и  иных  дополнительных  выплат.

       3.  Установить  размеры должностных окладов работников  согласно  приложению.

       4. Производить  работникам следующие ежемесячные  и  дополнительные  выплаты:

      4.1. Ежемесячную надбавку к должностному  окладу  за  выслугу лет  в  следующих  размерах :

Стаж  работы                                                   (процентов)

от 5  до  10 лет                                                      15

от 10 до 15 лет                                                      20

свыше  15 лет                                                       30

       4.2. Ежемесячную премию  по результатам  работы  за  фактически  отработанное  время  в размере 25 % должностного  оклада .

      4.3. Ежемесячное  денежное поощрение -  в размере  девяти должностных  окладов.

      4.4. Единовременная  выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска  - в размере двух должностных окладов.

      4.5. Материальная помощь  один раз в год  - в размере  одного  должностного   оклада.

      4.6. Надбавка  за особые  условия  в работе – 41,7 %.

      5.  Установить, что  при  формировании  фонда  оплаты   труда  работников  , предусматриваются средства для  выплаты ( в расчете  на год) :

      5.1. Ежемесячная  надбавка за  особые  условия  в работе -  в размере  пяти  должностных окладов.

      5.2. Ежемесячная  надбавка  за выслугу лет – в размере  двух должностных окладов.

      5.3. Премия  по результатам  работы – в размере  трех должностных окладов.

      5.4. Ежемесячное  денежное  поощрение  - в размере  девяти должностных окладов.

      5.5. Единовременные выплаты при предоставлении ежегодного  оплачиваемого  отпуска  и материальной помощи в размере  трех  должностных окладов.

       6. К денежному  содержанию  работников устанавливается районный  коэффициент в размере, определенном  законодательством Российской Федерации.

       7. Финансирование   расходов, связанных с реализацией  настоящего распоряжения, осуществлять в пределах средств, предусмотренных в бюджете  поселения на соответствующий год на содержание  администрации  сельского   поселения.

       8. Установить, что при  увеличении  (индексации) должностных  окладов   их  размеры  подлежат  округлению до целого рубля   в сторону  увеличения.

       9. Признать утратившим силу  постановление  главы администрации  Березниковского  сельского поселения от 11.01.2009 № 1 « Об оплате труда работников органов  исполнительной  власти, не являющихся  муниципальными служащими».

       10. Настоящее распоряжение  вступает в силу  с 01 января  2012 года.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения           Т.Л.Грудцына

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                             к распоряжению   администрации

                                                                             Березниковского  сельского 

                                                                             поселения

                                                                             от  26 .12.2011 №  3

Р А З М Е Р Ы

должностных окладов работников ,замещающих должности, не являющиеся  муниципальными  должностями  органов  местного самоуправления Березниковского  сельского поселения

	Наименование  должности 
	Должностной  оклад (рублей в месяц)



	Инспектор-делопроизводитель премиров

	                  2836



АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  18.11.2011 №  35

с.Березник

О  создании учебно-консультационного  пункта  в области  гражданской  обороны  и в области  защиты  от  чрезвычайных ситуаций природного  и  техногенного  характера  на территории Березниковского сельского поселения

      Во исполнении «Организационных  указаний   по обучению  населения  Российской Федерации  в области гражданской обороны  и защиты от чрезвычайных ситуаций на 2001-2005гг», «Организационных указаний по подготовке органов управления, сил гражданской обороны и территориальной подсистемы  единой государственной  системы предупреждения  и ликвидации  чрезвычайных   ситуаций на 2012 год по Кировской области», постановления  главы администрации  района  « Об организации обучения населения  в области  гражданской обороны  и в области  защиты  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории района» администрация Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

   1. Создать при администрации  Березниковского сельского поселения учебно-консультационный пункт (УКП ГОЧС) по  гражданской обороне и чрезвычайным  ситуация  для обучения  неработающего населения, проживающего на территории  Березниковского  сельского  поселения.

   2. Руководителем   учебно-консультационного пункта   назначить  Грудцыну  Татьяну Леонидовну,главу администрации сельского поселения, консультантом –Бокову Татьяну Сергеевну, заместителя главы администрации сельского поселения.

  3. Работу учебно-консультационного  пункта организовать  в соответствии  с «Положением об учебно-консультационном  пункте по гражданской обороне  и чрезвычайным ситуациям»

Глава администрации

Березниковского сельского 

поселения                                  Т.Л.Грудцына            

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЁНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21.11.2011  № 37А
с.Березник
Об утверждении  единой  комиссии по размещению  заказов на поставку  товаров, выполнению работ и оказанию услуг, связанных с решением  вопросов местного значения    муниципального образования   Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области
          В соответствии со статьей  49 Устава   муниципального  образования  Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области , утвержденное решением Березниковской  сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация Березниковского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1.Утвердить  единую комиссию по размещению заказов на поставку товаров, выполнению  работ и оказанию услуг, связанных  с решением  вопросов  местного значения  муниципального образования  Березниковское сельское поселение. Прилагается.

         2. Распоряжение главы администрации Березниковского сельского поселения от 28.03.2008 № 17 « О создании единой комиссии  по размещению заказов  на поставку  товаров, выполнению работ и оказанию услуг, связанных  с решением  вопросов  местного значения   муниципального образования  Березниковское  сельское поселение»   считать утратившим силу.
Глава администрации
Березниковского  сельского  

поселения                                                 Т.Л.Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава  администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                                                                          Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3
                                УТВЕРЖДЕНА
                                                постановлением  администрации

                                                                      Березниковского сельского  поселения

                                      от 21.11.2011  № 37А
СОСТАВ  КОМИССИИ

по размещению заказов на поставку товаров, выполнению  работ  и оказанию услуг, связанных  с решением вопросов местного значения  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области

ГРУДЦЫНА                                         глава администрации Березниковского

Татьяна Леонидовна                            сельского поселения, председатель комиссии;

БУЗМАКОВА                                      заведующая отделом экономики и прогнози-

Татьяна Васильевна                             рования  администрации Куменского района,

                                                                заместитель  председателя комиссии 

                                                                ( по согласованию);

БОКОВА                                               заместитель главы администрации Березни-

Татьяна Сергеевна                                ковского сельского поселения, секретарь  

                                                                комиссии;

                                     ЧЛЕНЫ   КОМИССИИ :

МИХОНИНА                                       бухгалтер-финансист администрации Берез-

Раиса Кузьмовна                                    никовского сельского поселения ;

ПИКОВ                                                   директор ООО « Тепло-Транс»

Василий  Иванович                                ( по согласованию)

                                                ____________

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2011 № 39А
с.Березник

Об утверждении  Устава муниципального  казённого учреждения Березниковская сельская библиотека  Кумёнского района Кировской области 

   В соответствии   с пунктами 5,14,15 статьи 33 Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Кумёнского района Кировской области, утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Утвердить Устав муниципального казённого  учреждения  Березниковская сельская библиотека  Кумёнского района Кировской области. Прилагается.

Глава администрации

Березниковского   сельского поселения        Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.12.2011 № 51 

с.Березник

Об утверждении перечня документов, подтверждающих  наличие  дополнительных  оснований  признания безнадежными   к взысканию  недоимки  по региональным налогам, задолженности по пеням  и штрафам  по этим налогам

      В соответствии   со статьей 3 Закона Кировской области от 28.07.2011 № 32-ЗО « О  дополнительных основаниях признания  безнадежными к взысканию недоимки по  региональным налогам, задолженности по пеням  и штрафам по этим налогам» администрация Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

      1. Утвердить  перечень документов , подтверждающих  наличие дополнительных оснований  признания безнадежными к взысканию  недоимки  по региональным налогам, задолженности  по пеням  и штрафам  по этим налогам. Прилагается.

      2. Опубликовать постановление  в « Информационном бюллетене».

Глава администрации

Березниковского сельского  поселения                                         Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава  администрации

Березниковского сельского  поселения                                          Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                                    постановлением  администрации

                                                                                    Березниковского  сельского

                                                                                    поселения  от 23.12.2011 №  51
П Е Р Е Ч Е Н Ь

документов, подтверждающих  наличие  дополнительных  оснований  признания  безнадежными  к взысканию  недоимки  по региональным  налогам, задолженности  по пеням  и штрафам по этим  налогам

     1. При наличии основания, указанного  в пункте 1 части 1 статьи 2 Закона  Кировской  области « О дополнительных  основаниях  признания  безнадежными  к взысканию  недоимки  по региональным  налогам, задолженности по пеням  и штрафам  по этим  налогам» (далее- Закон),- справка  о суммах недоимки  и  задолженности  по пеням  и штрафам по прилагаемой форме № 1 (далее-справка по форме № 1), сформированная налоговым органом по месту  нахождения  организации, по месту  жительства  физического  лица  и по  месту  учебы объекта  налогообложения.

     2. При наличии  основания, указанного в пункте 2 части 1 статьи 2 Закона :

-справка  по форме № 1, сформированная  налоговым органом по месту нахождения  организации, по месту  жительства  физического лица  или по месту учета объекта налогообложения ;

- копия постановления  судебного пристава-исполнителя об окончании исполнительного производства в связи с  невозможностью взыскания задолженности, по которому  истек срок  предъявления платежным  документов  к исполнению.

    3. При наличии основания, указанного  в пункте 3 части 1 статьи 2 Закона :

- справка по форме  № 1 , сформированная  налоговым органом  по месту  учета объекта  налогообложения;

- выписка  из лицевого  счета  физического лица  по прилагаемой  форме № 2 (далее- выписка  по форме № 2), сформированная  налоговым  органом с указанием даты отчетного периода карточки  расчетов  с бюджетом, срока  уплаты  и суммы  задолженности ;

- сведения  Управления Федеральной  миграционной  службы  по Кировской  области  о снятии с регистрационного  учета по месту жительства  граждан, выезжающих на постоянное  жительство за  пределы  Российской  Федерации.

    4. При наличии  основания, указанного  в пункте 4 части 1 статьи 2 Закона :

- справка  по форме № 1, сформированная  налоговым органом  по месту  жительства  физического лица  или  по месту  учета  объекта налогообложения;

-выписка по форме № 2, сформированная  налоговым органом  с указанием даты  отчетного периода карточки  расчетов  с бюджетом, срока уплаты  и суммы задолженности.

     5. При наличии основания, указанного  в пункте 5 части 1 статьи 2 Закона :

-справка  по форме № 1, сформированная  налоговым  органом  по  месту  жительства  физического  лица  или  по месту  учета  объекта  налогообложения ;

- расчет-подтверждение  начисленной  пени  по  прилагаемой форме № 3 ;

-  справка  налогового  органа  о  задолженности  налогоплательщика  по  прилагаемой форме  № 4

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2011  № 43
с. Березник

Об утверждении   Положения  об общественном совете  профилактики правонарушений  при администрации  Березниковского  сельского поселения Куменского района Кировской области 

       В соответствии со статьей  8 Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

      1. Утвердить  Положение об общественном  совете профилактики правонарушений  при администрации Березниковского  сельского поселения Куменского района Кировской области .Прилагается.

     2. Опубликовать данное постановление  в «Информационном бюллетене».

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                     Т.Л.Грудцын

___________________________________________________________________
ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                   Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

                                                                                               УТВЕРЖДЕНО

                                                                                     постановлением администрации

                                                                                     Березниковского сельского

                                                                                    поселения   от  24.11.2011  № 43

ПОЛОЖЕНИЕ

об  общественном  совете  профилактики  правонарушений  при администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района Кировской области

                                    1. Общие положения.

  1.1. Общественный  совет по профилактике  правонарушений  сельского поселения (далее-Общественный совет) создается  администрацией  сельского поселения  Куменского района Кировской области.

  1.2. Общественный  совет не является  юридическим лицом  и осуществляет свою деятельность на общественных началах.

  1.3. Общественный совет является   субъектом системы  профилактики правона-рушений  Кировской области. Деятельность  Общественного совета  основывается  на соблюдении  законности  и осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации  и Правительства Российской Федерации, Уставом Кировской области, Указами Губернатора  и иными нормативными правовыми актами Правительства Кировской области, Уставом муниципального образования, нормативными правовыми  актами муниципального образования , а также настоящим Положением.

   1.4. Общественный совет в своей деятельности  взаимодействует  с межведомст-венной комиссией по профилактике   правонарушений  муниципального образования

и организует свою работу при участии общественности.

   Деятельность  Общественного  совета  осуществляется  в пределах территории  Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области .

                       2. Цель и основные задачи  деятельности  общественного совета

   2.1. Целью создания  Общественного совета является достижение единого  государственного  подхода в решении проблем профилактики правонарушений по защите прав  личности  и  общества от противоправных посягательств на территории  Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области.

   2.2. Основные задачи Общественного совета :

- участие  в выявлении  и устранении совместно с правоохранительными  органами  и другими органами  системы  профилактики правонарушений  причин и условий, способствующих совершению правонарушений  на территории  поселения ;

- формирование  у населения  законопослушного  поведения  и нетерпимого отношения  к правонарушениям ;

- взаимодействие  с государственными органами, органами местного  самоуправления  муниципального района, общественными  объединениями и гражданами  по вопросам  профилактики правонарушений;

- оказание  содействия органам  местного самоуправления  в создании условий для работы  народных дружин  на территории  поселения по охране  общественного порядка;

- участие в проведении мероприятий, направленных на  недопущение  совершения  правонарушений.

                       3. Направления  деятельности  Общественного  совета.

   Общественный совет для  выполнения  возложенных  на него задач  осуществляет свою деятельность  по следующим направлениям :

   3.1. Принимает участие и самостоятельно  реализует  меры  общей  и индивидуальной  профилактики  правонарушений.

   3.2. Во   взаимодействии  с правоохранительными  органами   и общественными  организациями  организует  и проводит  индивидуально-профилактическую  и реабилитационную  работу  с лицами:

   - освобожденными  из мест лишения  свободы;

   - осужденными условно  или к мерам наказания, не связанным с лишением  свободы;

   - в отношении  которых  исполнение  приговора к  лишению  свободы отсрочено;

   - совершившими преступления, но освобожденными  от уголовной ответственности  в связи с  применением мер  общественного  либо  административного  воздействия  или  вследствие  акта  амнистии;

   - совершившими правонарушения, влекущие меры общественного  или   административного  воздействия;

  - употребляющими  наркотические  или психотропные вещества и злоупотребляющими  алкогольной и (или)  спиртосодержащей  продукцией.

   3.3. Принимает участие в организации  и проведении межведомственных профилактических  акций  и мероприятий.

   3.4. информирует  органы  и учреждения  системы  профилактики  правонарушений в соответствии  с их компетенцией  о выявленных фактах  правонарушений.

       4. Организация  деятельности  Общественного совета

   4.1. Общественный совет  образуется  на основании решения администрации  сельского поселения, входящего в состав  муниципального  образования Куменский  муниципальный район.

   4.2. Основными  формами работы Общественного совета является :

- участие в подготовке  и проведении  собраний (конференций) граждан  поселения по вопросам безопасности  и правопорядка ;

- рассмотрение на заседаниях  Общественного совета персональных  вопросов правонарушителей;

-участие в проведении  подворовых обходов поселения при  проведении  профилактических  мероприятий;

-участие  в организации отчетов  участкового  уполномоченного  милиции;

- участие в обеспечении деятельности  народной дружины по охране  общественного  порядка, взаимодействие   с общественными объединениями и организациями, действующими  на территории  поселения;

- участие в организации  и проведении других  мероприятий по профилактике  правонарушений, не  противоречащих  законодательству.

    4.3. Создание, численность  и персональный  состав  Общественного совета определяются решением администрации  сельского поселения с учетом необходимости включения  в него (по согласованию) специалистов : правоохранительных органов, учреждений  образования, социальной защиты, по делам молодежи, здравоохранения, руководителей предприятий  и общественных  организаций,  действующих  на территории поселения.

    4.4. Председателем  Общественного  совета  является  глава администрации поселения ( его  заместитель) .

    Председатель  Общественного  совета :

-руководит деятельностью Общественного совета ;

-планирует его работу;

-распределяет обязанности между   членами Общественного совета;

-назначает дату проведения заседаний  общественного совета;

-председательствует на заседаниях Общественного совета  и имеет  право решающего голоса ;

-решает иные  вопросы, предусмотренные Положением.

    4.5. Секретарем  Общественного совета  является штатный  сотрудник  администрации сельского поселения.

     Секретарь  Общественного совета :

- организует текущую деятельность Общественного совета;

-контролирует выполнение  его  планов  и решений;

-организует работу  по  устранению  выявленных  причин  и условий, способствующих совершению  правонарушений.

    4.6. Заседания Общественного  совета  проводятся по мере  необходимости, но не реже 1 раза в квартал.

    Заседание Общественного  совета является  правомочным  при присутствии не менее  половины его  состава. Ведет заседание  председатель или, по его поручению, один из членов  Общественного совета.

    4.7. Общественный совет  в качестве мер воздействия  имеет право :

-вынести  общественное  порицание;

-рекомендовать  принести   извинения  потерпевшему;

-рекомендовать  изменить  асоциальный образ жизни ;

-ходатайствовать перед  органами  местного  самоуправления об  оказании социальной  помощи лицам, оказавшимся  в  трудной  жизненной  ситуации;

- другие меры воздействия, не противоречащие действующему  законодательству и настоящему Положению.

   4.8. Мотивированное  решение Общественного  совета излагается  в письменной форме.

    В решении указываются :

-наименование   и члены  Общественного совета , присутствующие на заседании ;

-место и дата  проведения заседания ;

-формулировка вопроса, рассматриваемого на заседании Общественного совета, и (или)  содержание  рассматриваемого  материала  в отношении  правонарушителей;

-указание  сроков  и ответственных  членов  Общественного совета  за исполнением  решения.

     Решение  Общественного совета  принимается  простым  большинством голосов  членов  Общественного совета, присутствующих на заседании, и подписывается  председательствующим  и секретарем. При  равенстве  голосов, решающим  является  голос председателя  Общественного совета.

     Решения Общественного совета  носят рекомендательный  характер.

     Информация  о принятых  решениях, предложениях, рекомендациях Общественного совета доводится до сведения  органов местного  самоуправления поселения, при необходимости   иных  органов  и граждан.

     4.9. Организационно-техническое  обеспечение  деятельности  Общественного совета возлагается на администрацию сельского поселения.

     4.10. Общественный совет может быть  упразднен постановлением  администрации сельского  поселения.

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2011 № 40

с.Березник

Об утверждении  Устава муниципального  казенного учреждения 

Березниковский  сельский Дом культуры Куменского района Кировской области 

   В соответствии   с пунктами 5,14,15 статьи 33 Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Утвердить Устав муниципального казенного  учреждения   Березниковский  сельский Дом культуры Куменского района Кировской области.Прилагается.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения     Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  24.11.2011 № 41

с.Березник

О повышении заработной платы работников муниципальных учреждений

   В соответствии   с постановлением администрации Куменского района от 03.11.2011 № 875 « О повышении заработной  платы работников муниципальных учреждений», Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   1. Повысить размеры тарифных ставок, окладов (должностных окладов) ставок  заработной платы работников  муниципальных учреждений  (Дом  культуры, библиотека) на 6,5 % с 01 октября 2011 года.

   2. Руководителям  муниципальных учреждений ( Бузмакова Л.Н., Овечкина Т.А.) внести  изменения  в  Положение  об оплате  труда работников   муниципальных учреждений и довести указанные  изменения до сведения.

Глава администрации

Березниковского  сельского 

Березниковского  сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                   Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

                                                                                                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                     постановлением  администрации

                                                                                     Березниковского  сельского

                                                                                     поселения от  23 .12.2011 № 49

П  О  Р  Я  Д  О  К

осуществления  бюджетных полномочий  главными

администраторами  доходов

    1. Порядок  осуществления  бюджетных полномочий  главными администраторами доходов  бюджета  поселения регулирует  вопросы, связанные с  исполнением  ими полномочий , установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

    2. Под  администрируемыми  поступлениями  понимают виды, подвиды доходов, закрепленные  за главными   администраторами доходов бюджета поселения  решением  сельской  Думы  о бюджете  муниципального  образования  Березниковское сельское поселение на  очередной  финансовый год.

    3. Порядок регламентирует бюджетные  полномочия  главных  администраторов доходов, которые должны  содержать :

    3.1. Начисление, учет  и контроль  за правильностью исчисления, полнотой  и  своевременностью  осуществления  платежей в бюджет , пеней  и штрафов по ним.

    3.2. Взыскание задолженности  по платежам  в бюджет  поселения , пеней   и штрафов.

    3.3. Принятие  решений о возврате излишне  уплаченных (взысканных) платежей  в бюджет, пеней  и штрафов и представление  в управление  Федерального  казначейства по Кировской  области  заявок для  осуществления  возврата в порядок, установленном Министерством финансов  Российской Федерации.

    3.4. Принятие решения о зачете (уточнении) платежей в бюджет поселения  и  представление  уведомления  в  управление  Федерального казначейства по Кировской области.

    3.5. Иные бюджетные  полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принятыми  в соответствии с ним нормативными  правовыми актами, регулирующими  бюджетные  правонарушения.

    3.6. Определение  порядка действий  администраторов  доходов  бюджета поселения при  уточнении  невыясненных  поступлений  в соответствии  с нормативными  правовыми актами Российской Федерации.

    4. В случае  изменения  состава и (или) функций  главного  администратора доходов  бюджета  главный  администратор доходов  бюджета  поселения  доводит эти  изменения  в течение 10 дней до  Управления  Федерального  казначейства по Кировской области

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 .12.2011 № 49 

с.Березник

Об утверждении  Порядка  осуществления  бюджетных  полномочий  главными  администраторами доходов

   В соответствии   с Бюджетным кодексом  Российской Федерации, Положением  о бюджетном процессе в Березниковском сельском поселении,утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 29.09.2009 № 18/60   и во исполнении решения Березниковской сельской Думы от 09.12.2011 № 38/111  « Об  утверждении  бюджета муниципального  образования  Березниковское сельское поселение на 2012 год и на  плановый 2013,2014 годы» администрация  Березниковского сельского поселения  ПОСТАНОВИЛА :

  1. Утвердить Порядок  осуществления  бюджетных  полномочий  главными  администраторами доходов.  Прилагается.

  2. Контроль за исполнением  настоящего постановления возложить на Михонину Раису Кузьмовну, бухгалтера-финансиста администрации Березниковского сельского поселения.

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                   Т.Л.Грудцына

Березниковского  сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                   Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.11.2011 № 40

с. Березник

Об утверждении  Устава муниципального  казенного учреждения  Березниковский  сельский Дом культуры Куменского района Кировской области 

   В соответствии   с пунктами 5,14,15 статьи 33 Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, утвержденного решением Березниковской сельской Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Утвердить Устав муниципального казенного  учреждения  Березниковский  сельский Дом культуры Куменского района Кировской области.Прилагается.

Глава администрации

Березниковского  сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                   Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 .11.2011 № 44

с.Березник

Об утверждении   муниципальной  целевой программы « Обеспечение  пожарной безопасности на территории  муниципального образования  Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области 

на 2012 год»

   В соответствии   с Федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ « О пожарной безопасности» ( с изменениями на 29.12.2010г.), от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации» (с изменениями на 29.05.2011г), в целях укрепления  пожарной безопасности на территории  Березниковского  сельского поселения, защиты жизни и здоровья населения, безопасной жизнедеятельности  администрация  сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

  1.Утвердить :

  1.1. Муниципальную целевую программу  «Обеспечение  пожарной безопасности на территории муниципального  образования Березниковское   сельское поселение  Куменского района Кировской области на 2012 год». Прилагается .

  1.2. Перечень программных мероприятий по реализации муниципальной  целевой программы  «Обеспечение  пожарной безопасности на территории   муниципального образования  Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области на 2012 год» Прилагается.

  2. Постановление подлежит опубликованию  в «Информационном бюллетене».

  3. Постановление  вступает  в силу после его опубликования.

  4.Контроль за выполнением  постановления  оставляю за собой.

Глава администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                        Т.Л.Грудцына

Березниковского  сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

                                                                               УТВЕРЖДЕНА

                                                                               постановление  администрации

                                                                               Березниковского  сельского

                                                                               поселения    от  24 .11.2011 № 44

МУНИЦИПАЛЬНАЯ  ЦЕЛЕВАЯ   ПРОГРАММА

«ОБЕСПЕЧЕНИЕ  ПОЖАРНОЙ  БЕЗОПАСНОСТИ  НА  ТЕРРИТОРИИ   МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ  БЕРЕЗНИКОВСКОЕ   СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ  КУМЕНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ  

НА 2012 ГОД»

                               ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ 
	Наименование  Программы 
	Муниципальная  целевая Программа « Обеспечение  пожар-ной безопасности  на территории  муниципального образо-ания  Березниковское  сельское поселение Куменского района Кировской области  на 2012 год»  (далее-Программа)

	Основание  для разработки
	1. Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ « О пожарной безопасности»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации»

	Заказчик Программы 
	Муниципальное  учреждение  Администрация Березниковского  сельского поселения Куменского района  Кировской области

	Разработчик  Программы
	Муниципальное учреждение Администрация  Березниковского сельского поселения  Куменского района Кировской области 

	Цель Программы 
	Обеспечение  необходимых  условий укрепления  пожарной  безопасности  на территории  Березниковского  сельского поселения, защиты  жизни, здоровья  и имущества  граждан  и юридических лиц от пожаров.

	Задачи  Программы 
	1. Обеспечение пожарной безопасности   на территории Берез-никовского сельского поселения Куменского района Кировс-кой области.

2. Совершенствование  сетей  наружного  противопожарного  водоснабжения.

3. Создание  необходимых условий для предупреждения  и тушения  пожаров.

4. Материально-техническое  обеспечение  первичных мер пожарной  безопасности.

5. Содействие  распространению  пожарно-технических  знаний среди  населения, создание условий для организации тушения пожаров  в сельском поселении.

6. Реализация  мероприятий  на  соблюдение  населением  правил  пожарной безопасности, обеспечение  населения  способам защиты  и действиям при пожаре, снижение  материального ущерба от возможного пожара.

	Ожидаемые  конечные  результаты реализации Программы
	1.Реализация Программы  позволит  сократить до миними-ации  возможность  возникновения пожаров на территории  сельского поселения.

2.Позволит значительно уменьшить  материальный   и природный  ущерб, причиненный  пожарами.

3. Обучить  население  элементарным  навыкам  тушения  и  предотвращения  распространения  пожаров.

4. Повысить пожарную безопасность  на объектах социальной  и жилой  сферы.

5. исключить гибель  и травматизм людей при пожарах, сократить  материальные  потери.

	Сроки  и этапы  реализации Программы
	2012 год

	Источники финансирования 
	1. Бюджет сельского поселения –

2. Финансирование  за счет иных  источников  финансирова-ния (привлеченных средств)

	Органы, осуществляющие контроль  над ходом  реализации Программы
	1. Заместитель главы администрации сельского поселения.

2. Иные государственные  органы  в  соответствии  с их компетенцией, определенной  федеральным  и окружным  законодательством


СУЩНОСТЬ   ПРОБЛЕМЫ  И  НЕОБХОДИМОСТИ  ЕЕ  РЕШЕНИЯ  ПРОГРАММНЫМИ  МЕТОДАМИ

  Обеспечение  первичных  мер  пожарной безопасности – это условия  сохранения  жизни  и здоровья людей, а также объектов  и материальных ценностей  от пожаров.

   Одной  из причин  такого  положения дел является  недостаточность выделяемых  средств на осуществление  мероприятий по обеспечению первичных мер  пожарной безопасности.

   В Березниковском сельском поселении имеются  пожарные  водоемы, пожарные  гидранты, но  несмотря на это , процент  обеспеченности противопожарным водоснабжением  остается  на низком  уровне, ввиду  их недостаточного количества. По данным  проверок  отдела  надзорной деятельности по Куменскому  району следует, что  на территории  сельского поселения  не в  полном объеме  обеспечена  пожарная безопасность .

    Большая доля  пожаров  происходит в результате  неосторожного  обращения граждан с огнем.

    На сегодняшний  день положение  с обеспечением  первичных мер  пожарной безопасности на территории Березниковского сельского поселения  складывается  следующим образом :

-отсутствует устройство защитных  минерализованных  и противопожарных   полос;

-отсутствует устройство подъездов к естественному   водоисточнику (река) с площадками (пирсами)  с твердым покрытием размерами 12х12 метров для  установки пожарных  автомобилей  и забора  воды  в любое время года;

- отсутствует наружное  противопожарное  водоснабжение  в соответствии  с  требованиями  норм  по  улицам (в т.ч. недостаточное  количество пожарных  водоемов);

- слабые знания  и навыки  поведения, часто  их  отсутствие  у людей в случаях пожаров  и чрезвычайных  ситуациях;

-отсутствие  первичных  средств  пожаротушения в индивидуальных жилых домах;

-отсутствие  или неисправность систем   автоматической пожарной  сигнализации оповещения людей  при пожаре , на объектах  социальной  и жилой сферы;

- эксплуатация  с нарушением  требований  норм  электроустановок  и  устаревших электросетей , которые требуют  замены;

-обучение  населения  мерам   пожарной   безопасности  проводят работники   пожарной охраны, управляющие организации, а администрация Березниковского  сельского поселения проводит работу по агитации  и пропаганде  норм  и правил  пожарной  безопасности.

     Требуется   рассмотрение   и внедрение  новых  способов  и форм  обучения  населения мерам  пожарной безопасности, а также  приведение  в  надлежащее  состояние  территории  в соответствии с  правилами  пожарной безопасности.

      Разработанные мероприятия  в Программе  по укреплению  пожарной безопасности  позволят  решить  вопросы  тушения  пожаров  на территории  сельского поселения,  предупреждения  возникновения пожаров, обучения  населения  действиям  в случае  возникновения  пожара.

       Для  преодоления негативных  тенденций  в деле организации борьбы с пожарами необходимы  целенаправленные, скоординированные  действия  органов  местного  самоуправления, предприятий  и организаций  поселения. При  жестоком ограничении  

бюджетного  финансирования успешное  комплексное  решение  подобных  масштабных  и разнородных задач возможно лишь с использованием  программно-целевых методов.

       Для решения  данной проблемы  разработана настоящая Программа.

                    1. ЦЕЛИ  И  ЗАДАЧИ  ПРОГРАММЫ.

  Цель Программы :

-обеспечение  необходимых  условий  укрепления  пожарной безопасности  на территории Березниковского  сельского поселения, защиты жизни,здоровья  и имущества  граждан  и юридических лиц от пожаров.

   Задачи Программы :

-обеспечение  пожарной  безопасности  на территории Березниковского сельского поселения;

-создание  необходимых условий  для предупреждения  и тушения пожаров;

-материально- техническое  обеспечение  первичных мер пожарной  безопасности;

-содействие  распространению пожарно-технических знаний среди населения;

-создание  условий для организации  тушения  пожаров в Березниковском сельском поселении;

-реализация  мероприятий  по соблюдению населением  правил  пожарной  безопасности  , обучение  населения  способам  защиты  и действиям  при пожаре, снижение  материального  ущерба от  возможного пожара.

                       2. СРОКИ РЕАЛИЗАЦИИ ЦЕЛЕВОЙ  ПРОГРАММЫ.

   Программа  по  укреплению пожарной безопасности на территории  сельского  поселения  разработана  на 2012 год.

                3.МЕРОПРИЯТИЯ ДЛЯ  РЕШЕНИЯ  ПОСТАВЛЕНЫХ ЗАДАЧ

  -Строительство,ремонт, обслуживание  пожарных  водоемов  и пожарных гидрантов.

-Создание  в целях пожаротушения условий для забора в любое  время года воды  из источников  наружного  водоснабжения.

-Организация обучения должностных  и ответственных лиц за обеспечение  пожарной  безопасности  и пожарно-техническому  минимуму.

-Организация мер по защите населенных  пунктов от лесных пожаров (устройство защитных противопожарных полос,очистка леса).

- Информирование населения  о принятых решениях  в области  пожарной  безопасности  , обучение  населения  мерам пожарной безопасности, содействие распространению пожарно-технических знаний.

- Оснащение  противопожарным  инвентарем объектов муниципальной  собственности.

- Обслуживание   систем  обеспечения  пожарной  безопасности.

- Приобретение  и распространение  учебно-наглядных  пособий.

-Распространение  памяток  по пожарной безопасности.

        4. РЕСУРСНОЕ  ОБЕСПЕЧЕНИЕ  ПРОГРАММЫ

   Мероприятия  Программы предполагается  реализовать за счет  средств  бюджета  Березниковского сельского поселения.

   Общий  объем  финансирования  Программы  составляет 13,3 тысяч рублей.

   Объемы финансирования Программы за счет  средств  бюджета Березниковского  сельского поселения определяются  в соответствии  с утвержденным бюджетом на  соответствующий финансовый год.

   В случае  дополнения, изменения  мероприятий  Программы, объемы финан-сирования подлежат корректировке. При  изменении  объемов  финансирования  в процессе выполнения Программы  мероприятия  и сроки  их  реализации подлежат уточнению.

         5. МЕХАНИЗМ  РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ.

 Заказчик Программы обеспечивает ее реализацию посредством применения  оптимальных  методов управления процессом реализации Программы исходя из ее содержания, с участием заинтересованных лиц, независимо от форм собственности.

       6. ОЖИДАЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ  ОТ  РЕАЛИЗАЦИИ  ПРОГРАМНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

   В ходе реализации Программы  в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение  предусматривается  создание организационно  управленческих финансовых и материально-технических условий, способствующих предотвращению дальнейшего  ухудшения пожарной  безопасности жилых домов, объектов  экономии,улучшению экономической обстановки  на территории Березниковского сельского поселения.

   Конкретные  количественные  и качественные  оценки социальных, экологических и экономических результатов  реализации Программы даются по каждому  мероприятию. При этом под результатами понимаются :

-снижение  риска  пожаров и смягчение возможных их последствий;

-повышение безопасности населения и защищенности от угроз пожаров;

-выполнение требований пожарной безопасности, предписаний от угроз пожаров;

- выполнение  требований пожарной  безопасности, предписаний  отдела надзорной деятельности  по Куменскому району;

-создание эффективной  системы  пожарной безопасности;

-повышение культуры  и уровня  знаний  населения  при  обеспечении  требуемого  уровня  пожарной  безопасности людей.

             7. ОРГАНИЗАЦИЯ   УПРАВЛЕНИЯ  ЗА  РЕАЛИЗАЦИЕЙ  ПРОГРАММЫ  И КОНТРОЛЬ ЗА ХОДОМ  ЕЕ  ВЫПОЛНЕНИЯ.

   Управление процессом реализации Программы  осуществляет заказчик Программы.

   Контроль за ходом выполнения Программы осуществляют :

-глава  Березниковского  сельского поселения.

-иные государственные  органы  в соответствии  с их  компетенцией, определенной  законодательством.

    По итогам реализации Программы  администрация Березниковского  сельского поселения  предоставляет обобщенную  информацию о ходе  реализации  мероприятий Программы главы  сельского  поселения.

                                                                                                                                                                  УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                                                          постановлением  администрации

                                                                                                                                                          Березниковского  сельского

                                                                                                                                                          поселения  от 24.11.2011 № 44

Перечень программных  мероприятий по реализации  муниципальной  целевой Программы

«Обеспечение  пожарной  безопасности  на территории  муниципального образования Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области  на 2012 год»

	№п/п
	Наименование  мероприятия
	Ответственный за исполнение
	Срок выполнения
	Финансовые затраты на реализацию (тыс.руб.)
	Источник финансирования

	
	1. ПО ТЕРРИТОРИИ   БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ



	1.1.
	Проведение инструктажей  в ходе весеннего  и осеннего  осмотра  нанимателей, арендаторов собственников жилых помещений правил  пожарной  безопасности 
	МУ Администрация Березниковского сельского поселения
	  2-4 кв.
	      ---
	За счет привлеченных  средств

	1.2.
	Очистка территории  населенных пунктов  от сгораемого мусора 
	МУ Администрация Березниковского сельского поселения
	  2-3 кв.
	  ---
	За счет привлеченных  средств

	1.3.
	Устройство подъезда  с площадкой (пирса) с твердым покрытием размерами не менее 12х12 м для установки пож.автомобилей  забора воды  в с.Березник, д.Липовица
	МУ Администрация  Березниковского сельского  поселения
	2-3 кв
	  ----
	За счет привлеченных  средств

	1.4.
	Техническое обслуживание  пожарных  гидрантов и пожарного  водоема
	МУ Администрация Березниковского сельского поселения
	 ежемесячно
	 1,0
	Бюджет Березниковского сельского поселения

	1.5.
	Устройство минерализованных полос-противопо-жарные мероприятия в д.Липовица,с.Березник, д.Медведи
	МУ Администрация  Березниковского сельского поселения 
	2-3 кв.
	 2,0
	Бюджет

Березниковского

сельского поселения 

	1.6.
	Приобретение  и установка информационного  стенда
	МУ Администрация  Березниковского сельского поселения 
	 3 кв.
	0,2
	Бюджет Березниковского сельского поселения



	1.7.
	Приобретение  плакатов  и листовок на противо-пожарную  тематику
	МУ   Администрация  Березниковского  сельского поселения
	 2-3 кв.
	 0,2
	Бюджет Березниковского сельского  поселения

	1.8.
	Выполнение при инженерном благоустройстве территории ремонтных работ по обеспечению условий (состояние дорог) беспрепятственного  подъезда пожарной техники к жилым домам   и пожарным  водоисточникам.
	МУ Администрация Березниковского сельского поселения
	Весь период
	0,9
	Бюджет Березниковского сельского поселения

	                         2. АДМИНИСТРАЦИЯ  БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  И ЕЕ  СТРУКТУРНЫЕ  ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ

	2.1.
	Техническое  обслуживание  и ремонт  электрооборудования 
	
	
	
	

	2.2.
	Населенные пункты   Березниковского сельского поселения
	СПК «Березниковский»
	В течение года
	0,9
	Бюджет Березниковского сельского поселения

	2.3.
	Укомплектование  первичными  средствами пожаротушения предприятий с/х
	СПК «Березниковский»
	 4 кв.
	 -
	

	2.4.
	Заключение  договоров  на  тушение  пожаров
	По договорам
	В течение года
	 -
	


АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  25.08.2011 № 28

с.Березник

О списании материально-технических ресурсов из областного фонда материально-технических ресурсов для предотвращения  и ликвидации аварийных ситуаций в котельной  с.Березник  Куменского района Кировской области 

   В соответствии  с постановлением  Правительства  Кировской области от 13.02.2007 № 84/54 « Об областном фонде  материально-технических ресурсов для  предотвращения  и ликвидации аварийных ситуаций на объектах жизне-обеспечении области»,  распоряжением  Департамента ЖКХ Кировской области от 25.07.2011 № 36 « О передаче материально-технических ресурсов из областного фонда материально-технических  ресурсов для предотвращения и  ликвидации аварийных ситуаций», подпункта 6 пункта 5 статьи 33 Устава  муниципального образования  Березниковское сельское поселение, утвержденного решением Березниковской  сельской Думы  второго созыва  от 19.09.2010 № 27/85 администрация  сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

    Утвердить  акт  о списании  материально-технических ресурсов  из областного  фонда материально-технических ресурсов для  предотвращения  и ликвидации  аварийных  ситуаций в котельной  с.Березник  Куменского района Кировской области. Прилагается.

Глава администрации

Березниковского  сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                   Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2011 № 16
с.Березник

О  внесении изменений  в постановление   администрации  Березниковского сельского поселения от 30.09.2010 № 38 « Об утверждении  долгосрочной  целевой  Программы « Поддержка  и развитие  малого  предпринимательства  в муниципальном  образовании  Березниковское сельское поселение 

 на 2010-2012 годы»

    В соответствии  с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого  и среднего  предпринимательства», подпунктом 28 пункта 1 статьи 14 Федерального  закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об  общих  принципах  организации местного самоуправления  в Российской Федерации» администрация  Березниковского  сельского  поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Дополнить в Программу « Поддержка  и развитие  малого предпринимательства  в муниципальном  образовании Березниковское сельское поселение на 2010-2012 годы»  пунктом 7 следующего содержания :

    «  7. Предоставление  поддержки  субъектам малого  предпринимательства  и организациям, образующим  инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого  и среднего  предпринимательства.

   Предоставление  поддержки  субъектам  малого  предпринимательства  в рамках  реализации  мероприятий  Программы   осуществляется  при  соблюдении  следующих условий:

   при  подтверждении  субъектам  малого  предпринимательства  своего  соответствия   критериям  статьи 4  Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О  развитии  малого  и среднего  предпринимательства  в Российской Федерации» (с изменениями, внесенными  федеральными  законами от 18.10.2007 № 230-ФЗ, от 22.07.2008 № 159-ФЗ, от 23.07.2008 № 160-ФЗ);

    в  случае  отсутствия  у субъекта  малого  предпринимательства  задолженности  по платежам  в бюджеты  всех  уровней  и бюджеты  государственных   внебюджетных  фондов;

    Для   установления  указанных  сведений  субъект  малого  предпринимательства при  обращении за  поддержкой  обязан  представить следующие документы :

   копию свидетельства  о государственной  регистрации  юридического  лица  или  копию  свидетельства  о государственной  регистрации  физического лица  в качестве  индивидуального  предпринимателя;

   заверенные  субъектом  малого  предпринимательства  копии учредительных  документов (для юридических лиц);

   справку  налогового  органа на последнюю отчетную дату  об  отсутствии  задолженности  по платежам в бюджеты всех  уровней  и бюджеты  государственных  внебюджетных  фондов.

   Срок  рассмотрения  обращений  субъектов  малого  предпринимательства, претендующих  на получение  поддержки, не может  превышать 20 календарных  дней.

   Условия  и порядок оказания  поддержки  организациям, образующим  инфраструктуру  поддержки  субъектов  малого  и среднего  предпринимательства :

   Организация  инфраструктуры  поддержки  субъектов  малого  и среднего  предпринимательства- коммерческая  или некоммерческая  организация, которая осуществляет свою деятельность  на территории  Березниковского сельского  поселения, предоставляет в соответствии  со  своим  уставом субъектам  малого  и среднего предпринимательства  один  или несколько видов  услуг, направленных  на поддержку предпринимательства (финансовая, имущественная, информационная, консультационная  поддержка, подготовка, переподготовка и повышение квалификации, поддержка  в сфере  инноваций  промышленного  производства, ремесленничества, выставочно-ярмарочной  деятельности  и иные  виды услуг)  и имеет   квалифицированный  персонал.

   Для  получения  поддержки  претенденты  представляют  следующие  документы :

   1) заявление  на получение  поддержки;

   2)  технико- экономическое   обоснование  по  развитию  действующей  или созданию  новой  организации  инфраструктуры  поддержки  малого  и среднего  предпринимательства;

   3) устав;

   4)  свидетельство  о государственной  регистрации.

   Предпочтение  отдается  организациям, финансирующим  часть затрат на  мероприятия за счет  собственных  средств.»

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                         Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2011 № 16А
с.Березник

О  повышении  заработной   платы  работников  муниципальных  учреждений

    В соответствии   с постановлением  администрации Куменского района от 10.06.2011 № 464 « О  повышении  заработной  платы  работников  муниципальных учреждений» администрация  сельского поселения   ПОСТАНОВЛЯЕТ :

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                 Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 01.06.2011 № 15

с.Березник

О  внесении изменений  в постановление   администрации  Березниковского сельского поселения от 17.02.2011 № 9 «  О создании  комиссии для оценки  жилых  помещений  муниципального  жилищного фонда»

    В соответствии  с Протестом  прокуратуры  Куменского района  от  21.03.2001 № 02-03-2011 на  состав комиссии  для оценки  жилых помещений  муниципального  жилого фонда, утвержденного   постановлением  администрации Березниковского сельского поселения  от 17.02.2010 № 9 « О создании  комиссии для оценки  жилых  помещений  муниципального  жилого фонда»  администрация  сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Утвердить комиссию  для оценки  жилых помещений  муниципального жилого фонда  в новой редакции. Прилагается.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                 Т.Л.Грудцына

                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                            постановлением администрации

                                                                            Березниковского  сельского

                                                                            поселения от 01.06.2011 № 15

С О С Т А В

комиссии  для  оценки  жилых помещений   муниципального

жилого фонда

ГРУДЦЫНА                                   глава  администрации Березниковского 

Татьяна Леонидовна                      сельского  поселения, председатель комиссии.

                                       ЧЛЕНЫ  КОМИССИИ :

ВОРОБЬЕВ                                   главный строитель СПК «Березниковский»

Владимир Карпович                     (по согласованию);

ПИКОВ                                         директор ООО « Тепло-Транс»

Василий Иванович                      (по согласованию).

                                          ____________________

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.06.2011 № 17

с.Березник

О внесении  изменений  в Положение  о комиссии по соблюдению требований  к служебному  поведению муниципальных   служащих  администрации Березниковского сельского поселения и урегулированию  конфликта  интересов

     В соответствии  с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ « О про-тиводействии  коррупции», Указом  Президента Российской Федерации от   01.07.2010 № 821 « О комиссии по соблюдению  требований  к  служебному   поведению  федеральных  государственных  служащих  и урегулированию  конфликта  интересов» ,во исполнении  требования  прокуратуры  Куменского  района от 31.03.2011 администрация  Березниковского  сельского  поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

      Внести  изменения  в Положение  о комиссии  по соблюдению  требований  к служебному  поведению  муниципальных   служащих администрации Берез-никовского  сельского поселения  и урегулированию  конфликта  интересов, утвержденного  постановлением  администрации Березниковского сельского поселения от 14.01.2010 № 3.  Прилагается.

Глава администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                                                                           Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского  поселения                                            Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3

                                                                             УТВЕРЖДЕНЫ

                                                                              постановлением администрации

                                                                              Березниковского сельского

                                                                              поселения  от 02.06.2011 № 17

И З М Е Н Е Н И Я

в  Положение   о комиссии  по соблюдению  требований к служебному  поведению  муниципальных  служащих   администрации  Березниковского   сельского поселения  и урегулированию конфликта  интересов

   Пункт 3.1. Положения  изложить в новой  редакции  следующего  содержания «Основаниями  для проведения  заседания  комиссии  являются :

   а) представление   главой  администрации сельского поселения  в  соответс-вии  с пунктом 21 Положения о проверке  достоверности  и полноты  сведений, представляемых  гражданами, претендующими  на замещение  должностей  му-ниципальной  службы, и муниципальными  служащими, и соблюдения  муни-ципальными   служащими требований  к служебному  поведению, утвержден-ного  постановлением  администрации Березниковского  сельского поселения от 19.06.2011 № 23 материалов  проверки, свидетельствующих :

    о представлении  муниципальными  служащими недостоверных или  непол-ных  сведений о доходах , об имуществе  и обязательствах  имущественного  характера;

     о несоблюдении  муниципальным  служащим  требований к служебному  поведению и (или0 требований об урегулировании конфликта интересов;

    б)  поступившее  специалисту , ответственному  за организацию кадровой работы , а также  должностному  лицу, ответственному  за  осуществление антикоррупционных   мер  в порядке, установленном  нормативным  правовым  актом администрации Березниковского сельского  поселения:

    обращение  гражданами замещающего в администрации Березниковского сельского поселения , включенную  в перечень  должностей, утвержденный администрацией Березниковского сельского поселения, о даче  согласия на  замещение  должности  в коммерческой  или некоммерческой  организации, если отдельные  функции по муниципальному  управлению этой  организацией входили в его  должностные  обязанности, до истечения  двух лет со дня  увольнения  с муниципальной  службы;

    заявление  муниципального  служащего  о невозможности по  объективным причинам  представить  сведения  о доходах, об имуществе и обязательствах  имущественного  характера  своих  супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;

     в) представление  главы администрации  сельского поселения  или  любого члена  комиссии, касающиеся  обеспечения  соблюдения муниципальным  требований  к служебному  поведению и (или)  требований об  урегулировании конфликта  интересов  либо  осуществления  в администрации сельского  посе-ления мер по предупреждению коррупции.»

      Пункт 3.6 Положения  исключить.

      Пункт 3.7. Положения  изложить в новой  редакции  следующего содержания : « Председатель комиссии при поступлении  к нему  в порядке, предусмотренном  нормативным  правовым  актом  администрации  сельского поселения, информации, содержащей  основания для  проведения  заседания комиссии :

      а) в 3-х дневный  срок  назначает дату  заседания комиссии. При этом дата заседания  комиссии не может быть назначена  позднее  семи дней со дня поступления  указанной  информации;

      б) организует ознакомление муниципального служащего, в отношении которого  комиссией   рассматривается вопрос о соблюдении  требований  к служебному  поведению и (или)  требований  об  урегулировании конфликта  интересов , его  представителя, членов комиссии, участвующих в заседании  с информацией  поступившей  специалисту, ответственному  за организацию кадровой  работы либо лицу, ответственному  за  осуществление   антикоррупционных мер и  результатами ее проверки.

      в)  рассматривает  ходатайства  о рассмотрении (отказе в рассмотрении) в ходе  заседания  комиссии  дополнительных материалов.»

      Пункт 3.13 Положения  изложить  в новой  редакции   следующего содержания : « По итогам  рассмотрения  вопроса, указанного  в абзаце  втором  подпункта «а» пункта 3.1. настоящего  Положения комиссия  принимает одно из следующих  решений:

      3.13.1. установить, что  сведения о доходах, об имуществе  и  обязательствах  имущественного  характера, представленные  муниципальным служащим  являются   достоверными  и полными;

     3.13.2. установить, что сведения, представленные  муниципальным  служащим  являются  недостоверными  и (или) неполными. В этом случае комиссия  рекомендует  главе  администрации  сельского поселения  применить к муниципальному  служащему  конкретную  меру  ответственности.

     По  итогам рассмотрения  вопроса, указанного  в абзаце  третьем подпункта «а» пункта 3.1. настоящего Положения, комиссия  принимает одно из следующих  решений:

     3.13.3. установить, что  муниципальный  служащий соблюдал  требования  к служебному  поведению и (или)  требования об урегулировании  конфликта  интересов;

     3.13.4. установить , что  муниципальный  служащий не соблюдал требований  к служебному поведению и (или)  требования об урегулировании конфликта  интересов. В этом  случае  комиссия   рекомендует главе  администрации указать муниципальному  служащему   на недопустимость  нарушения  требований  к служебному поведению и (или)  требований об урегулировании конфликта  интересов, либо  применить  к муниципальному  служащему  конкретной  меры  ответственности.

    По итогам рассмотрения  вопроса, указанного  в абзаце  втором подпункта «б» 3.1. настоящего Положения  комиссия  принимает одно из следующих  решений:

    3.13.5. дать  гражданину  согласие  на замещение  должности  в коммерческой  или некоммерческой организации, либо  на выполнение  работы  на условиях  гражданско-правового  договора  в коммерческой  или некоммерческой  организации, если  отдельные  функции по  муниципальному управлению этой  организацией  входили  в его  должностные (служебные) обязанности;

     3.13.6. отказать  гражданину  в замещении должности  в коммерческой  или некоммерческой  организации либо в выполнении работы на условиях гражданско-правового  договора в коммерческой  или некоммерческой организации, если отдельные  функции по  муниципальному  управлению этой организацией  входили  в его  должностные (служебные) обязанности, и мотивировать свой отказ;

     По  итогам  рассмотрения  вопроса , указанного  в абзаце  третьем подпункта «б» пункта 3.1 настоящего Положения, комиссия  принимает одно из следующих  решений :

   3.13.7. признать, что причина   непредставления  муниципальным  служащим  сведений  о доходах, об имуществе  и обязательствах  имущественного  характера своих супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей  является объективной  и уважительной;

   3.13.8. признать, что причина  непредставления  муниципальными  служащими сведений  о доходах , об  имуществе и  обязательствах имущественного  характера своих  супруги (супруга)  и несовершеннолетних детей  не является  уважительной. В этом случае  комиссия  рекомендует муниципальному  служащему  принять  меры  по  представлению  указанных  сведений;

   3.13.9. признать, что причина   непредставления  муниципальным  служащим  сведений о доходах, об имуществе  и обязательствах имущественного  характера  своих  супруги (супруга)  и несовершеннолетних  детей   не объективны  и являются способом  уклонения  от представления  указанных  сведений. В этом случае  комиссия  рекомендует главе администрации применить  к муниципальному  служащему конкретную  меру  ответственности.

    По  итогам  рассмотрения  вопросов, предусмотренных подпунктами «а,б» пункта 3.1. настоящего Положения, при наличии к тому оснований комиссия  может принять  иное  решение, чем  предусмотрено  подпунктами 3.13.1-3.13.9.

  Основание  и мотивы такого  решения должны быть отражены в протоколе  заседания комиссии.

    По  итогам рассмотрения вопроса, предусмотренного  подпунктами «в» пункта 3.1. настоящего Положения, комиссия принимает  соответствующее решение.»

                                                      ______________

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.06.2011 № 18

с.Березник

О снятии с учета    на  улучшение  жилищных  условий

     В соответствии  подпунктом 8 пункта 5 статьи 33 Устава  муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировс-кой  области , утвержденного решением  Березниковской  сельской  Думы второго  созыва от 19.09.2010 № 27/85 администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ :

     1. Снять Докучаеву Тамару Васильевну , стоящую  в очереди под номером 2  на улучшение  жилищных  условий в администрации Березниковского  сельс-кого  поселения  и улучшившую жилищные  условия . 

     2. Снять Трегубова Георгия Лукияновича, стоявшего в очереди  под номером  9 на улучшение  жилищных условий в администрации Березниковского сельского поселения   и  улучшившего   жилищные  условия.

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                   Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.01.2011 № 2

с.Березник

Об утверждении  состава  Рабочей группы  по оперативному  решению  вопросов, связанных с подготовкой   и проведением  выборов  депутатов  Законодательного Собрания  Кировской  области пятого созыва, депутатов  Куменской районной Думы  четвертого созыва  13 марта 2011 года

      Руководствуясь  статьей 45 Федерального закона « Об основных  гарантиях  избирательного права   и права  на участие  в референдуме  граждан  Российской Федерации» администрация сельского поселения  ПОСТАНОВИЛА :

 1. Сформировать  Рабочую группу  по  организации   и проведению  совместной  информационно-разъяснительной работы органов  местного самоуправления, иных  участников  избирательного процесса.

 2. Заседание  Рабочей группы  проводить  по мере  необходимости, но не реже  одного  раза в неделю.

3. Утвердить План мероприятий по информированию избирателей в период подготовки выборов депутатов  Законодательного Собрания  Кировской  области пятого созыва, депутатов  Куменской районной Думы  четвертого созыва  13 марта 2011 года.

  4. Контроль за  исполнением  данного постановления  возложить на  главу администрации сельского поселения  Грудцыну Татьяну Леонидовну.

Глава администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                                                                          Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                                                                         Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3 информационный стенд

                                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением  администрации

                                                                                 Березниковского  сельского

                                                                                 поселения 

                                                                                 от 28.01.2011 № 2

                          СОСТАВ   РАБОЧЕЙ  ГРУППЫ  

по оперативному  решению  вопросов, связанных с подготовкой   и проведением  выборов  депутатов Законодательного Собрания  Кировской области пятого созыва, депутатов  Куменской  районной Думы  четвертого  созыва  13 марта 2011 года

ГРУДЦЫНА                                  глава Березниковского  сельского поселения,

Татьяна Леонидовна                     председатель  Рабочей группы (по согласова-

                                                        нию),

БОКОВА                                        заместитель  главы администрации Березни-

Татьяна  Сергеевна                        ковского сельского поселения, секретарь 

                                                         Рабочей группы.

                     ЧЛЕНЫ  Рабочей  группы :

РОДЫГИНА                                  бухгалтер ООО «Тепло-Транс» (по согласо-

Лидия  Анатольевна                      ванию),

ЧИЖОВ                                          директор МОУ СОШ с.Березник (по согласо-

Юрий Петрович                             ванию),

ФЕДОРОВЫХ                                директор  Березниковского  сельского  Дома

Светлана  Юрьевна                        культуры (по согласованию)

                                                  ___________

                                                                                    УТВЕРЖДЕН

                                                                                 постановлением  администрации

                                                                                 Березниковского  сельского

                                                                                 поселения 

                                                                                 от 28.01.2011 № 2

План мероприятий по информированию избирателей в период подготовки выборов депутатов  Законодательного Собрания  Кировской  области пятого созыва, депутатов  Куменской районной Думы  четвертого созыва  13 марта 2011 года.

	Основные направления
	Срок исполнения
	Исполнители

	Организовать встречи главы района,главы администрации района с населением по информированию оходе избирательной кампании
	февраль
	Глава поселения

	Привлекать членов Рабочей группы к разъяснительной работе с населением,используя как коллективные,так и индивидуальные формы
	февраль
	Глава поселения

	Оборудовать информационные стенды,специальные места для размещения агитационных материалов
	февраль
	Глава поселения,председатель УИК

	Организовать регулярный выпуск спецбюллетеней,посвященных выботной тематике
	февраль
	Глава поселения,председатель УИК

	Обеспечить населенные пункты поселений яркой,запоминающейся рекламой с призывом принять участие в голосовании
	Февраль-март
	Глава поселения,председатель УИК

	Проводить регулярные встречи с руководителями предприятий,учреждений с целью привлечения их к информационно-разъяснительной работе с коллективами работников
	Февраль-март
	Глава поселения,председатель УИК

	Организовать проведение праздничных мероприятий по привлечению избирателей на избирательный участок и обеспечить широкую рекламу проводимых мероприятий
	Февраль-март
	Глава поселения,председатель УИК


АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28.01.2011 № 3

с.Березник

Об утверждении  Комплексного  плана мероприятий  по подготовке  и проведению  выборов депутатов  Законодательного Собрания Кировской области, депутатов  Куменской  районной  Думы четвертого созыва 13 марта 2011 года.
     Руководствуясь  статьей 45 Федерального Закона « Об  основных гарантиях  избирательных прав   и права  на участие  в референдуме  граждан  Российской  Федерации» администрация  сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   1. Утвердить  Комплексный  план  мероприятий   по подготовке   и проведению  выборов  депутатов  Законодательного  Собрания  Кировской области , депутатов  Куменской  районной Думы  четвертого созыва  13 марта 2011 года.

   2. Контроль за   исполнением  Комплексного плана  возложить на  главу администрации Березниковского сельского поселения  Грудцыну Татьяну Леонидовну.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                             Т.Л.Грудцына

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава  администрации

Березниковского  сельского поселения                                           Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-3 информационный стенд

                                                                              УТВЕРЖДЕН

                                                                              постановление администрации

                                                                              Березниковского  сельского 

                                                                              поселения 

                                                                              от 28.01.2011 № 3

Комплексный  план мероприятий по подготовке и проведению    выборов  депутатов  Законодательного Собрания  Кировской области , депутатов  Куменской  районной Думы четвертого созыва  13 марта 2011 года

	№ п/п
	 ОСНОВНЫЕ  НАПРАВЛЕНИЯ 
	Срок  исполнения 


	Исполнители

	  1.
	Провести анализ  предыдущих  избирательных кампаний  с целью выявления территорий,где граждане неактивно принимают участие в выборах,определить причины


	январь
	Аппарат администрации

поселения

	2
	Создать рабочие группы  в учреждениях и организациях по оперативному решению вопросов,

связанных с подготовкой и проведением выборов.Закрепить за каждым членом мобильной группы конкретную территорию избирательного участка для проведения разъяснительной работы(от дома к дому ,от квартиры к квартире)
	январь
	Аппарат администрации

поселения

	3
	Оказать помощь ТИК в выдвижении кандидатов для формирования УИК
	январь
	Аппарат администрации

поселения

	4
	Обеспечить населенные пункты поселения яркой красочной рекламой с призывами принять участие в голосовании
	февраль
	Аппарат администрации

поселения

	5
	Оказывать помощь членам УИК в оповещении избирателей о выдаче открепительных удостоверений,организации рабочих мест для дежурства членов УИК
	февраль
	Аппарат администрации

поселения

	6
	Оказывать содействие кандидатам,доверенным лицам кандидатов,представителям политических партий в организации встреч с избирателями
	февраль
	Аппарат администрации

поселения

	7
	Организовать работу Клуба избирателей,уделяя особое внимание молодым избирателям
	февраль
	Аппарат администрации

поселения

	8
	Вести мониторинг участия избирателей в голосовании на закрепленной территории,принимать все меры по привлечению избирателей на избирательные участки.
	март
	Аппарат администрации

поселения

	
	
	
	


                  БЕРЕЗНИКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

	№ п/п
	Наименование  учреждения  организации
	Кол-во работаю-щих
	Ф,И,О,  руководителя 
	Принадлеж-ность   к партии

	1.
	СПК Березниковский 
	196
	Симахин Владимир Николаевич 
	Беспартий-ный

	2.
	МОУ СОШ с.Березник
	25
	Чижов Юрий Петрович
	Единая Россия

	3.
	МДОУ д/с Елочка 
	8
	Ходырева Зоя Витальевна 
	Беспартий-ная 

	4.
	МУ Березниковская   сельская  библиотека
	2
	Овечкина Татьяна  Апполинарьевна 
	Беспартий-ная

	5.
	МУ Березниковский  сельский Дом культуры 
	5
	Федоровых Светлана Юрьевна 
	Беспартий-ная

	6.
	МУ администрация  Березниковского сельского поселения 
	3
	Грудцына Татьяна Леонидовна 
	Беспартий-ная

	7.
	ООО «Тепло-Транс»
	10
	Пиков Василий Иванович 
	Беспартий-ный

	8.
	Магазин РАЙПО
	3
	Бузмакова Наталья Владимировна 
	Беспартий-ная

	9.
	Филиал ФГУП «Почта России»
	2
	Вешникова Ольга Владимировна 
	Единая Россия

	10.
	МУ  Березниковский ФАП 
	3
	Родыгина Татьяна Степановна 
	Беспартий-ная

	11.
	Филиал Кирово-Чепецкого отделения  Сбербанка 
	1
	Зорина Галина Владимировна 
	Беспартий-ная 


Глава  администрации

Березниковского сельского поселения                                     Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.02.2011 № 4

с.Березник

Об организации  противопожарной  пропаганды  и обучения  населения  Березниковского сельского поселения  мерам  пожарной безопасности 
      В  соответствии  с  Федеральным законом от 21.12.1994 № 69-ФЗ « О пожарной  безопасности» в целях  предупреждения  пожаров  в населенных  пунктах   муниципального образования  Березниковское сельское поселение администрация сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

     1. Назначить  ответственным за  организацию противопожарной   пропаганды   и обучения  населения  мерам  пожарной  безопасности заместителя главы администрации  Березниковского сельского  поселения  

Глава администрации

Березниковского  сельского 

АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.12.2011 № 52
с.Березник

О присвоении номера    дому
      В  соответствии  с пунктом 22 статьи 8 Устава муниципального образования  Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области, утвержденного решением  Березниковской  сельской  Думы от 19.09.2010 № 27/85 администрация сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ : 

      Присвоить дому  по переулку Труда  села Березник Куменского района Кировской области  номер № 5 .

Глава администрации

Березниковского  сельского 

поселения                                     Т.Л.Грудцына

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

от 11.01.2011 № 1
с. Березник

Об утверждении Порядка составления и ведения кассового плана по бюджету Березниковского сельского поселения на 2011 год


В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, «Положением о бюджетном процессе в Березниковском сельском поселении», утвержденным решением Березниковской сельской Думы от 28.11.2008 № 10/42 и во исполнении решения Березниковской сельской Думы «О бюджете муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области на 2011 год» администрация сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана по бюджету Березниковского сельского поселения на 2011 год.


2. Контроль за исполнением Постановления возложить на специалиста 1 категории, бухгалтера – финансиста администрации Березниковского сельского поселения Михонину Раису Кузьмовну.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                            Т.Л. Грудцына
ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                                                                         Т.Л. Грудцына
АДМИНИСТРАЦИЯ
БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
Кировская область

 Кумёнский района 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 18.03.2011  №9

с. Березник

Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения  муниципальных служащих Администрации березниковского сельского поселения

В соответствии со статьей 189 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 12 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и типовым кодексом этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих, одобренным решением президиума Совета при Президенте Российской Федерации по противодействию коррупции от 23.12.2010 (протокол № 21),

1. Утвердить Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации Березниковского сельского поселения согласно приложению.

2. Заместителю главы администрации организовать работу по включению в должностные инструкции муниципальных служащих Администрации сельского поселения обязанности соблюдать Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации сельского поселения.

3. Настоящее распоряжение подлежит  обнародованию.

4. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.

Глава 

Березниковского сельского поселения


Т.Л. Грудцына
Приложение 

к распоряжению Администрации сельского поселения 

от 18.03.2011 г. № 9

КОДЕКС

этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации Березниковского сельского поселения

1. Общие положения

1.1. Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих администрации Березниковского сельского поселения (далее - Кодекс) разработан в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, Международного кодекса поведения государственных должностных лиц (Резолюция 51/59 Генеральной Ассамблеи ООН от 12.12.1996), Модельного кодекса поведения для государственных служащих (приложение к Рекомендации Комитета министров Совета Европы от 11.05.2000 № R (2000) 10 о кодексах поведения для государственных служащих), Модельного закона «Об основах муниципальной службы» (принят на 19 - м пленарном заседании Межпарламентской Ассамблеи государств - участников Содружества Независимых Государств (постановление № 19-10 от 26.03.2002), федеральных законов от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», других федеральных законов, содержащих ограничения, запреты и обязанности для муниципальных служащих и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Типовым кодексом этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих, одобренным решением президиума Совета при Президенте Российской Федерации по противодействию коррупции от 23.12.2010 (протокол № 21), а также основан на общепризнанных нравственных принципах и нормах российского общества и государства.

1.2. Кодекс представляет собой свод общих принципов профессиональной служебной этики и основных правил служебного поведения, которыми должны руководствоваться муниципальные служащие администрации Березниковского сельского поселения (далее – муниципальные служащие) независимо от замещаемой ими должности. 

1.3. Гражданин Российской Федерации, поступающий на муниципальную службу в администрацию Березниковского сельского поселения, обязан ознакомиться с положениями Кодекса и соблюдать их в процессе своей служебной деятельности.

1.4. Каждый муниципальный служащий должен принимать все необходимые меры для соблюдения положений Кодекса, а каждый гражданин Российской Федерации вправе ожидать от муниципального служащего поведения в отношениях с ним в соответствии с положениями Кодекса. 

1.5. Целью Кодекса является установление этических норм и правил служебного поведения муниципальных служащих для достойного выполнения ими своей профессиональной деятельности, а также содействие укреплению авторитета муниципальных служащих, доверия граждан к администрации Березниковского сельского поселения и обеспечение единых норм поведения муниципальных служащих.

1.6. Кодекс призван повысить эффективность выполнения муниципальными служащими своих должностных обязанностей.

1.7. Кодекс служит основой для формирования должной морали в сфере муниципальной службы, уважительного отношения к муниципальной службе в общественном сознании, а также выступает как институт общественного сознания и нравственности муниципальных служащих, их самоконтроля.
1.8. Знание и соблюдение муниципальными служащими положений Кодекса является одним из критериев оценки качества их профессиональной деятельности и служебного поведения. 

2. Основные принципы и правила служебного поведения муниципальных служащих

2.1. Основные принципы служебного поведения муниципальных служащих являются основой поведения граждан Российской Федерации в связи с нахождением их на муниципальной службе.

2.2. Муниципальные служащие, сознавая ответственность перед государством, обществом и гражданами, призваны:

исполнять должностные обязанности добросовестно и на высоком профессиональном уровне в целях обеспечения эффективной работы администрации Березниковского сельского поселения;

исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина определяют основной смысл и содержание деятельности администрации Березниковского сельского поселения и муниципальных служащих;

осуществлять свою деятельность в пределах полномочий администрации Березниковского сельского поселения;

не оказывать предпочтения каким-либо профессиональным или социальным группам и организациям, быть независимыми от влияния отдельных граждан, профессиональных или социальных групп и организаций;

исключать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению ими должностных обязанностей;

уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений;

соблюдать установленные федеральными законами ограничения и запреты, исполнять обязанности, связанные с прохождением муниципальной службы;

соблюдать беспристрастность, исключающую возможность влияния на их служебную деятельность решений политических партий и общественных объединений;

соблюдать нормы служебной, профессиональной этики и правила делового поведения;

проявлять корректность и внимательность в обращении с гражданами и должностными лицами;

проявлять терпимость и уважение к обычаям и традициям народов России и других государств, учитывать культурные и иные особенности различных этнических, социальных групп и конфессий, способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию;

воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в добросовестном исполнении муниципальным служащим должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету администрации Березниковского сельского поселения;

принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по недопущению возникновения конфликта интересов и урегулированию возникших случаев конфликта интересов;

не использовать служебное положение для оказания влияния на деятельность государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, граждан при решении вопросов личного характера;

воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении деятельности администрации Березниковского сельского поселения, Главы Березниковского сельского поселения, если это не входит в должностные обязанности муниципального служащего;

соблюдать установленные в администрации Березниковского сельского поселения правила публичных выступлений и предоставления служебной информации;

уважительно относиться к деятельности представителей средств массовой информации по информированию общества о работе администрации Березниковского сельского поселения, а также оказывать содействие в получении достоверной информации в установленном порядке;

постоянно стремиться к обеспечению как можно более эффективного распоряжения ресурсами, находящимися в сфере его ответственности. 

2.3. Муниципальные служащие обязаны соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные и федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав Кировской области, областные законы, иные нормативные правовые акты Кировской области, Устав муниципального образования «Березниковское сельское поселение», иные муниципальные правовые акты Березниковского сельского поселения и обеспечивать их исполнение.

2.4. Муниципальные служащие в своей деятельности не должны допускать нарушение законов и иных нормативных правовых актов, исходя из политической, экономической целесообразности либо по иным мотивам. 

2.5. Муниципальные служащие обязаны противодействовать проявлениям коррупции и предпринимать меры по ее профилактике в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.  

2.6. Муниципальные служащие при исполнении ими должностных обязанностей не должны допускать личную заинтересованность, которая приводит или может привести к конфликту интересов. 

При назначении на должность муниципальной службы и исполнении должностных обязанностей муниципальный служащий обязан заявить о наличии или возможности наличия у него личной заинтересованности, которая влияет или может повлиять на надлежащее исполнение им должностных обязанностей. 

2.7. Муниципальный служащий обязан представлять сведения о своих доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера и о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8. Муниципальный служащий обязан уведомлять представителя нанимателя (работодателя), органы прокуратуры или другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

Уведомление о фактах обращения в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, за исключением случаев, когда по данным фактам проведена или проводится проверка, является должностной (служебной) обязанностью муниципального служащего.

2.9. Муниципальному служащему запрещается получать в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются муниципальной собственностью и передаются муниципальным служащим по акту в администрацию Березниковского сельского поселения за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации.

2.10. Муниципальный служащий может обрабатывать и передавать служебную информацию при соблюдении действующих в администрации Денисовского сельского поселения норм и требований, принятых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.11. Муниципальный служащий обязан принимать соответствующие меры по обеспечению безопасности и конфиденциальности информации, за несанкционированное разглашение которой он несет ответственность или (и) которая стала известна ему в связи с исполнением им должностных обязанностей. 

2.12. Муниципальный служащий, наделенный организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, должен быть для них образцом профессионализма, безупречной репутации, способствовать формированию в администрации Березниковского сельского поселения либо ее структурном подразделении благоприятного для эффективной работы морально-психологического климата.

2.13. Муниципальный служащий, наделенный организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, призван:

принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов;

принимать меры по предупреждению коррупции;

не допускать случаев принуждения муниципальных служащих к участию в деятельности политических партий и общественных объединений.

2.14. Муниципальный служащий, наделенный организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, должен принимать меры к тому, чтобы подчиненные ему муниципальные служащие не допускали коррупционно опасного поведения, своим личным поведением подавать пример честности, беспристрастности и справедливости.

2.15. Муниципальный служащий, наделенный организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным служащим, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за действия или бездействие подчиненных ему сотрудников, нарушающих принципы этики и правила служебного поведения, если он не принял меры по недопущению таких действий или бездействия.

3. Рекомендательные этические правила служебного поведения муниципальных служащих 

3.1. В служебном поведении муниципальному служащему необходимо исходить из конституционных положений о том, что человек, его права и свободы являются высшей ценностью и каждый гражданин имеет право на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту чести, достоинства, своего доброго имени.

3.2. В служебном поведении муниципальный служащий воздерживается от:

любого вида высказываний и действий дискриминационного характера по признакам пола, возраста, расы, национальности, языка, гражданства, социального, имущественного или семейного положения, политических или религиозных предпочтений;

грубости, проявлений пренебрежительного тона, заносчивости, предвзятых замечаний, предъявления неправомерных, незаслуженных обвинений;

угроз, оскорбительных выражений или реплик, действий, препятствующих нормальному общению или провоцирующих противоправное поведение;

курения во время служебных совещаний, бесед, иного служебного общения с гражданами. 
3.3. Муниципальные служащие призваны способствовать своим служебным поведением установлению в коллективе деловых взаимоотношений и конструктивного сотрудничества друг с другом.

Муниципальные служащие должны быть вежливыми, доброжелательными, корректными, внимательными и проявлять терпимость в общении с гражданами и коллегами.

3.4. Внешний вид муниципального служащего при исполнении им должностных обязанностей в зависимости от условий службы и формата служебного мероприятия должен способствовать уважительному отношению граждан к администрации Денисовского сельского поселения, соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают официальность, сдержанность, традиционность, аккуратность.

4. Ответственность за нарушение положений Кодекса

4.1. Нарушение муниципальным служащим положений Кодекса подлежит моральному осуждению на заседании комиссии по урегулированию конфликта интересов, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, нарушение положений Кодекса влечет применение к муниципальному служащему мер юридической ответственности.

Соблюдение муниципальными служащими положений Кодекса учитывается при проведении аттестаций, формировании кадрового резерва для выдвижения на вышестоящие должности, а также при наложении дисциплинарных взысканий. 


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.05.2011 № 11

с.Березник
О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг

муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением Правительства Кировской области от 25.08.2009 № 22/272 «О вводе в эксплуатацию информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской  области», в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области, повышения качества и доступности муниципальных услуг  администрация  Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра  муниципальных услуг муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области . Прилагается.


2. Установить, что  администрация Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области  является уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг (далее – Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг); а) по формированию и  ведению  реестра  муниципальных услуг (далее- Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра  муниципальных услуг) ;

 б) ответственным за предоставление отчетности и информации, связанных с предоставлением муниципальных услуг и развитием информационного общества;


3. Установить, что  администрация  сельского  поселения является ответственной  за размещение сведений о муниципальных услугах (функциях) в региональном реестре государственных и муниципальных услуг Кировской области и организацию обеспечения информационного взаимодействия с органами

исполнительной власти и органами местного самоуправления  Кировской  облас-
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ти в ходе предоставления муниципальных услуг (далее - Уполномоченный орган по размещению сведений о муниципальных услугах).


4.Муниципальным  учреждениям сельского поселения в срок до 01.09. 2011 года определить должностных лиц, ответственных за предоставление сведений Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг о предоставляемых муниципальных услугах соответствующими  муниципальными учреждениями,  отраслевыми органами администрации района, муниципальными учреждениями, подготовить и внести соответствующие изменения в должностные инструкции.


5. Представить в Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг перечень, сведения о муниципальных услугах, предоставляемых  муниципальными учреждениями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и  подлежащих включению в реестр муниципальных услуг.


6. Определить в срок до 01.09. 2011 года определить должностных лиц, ответственных за формирование и ведение реестра муниципальных услуг, размещение  сведений о муниципальных услугах (функциях) в региональном реестре государственных и муниципальных услуг   Кировской области и организацию обеспечения информационного взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления Кировской области в ходе предоставления муниципальных услуг, подготовить и внести соответствующие изменения в должностные инструкции.


7. Настоящее постановление  подлежит  опубликованию  в  «Информационном бюллетене».


8. Настоящее постановление вступает в силу после его официального  опубликования.


9. Контроль за выполнением постановления  оставляю за собой.

Глава администрации

Березниковского сельского

поселения                                              Т.Л.Грудцына









УТВЕРЖДЕН

                                                                             постановлением  администрации

                                                                             Березниковского  сельского








       поселения

                                                                              от   17.05.2011 № 11

ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг

муниципального образования  Березниковское  сельское поселение  

Куменского  района   Кировской  области 

1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг муниципального образования Березниковское сельское поселение  Куменского района  Кировской области, (далее - Порядок) разработан в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Куменского муниципального района, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг, размещения сведений о муниципальных услугах в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных функций (услуг)».


1.2. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального образования  Березниковское сельское поселение, (далее – Реестр муниципальных услуг) представляет собой систематизированный свод сведений о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального образования Березниковское сельское поселение , в которых размещается муниципальное задание (заказ), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами  муниципального  образования  Березниковское сельское поселение.


1.3. Реестр муниципальных услуг формируется на принципах:


- открытости и доступности информации о деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений  Березниковского сельского поселения, в которых размещается муниципальное задание (заказ), за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;


- достоверности информации о деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений Куменского муниципального района и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ), и своевременности ее предоставления;


- единства требований к определению и включению услуг в Реестр муниципальных услуг;


- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре муниципальных услуг;


- публичности Реестра муниципальных услуг и доступности информации всем заинтересованным органам государственной власти и местного самоуправления, юридическим и физическим лицам.


1.4. Реестр муниципальных услуг ведется в электронном виде путем использования информационной системы «Государственные и муниципальные ус-
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луги Кировской области», положение о ведении которой утверждено постановлением Правительства Кировской области от 25.08.2009 № 22/272 "О вводе в эксплуатацию информационной системы "Государственные и муниципальные услуги Кировской области".


1.5. Сведения, содержащиеся в Реестре муниципальных услуг, должны быть доступны через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет для ознакомления без взимания платы.


1.6. При формировании Реестра муниципальных услуг используются следующие понятия:


Муниципальная услуга - деятельность по реализации функций  муниципального образования  Березниковское сельское поселение,  которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского  района Кировской области.


Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию муниципального образования Березниковское сельское поселение, предоставляющую муниципальные услуги, либо в организации, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, либо в муниципальные учреждения и другие организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

2. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг


2.1. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляется Уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг.


2.2. Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг для организации и осуществления деятельности по формированию Реестра муниципальных услуг:


- осуществляет организацию и методическое обеспечение подготовки и предоставления сведений о муниципальных услугах, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями  муниципального  образования  Березниковсское сельское поселение, в которых размещается муниципальное задание (заказ) (далее также - услуги, размещаемые в Реестре муниципальных услуг);
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- контролирует своевременность предоставления сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг;


- проводит проверку достоверности сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, закрепленных в разделе III настоящего Порядка;


- осуществляет подготовку к размещению сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, в соответствующем разделе информационной системы «Государственные и муниципальные услуги Кировской области».


2.3. Реестр муниципальных услуг ведется по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.


2.4. Реестр муниципальных услуг содержит сведения:


а) О муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального образования  Березниковское сельское поселение.


б) Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


3) Об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями муниципального образования  Березниковское сельское поселение, в которых размещается муниципальное задание (заказ).


4) Иные сведения, состав которых установлен настоящим Порядком.


2.5. Основанием для включения (исключения) сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, в Реестр муниципальных услуг, внесения изменений в Реестр муниципальных услуг являются нормативные правовые акты Российской Федерации, Кировской области, Куменского муниципального района, муниципального образования Березниковское сельское поселение устанавливающие полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения.


2.6. Для включения сведений об услугах, размещаемые в Реестре муниципальных услуг, в Реестр муниципальных услуг  муниципального образования Березниковское сельское поселение, предоставляют Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг следующие документы:


- сопроводительное письмо, содержащее предложение о включении соответствующих сведений об услугах, размещаемые в Реестре муниципальных услуг, в Реестр муниципальных услуг;


- перечень сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых для включения в Реестр муниципальных услуг в соответствии с разделом III настоящего Порядка.


Предоставление перечня сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, предоставляемых для включения в Реестр муниципальных услуг осуществляется на бумажном и электронном носителях.


2.7. Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется в случаях:

                                                          4

- вступления в силу нормативного правового акта, изменяющего и (или) дополняющего правовой акт, на  основании которого  в  Реестр  муниципальных услуг были включены сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг;


- изменения наименования  организационно-правовой формы муниципального учреждения муниципального образования  Березниковское сельское поселение, и иных организаций, в которых размещается муниципальное задание (заказ);

        2.8. Муниципального образования  Березниковское сельское поселение, в течение 30 календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего их новыми полномочиями, изменяющего содержание действующих полномочий, готовят и предоставляют Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг документы, установленные пунктом 2.5 настоящего Порядка, для включения сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, или изменениях, вносимых в Реестр муниципальных услуг.


2.9. Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг обеспечивает проверку представленных сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, или изменений, вносимых в Реестр муниципальных услуг, в течение 5 рабочих дней с даты их поступления.


Внесенные в Реестр муниципальных услуг сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, или изменения в Реестр муниципальных услуг фиксируются в таблице изменений Реестра муниципальных услуг, составляемой по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 


Ведение таблицы изменений Реестра муниципальных услуг осуществляется Уполномоченным органом по формированию и ведению реестра муниципальных услуг. 


2.10. Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг формирует и направляет Реестр муниципальных услуг, а также сведения об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, Уполномоченному органу по размещению сведений о муниципальных услугах для размещения Реестра муниципальных услуг и сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг».


Размещение Реестра муниципальных услуг и сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг» осуществляется Уполномоченным органом по размещению сведений о муниципальных услугах в соответствии с порядком, установленном Правительством Кировской области.


2.11. Исключение услуг, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, из Реестра муниципальных услуг осуществляется в случае прекращения осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, а также в случае прекращениях действия иных оснований, на основании которых сведения об услуге были включены в Реестр муниципальных услуг. 
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Для исключения услуг из Реестра муниципальных услуг  муниципальные  учреждения администрации  муниципального образования Березниковское сельское поселение, в срок не позднее 10 календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, отменяющего их полномочия, или прекращениях действия иных оснований, на основании которых сведения об услуге были включены в Реестр муниципальных услуг, направляют Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг письмо-обращение с пояснением причин исключения услуги из Реестра муниципальных услуг.


2.12. Ежегодно с 01 мая по 01 июня  муниципальные  учреждения проводят инвентаризацию услуг, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, и, в случае необходимости, готовят документы, необходимые для внесения изменений в Реестр муниципальных услуг.


Внесение изменений в Реестр муниципальных услуг осуществляется в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка.


2.13. Уполномоченный орган по формированию и ведению реестра муниципальных услуг формирует проект перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и направляет его для рассмотрения и утверждения в Березниковскую  сельскую Думу в порядке, утвержденном   Березниковской  сельской Думой.

3. Перечень сведений об услугах, подлежащих включению в Реестр 

муниципальных услуг и перечень сведений об услугах, подлежащих 

размещению в информационной системе «Региональный 

Интернет-портал государственных и муниципальных услуг»


3.1. Перечень сведений об услугах, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг.


3.1.1. Перечень сведений о муниципальных услугах, подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг:


- наименование муниципальной услуги;


- отрасль/подотрасль предоставления муниципальной услуги;


- перечень нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги;


- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


3.1.2. Перечень сведений об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями  Березниковского сельского поселения в которых размещается муниципальное задание (заказ),  подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг:


- наименование услуги;
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- наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ);


- отрасль/подотрасль предоставления услуги;


- перечень нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги.


3.2. Перечень сведений об услугах, подлежащих размещению в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг».


Содержание сведений об услугах, размещаемых в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг» определяется в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Кировской области, муниципальными правовыми актами Куменского  муниципального района, муниципального  образование Березниковское сельское поселение.


3.2.1. Для отражения полноты и достоверности сведений об услугах, подлежащих размещению в информационной системе «Региональный Интернет-портал государственных и муниципальных услуг», муниципальные  учреждения  муниципального образования  Березниковское сельское поселение предоставляют Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг следующие сведения:


- наименование  администрации Березниковского сельского поселения в которой размещается муниципальное задание (заказ), и ответственной за предоставление услуг, размещаемых в Реестре муниципальных услуг;


- наименование услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


- отрасль/подотрасль предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


- перечень нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (реквизиты нормативных правовых актов, определяющих полномочие: номер, дата утверждения, наименование, правовая норма нормативного правового акта (абзац, подпункт, пункт, статья);


- места обращения заявителей с запросами о предоставлении услуг, размещаемых в Реестре муниципальных услуг, в устной, письменной, электронной форме;


- наименования федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и иных организаций без привлечения которых не может быть предоставлена услуга, размещаемая в Реестре муниципальных услуг;


- перечень заявителей, имеющих право на получение услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


- документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, способы получения докумен-
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тов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;


- описание результатов предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


- формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для получения услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг (в электронной форме);


- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга, размещаемая в Реестре муниципальных услуг, предоставляется на возмездной основе;


- процедура и максимально допустимые сроки предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


- льготы при предоставлении услуг, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, и условия их получения;


- адреса официальных сайтов администрации  муниципального образования  Березниковское сельское поселение в которых размещается муниципальное задание (заказ), ответственных за предоставление муниципальных услуг, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, номера телефонов;


а) основания для приостановления предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, либо отказа в ее предоставлении;


б) места информирования о правилах предоставления услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг;


в) порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги;


г) сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении услуги, размещаемой в Реестре муниципальных услуг, и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные;


д) реквизиты нормативного правового акта, утвердившего административный регламент предоставления муниципальной услуги.

4. Заключительные положения


4.1. Несвоевременное или не соответствующее требованиям настоящего Порядка предоставление сведений об услугах, размещаемых в Реестре муниципальных услуг администрации  муниципального образования  Березниковское сельское поселение, признается нарушением исполнительской дисциплины, рассматривается и разрешается в порядке, установленном нормативными правовыми актами   муниципального образования  Березниковское сельское поселение.


4.2. Руководитель Уполномоченного органа по формированию и ведению реестра муниципальных услуг, Уполномоченного органа по размещению сведений о муниципальных  услугах  несут  персональную  дисциплинарную ответст-
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венность за полноту и достоверность сведений об услугах, перечень которых закреплен разделом III настоящего Порядка.


4.3. Руководители  муниципальных  учреждений  муниципального образования  Березниковское сельское поселение, несут персональную и дисциплинарную ответственность за полноту, своевременность, достоверность представленных Уполномоченному органу по формированию и ведению реестра муниципальных услуг сведений об услугах, перечень которых закреплен разделом III настоящего Порядка.






______________
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Березниковского сельского поселения

Форма реестра муниципальных услуг «Березниковское сельское поселение»

                                                                      (указать наименование МО)

	№ 

п/п
	Наименование  услуги
	Нормативный правовой акт, устанавливающий полномочие органа местного самоуправления
	Сведения об отраслевом органе или структурном  подразделении, предоставляющем муниципальные услуги или наименование муниципального учреждения или иной организации, в которой размещается муниципальное задание (заказ)


	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	Наименование услуги в соответствии с распоряжением Правительства РФ № 1993-р и перечню муниципальных услуг (функций) органов местного самоуправления Российской Федерации, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
	Иные сведения, состав которых установлен администрацией МО 

«Куменский район»

	
	
	
	
	Наименование услуги
	Возмезд-ность оказания услуги
	Сведения о НПА, устанавливающем взимание платы  с Заявителя
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование отрасли/подотрасли предоставления услуги
	

	
	Наименование муниципальных услуг
	
	
	
	
	
	
	

	1
	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ),  подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг


	
	
	
	
	
	
	

	Наименование отрасли/подотрасли предоставления услуги
	

	
	Наименование муниципальных услуг
	
	
	
	
	
	
	

	3
	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ),  подлежащих включению в Реестр муниципальных услуг
	
	
	
	
	
	
	

	5
	5
	
	
	
	
	
	
	











_______________________
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к Порядку формирования  и ведения 













реестра муниципальных услуг 















Березниковское сельское поселение

Таблица изменений реестра муниципальных услуг «Березниковское сельское поселение »

                                                                               (указать наименование МО)

	№ п/п
	Дата внесения изменения
	Наименование отраслевого органа или структурного подразделения, внесшего изменения в реестр муниципальных услуг
	Предмет

внесения изменения
	Содержание

вносимого изменения
	Причина

внесения изменения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


__________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  

БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

 КУМЁНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.05.2011 № 12
с.Березник

Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг

в муниципальном образовании «Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области»

	



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях обеспечения разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области  администрация Березниковского сельского поселения   ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области  (далее - административных регламентов предоставления муниципальных услуг). Прилагается.


2. Утвердить Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области . Прилагается.


3. Определить органом местного самоуправления, уполномоченным на проведение экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, администрацию Березниковского сельского поселения Куменского района в лице рабочей группы по экспертизе проектов административных регламентов,  образованной постановлением администрации  Березниковского сельского поселения Куменского района.


4. Утвердить Методические рекомендации по разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области . Прилагаются.


5. Определить межведомственную рабочую группу при администрации Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области по обеспечению  выполнения перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде,  утвержденной постановлением администрации Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области


6. Администрации поселения,  муниципальным  учреждениям  Березниковского сельского поселения в срок до 01 сентября 2011 года определить должностных лиц, ответственных за разработку и утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации поселения, муниципальными учреждениями поселения, подготовить и внести соответствующие изменения в должностные инструкции.


7. Рабочей группе по экспертизе проектов административных регламентов в срок до 01.09. 2011 года разработать и утвердить сроки разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг.


8. Заместителю главы администрации Боковой Т.С. опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене» .


9. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


10. Контроль за выполнением постановления возлагаю на себя.

Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                       Т.Л.Грудцына       









УТВЕРЖДЕН                                                            









постановлением администрации









Березниковского сельского

                                                                                 поселения









от 17.05.2011 № 12

ПОРЯДОК

разработки и утверждения административных регламентов

предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании

Березниковское сельское   поселение

Куменского района Кировской области


1. Общие положения


1.1. Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) устанавливает общие требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации  муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района (далее – администрация).


1.2. Административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.


1.3. Разработку административного регламента осуществляет орган администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги.


1.4. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области, нормативными правовыми актами муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района ,а также настоящим Порядком. 


1.5. Предоставление муниципальных услуг осуществляется в соответствии с административными регламентами. 


1.6. Административные регламенты являются нормативными правовыми актами и утверждаются постановлениями администрации Березниковское сельское поселение Куменского района Куменского района. 


1.7. Исполнение администрацией отдельных государственных полномочий, переданных администрации на основании федеральных законов и/или законов Кировской области, осуществляется в соответствии с административными регламентами предоставления государственных услуг, разработанных соответствующими органами государственной власти в установленном порядке.


1.8. При разработке административных регламентов предусматривается оптимизация предоставления муниципальных услуг, в том числе:


1) упорядочение административных процедур;


2) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, правовым актам муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района.


3) сокращение количества документов, представляемых заявителями для представления муниципальных услуг, применение новых форм документов, позволяющих  устранить  необходимость  неоднократного представления идентичной информации, снижение количества взаимодействия с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»;


4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, в том числе установление в административном регламенте сокращенных сроков предоставления соответствующей муниципальной услуги, а также административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги по отношению к срокам, установленным действующими нормативными правовыми актами;


5) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур.


2. Требования к структуре административных регламентов предоставления муниципальных услуг


2.1. Административный регламент включает следующие разделы:


1) «Общие положения»;


2) «Стандарт предоставления муниципальной услуги»;


3) «Административные процедуры»;


4) «Контроль за исполнением административного регламента»;


5) «Досудебный порядок обжалования».


2.2. В разделе «Общие положения» указываются:


1) цель разработки административного регламента;


2) термины и определения;


3) заявители, а также лица, имеющих право выступать от имени заявителей, при взаимодействии с соответствующими органами администрации при предоставлении муниципальной услуги;


4) информация о предоставляемой муниципальной услуге в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района .


2.3. Раздел «Стандарт предоставления муниципальной услуги» содержит:


1) наименование муниципальной услуги;


2) наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу;


3) правовые основания для предоставления муниципальной услуги;


4) результат предоставления муниципальной услуги;


5) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


7) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми  в  соответствии  с ними иными нормативными право-
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выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, правовыми актами муниципального образования  Березниковское сельское поселение Куменского района ;


8) срок предоставления муниципальной услуги; максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги; срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


9) требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги;


10) порядок получения консультаций;


11) показатели доступности и качества муниципальных услуг;


12) иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


2.4. Раздел «Административные процедуры» включает описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, каждое из которых должно содержать следующие обязательные элементы:


1) юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия; 


2) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия; 


3) содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок выполнения действия; 


4) права и обязанности должностного лица, в том числе решения, которые могут или должны быть приняты должностным лицом, а при возможности различных вариантов решения ( критерии или процедуры выбора вариантов решения; 


5) способ фиксации результата выполнения действия, в том числе в электронной форме (если способ фиксации результата выполнения действия не указан, то действие считается исполненным в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в администрации); 


6) результат действия и порядок передачи результата. 


2.5. Раздел «Контроль за исполнением административного регламента» содержит формы и порядок контроля за совершением действий и принятием решений в ходе выполнения административного регламента и состоит из следующих подразделов:


1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами;


2) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента;
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3) ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения административного регламента.


2.6. В разделе «Досудебный порядок обжалования» указываются:


1) информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе выполнения административных процедур;


2) предмет досудебного (внесудебного) обжалования;


3) требования к содержанию жалобы, срокам ее рассмотрения и порядку информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;


4) исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы;


5) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;


6) документы, подаваемые заявителем для начала административной процедуры обжалования;


7) права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;


8) вышестоящие должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке;


9) результат досудебного (внесудебного) обжалования.


3. Организация разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг


3.1. Разработку проекта административного регламента осуществляет орган администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, с учетом Методических рекомендаций по разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг. 


3.2. Орган администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, одновременно с подготовкой административного регламента вносит предложения по изменению принятых правовых актов администрации, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, либо по их отмене, включив необходимые положения указанных правовых актов в административный регламент.


3.3. Проект административного регламента подлежит размещению в сети Интернет на официальном сайте администрации. С даты размещения проект административного регламента должен быть доступен заинтересованным лицам для ознакомления. 


3.4. Проект административного регламента подлежит независимой экспертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления, в соответствии с Порядком проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг.


3.5. Внесение изменений и дополнений в административные регламенты осуществляется в случаях:


1) изменения нормативных правовых актов Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  нормы которых непосредственно регулируют вопросы, связанные с предоставлением муниципальных услуг;


2) изменения структуры администрации, влекущее преобразование или ликвидацию органа администрации, к сфере деятельности которого относится предоставление муниципальной услуги;


3) по предложениям органов администрации, основанным на результатах анализа практики (мониторинга) применения административных регламентов.


3.6. Внесение изменений и дополнений в административные регламенты осуществляется в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком.


3.7. Административные регламенты подлежат опубликованию (обнародованию) в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также размещаются в сети Интернет на официальном сайте администрации. 


Административные регламенты размещаются также в местах предоставления соответствующей муниципальной услуги.







_____________









УТВЕРЖДЕН                                                            









постановлением администрации









Березниковского сельского 

                                                                                 поселения









от   17.05.2011 № 12

ПОРЯДОК

проведения экспертизы проектов административных регламентов 

предоставления муниципальных услуг


1. Общие положения


Настоящий Порядок проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее - Порядок) определяет предмет, сроки и процедуры проведения независимой экспертизы и экспертизы, проводимой уполномоченным органом администрации муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  (далее – уполномоченный орган администрации), проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского район.



2. Проведение независимой экспертизы


2.1. Для проведения независимой экспертизы орган администрации муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района (далее – администрация), осуществляющий разработку административного регламента (далее – разработчик административного регламента), размещает в сети Интернет на официальном сайте администрации проект административного регламента, а также информацию об адресе (почтовом, электронном), по которому направляются заключения независимой экспертизы.


2.2. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного положительного эффекта, а также возможных негативных последствий реализации положений проекта административного регламента для граждан и организаций.


2.3. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет собственных средств. 


Независимая экспертиза не может проводиться физическими и юридическими лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного регламента, а также организациями, находящимися в ведении органа администрации, являющегося разработчиком административного регламента.


2.4. Срок проведения независимой экспертизы указывается при размещении проекта административного регламента в сети Интернет на официальном сайте администрации и не может быть менее одного месяца со дня размещения.


2.5. Результатом независимой экспертизы является заключение. 


Заключение направляется в орган администрации, являющийся разработчиком административного регламента.


2.6. Заключение может содержать следующие разделы:


1) «Общие сведения»: включает наименование проекта административного регламента и органа администрации, его разработавшего; кем (наименование ор-
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ганизации, Ф.И.О. физического лица, адрес, контактные телефоны) и когда проведена независимая экспертиза.


2) «Оценка проекта административного регламента»: содержит характеристику устранения недостатков сложившейся практики предоставления муниципальной услуги при внедрении административного регламента (например, внедрение административного регламента позволит…), перечисление негативных последствий при реализации административного регламента (например, внедрение административного регламента не обеспечит устранение недостатков…).


3) «Выводы по результатам проведенной независимой экспертизы»: указываются рекомендации по дальнейшей работе с проектом административного регламента (например, рекомендуется внести следующие изменения…).


2.7. Разработчик административного регламента обязан рассмотреть все поступившие заключения независимой экспертизы и принять решение по результатам каждой такой экспертизы в течение десяти дней с момента окончания срока, отведенного для проведения независимой экспертизы.


2.8. Учет результатов независимой экспертизы отражается в справке. 


2.9. Справка об учете результатов независимой экспертизы должна содержать: 


1) характеристику рекомендаций: от кого поступили, их содержание;


2) сведения об учете рекомендаций либо их отклонении с указанием причины. 


Форма справки приведена в приложении к настоящему Порядку.


2.10. Не поступление заключения независимой экспертизы в орган, являющийся разработчиком административного регламента, в срок, отведенный для проведения независимой экспертизы, не является препятствием для проведения экспертизы, уполномоченным органом администрации, и последующего утверждения административного регламента.


3. Проведение экспертизы уполномоченным органом


3.1. Проект административного регламента вместе со справкой об учете результатов независимой экспертизы и проектом постановления администрации об утверждении соответствующего административного регламента направляются на согласование в орган местного самоуправления, уполномоченный на проведение экспертизы. 


Пакет вышеназванных документов должен быть передан не позднее десяти дней со дня окончания установленного срока независимой экспертизы.


3.2. Предметом экспертизы проектов административных регламентов, проводимой уполномоченным органом местного самоуправления, является:


1) оценка соответствия проектов административных регламентов требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами;


2) оценка учета результатов независимой экспертизы в проектах административных регламентов.
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3.3. Срок проведения экспертизы уполномоченным органом местного самоуправления составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления документов, указанных в пункте 3.1 настоящего Порядка.


3.4. Проект административного регламента, подготовленный с замечаниями, возвращается разработчику на доработку.


3.5. После согласования уполномоченный орган местного самоуправления передает проекты административного регламента и постановления администрации об утверждении соответствующего регламента на согласования в установленном порядке. Справка об учете результатов независимой экспертизы возвращается разработчику административного регламента.







___________









Приложение









к Порядку проведения 









экспертизы проектов 









административных регламентов 







предоставления муниципальных 







услуг

СПРАВКА

об учете результатов независимой экспертизы

по проекту административного регламента предоставления

муниципальной услуги

_____________________________________________ ,

(наименование проекта административного регламента)

разработанного __________________________________________________

                              (наименование органа администрации, разработавшего проект

                   административного регламента)

	№ п/п
	Дата поступления заключения


	От кого поступило заключение (наименование юр.лица,

Ф.И.О. физ.лица)
	Краткое содержание заключения
	Сведения об учете или отклонении рекомендаций (внесены/ внесены частично/ отклонены)
	Примечания (причины отклонения и др.)

	
	
	
	
	
	


Руководитель органа администрации1

1 Указывается должность, а также Ф.И.О. руководителя органа  администрации, разработавшего проект административного регламента. После подготовки справа подписывается указанным должностным лицом.








УТВЕРЖДЕНЫ                                                            








постановлением администрации








Березниковского сельского

                                                                       поселения








 от 17.05.2011 № 12  

МЕТОДИЧЕСКИЕ  РЕКОМЕНДАЦИИ

по разработке административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг в муниципальном образовании 

Березниковское сельское поселение Куменского района 


1. Общие положения


1.1. Методические рекомендации по разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее – Методические рекомендации) разработаны в целях использования их при организации работы по разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  (далее - администрация).


1.2. Основные понятия, используемые в Методических рекомендациях:


1) административная процедура – логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;


2) административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо – лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган администрации, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размещается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом му-
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ниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района .


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.


1.3. Административный регламент должен содержать информацию, необходимую и достаточную как для получения муниципальной услуги заявителями, так и для предоставления муниципальной услуги органами администрации и их должностными лицами. 


1.4. Название административного регламента состоит из наименования муниципальной услуги.


1.5. Административный регламент включает в себя разделы: 


1) «Общие положения»;


2) «Стандарт предоставления муниципальной услуги»;


3) «Административные процедуры»;


4) «Контроль за исполнением административного регламента»;


5) «Досудебный порядок обжалования».


Образец административного регламента представлен в Приложении к настоящим Методическим рекомендациям.


2. Требования к разработке административных регламентов предоставления муниципальных услуг


При разработке административных регламентов необходимо обеспечить:


2.1. Устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит действующим нормативным правовым актам.


Под избыточной административной процедурой понимается последовательность (совокупность) действий, исключение которых из административного процесса не приводит к снижению качества предоставления муниципальной услуги. 


2.2. Упрощение административных процедур, включая уменьшение сроков их исполнения.


Под упрощением административных процедур понимается:


( сокращение количества документов, подлежащих предоставлению гражданами и организациями для получения услуги;


( применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость многократного предоставления идентичной информации; 


( снижение количества взаимодействий между гражданами (организациями) и должностными лицами, в том числе за счет перехода к межведомственным согласованиям при предоставлении услуги (по принципу «одного окна»).
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2.3. Установление персональной ответственности должностных лиц за соблюдение требований административных регламентов по каждой административной процедуре при предоставлении муниципальной услуги.

Персональная ответственность за соблюдение требований административных регламентов закрепляется в должностных инструкциях.


3. Подготовка раздела административного регламента «Общие положения»


3.1. Цель разработки административного регламента.


Указывается услуга в формулировке установившего ее нормативного правового акта.


3.2. Термины и определения.


Указываются термины и определения, использованные в административном регламенте, если они требуют пояснения.


3.3. Заявители.


Указываются заявители, а также лица, имеющих право выступать от имени заявителей, при взаимодействии с соответствующими органами администрации при предоставлении муниципальной услуги. 


3.4. Информация о предоставляемой муниципальной услуге в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района .


Указывается информация о предоставляемой муниципальной услуге, включенная в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района.


4. Подготовка раздела административного регламента «Стандарт предоставления муниципальной услуги»


4.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги указывается с учетом формулировки нормативного правового акта Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района , которым предусмотрена соответствующая муниципальная услуга. 


4.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу.


Содержится наименование органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 


В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько органов администрации и иные органы власти и организации, указываются все участвующие, а также формы их участия.


Также в данном подразделе указываются сведения о местах нахождения, справочные телефоны и график работы органа администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, а также о других государственных органов, органов местного самоуправления и организациях, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги. В случае большого объ-

ема этой информации она приводится в приложении к административному регламенту.








4.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.


Содержится перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников официального опубликования. Перечисление нормативных правовых актов осуществляется по их юридической силе. 


4.4. Результат предоставления муниципальной услуги.


Содержится описание результата предоставления муниципальной услуги. 


4.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Включается исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, их формы, способ получения. Также в административном регламенте указываются требования к оформлению документов.


Предусмотренные действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с получением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, кроме случаев, когда действующим законодательством предусмотрена свободная форма подачи этих документов.


4.6. Перечень оснований для отказа.


Включаются исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. При наличии указываются основания для прекращения предоставления муниципальной услуги.


Если в основании для отказа имеется ссылка на пункт, статью какого-либо документа (порядка, инструкции и т.п.), то помимо номера пункта, статьи необходимо указать название статьи.


4.7. Стоимость предоставления муниципальной услуги.


Указывается размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, правовыми актами муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района ,  с обязательной ссылкой на соответствующий нормативный правовой акт.


Если законодательными и иными нормативными правовыми актами не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги, то в административном регламенте указывается, что она предоставляется бесплатно для заявителя.


4.8. Сроки предоставления муниципальной услуги.


Содержатся максимально допустимые сроки:


( предоставления муниципальной услуги;


( ожидания в очереди при подаче запроса;






( ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги;


( регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.


4.9. Требования к помещениям.


Включаются требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.


При подготовке данного подраздела административного регламента учитывается необходимость обеспечения возможности реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги. 


Отдельно приводятся сведения об информационных материалах, которые должны быть размещены на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, в том числе:


( исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);


( исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам или организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций);


( адреса и время приема в органах государственной власти и органах местного самоуправления, организациях, последовательность их посещения;


( перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов.


4.10. Порядок получения консультаций.


Указываются порядок получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителя. Также в данном разделе содержатся сведения о порядке прохождения муниципальной услуги.


4.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Содержатся показатели доступности и качества муниципальной услуги с учетом Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов» и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов.


4.12. Иные требования.


Указываются особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


5. Подготовка раздела административного регламента «Административные процедуры»


В данном разделе приводится описание всех административных действий, необходимых  для  предоставления  муниципальной услуги. Для повышения наг-

лядности описание последовательности действий может сопровождаться блок-схемой алгоритма прохождения административной процедуры. 

Для удобства работы при составлении схемы используются следующие графические изображения:

	



	- процесс

	

	- решение

	
	- документ



Блок–схема отражает пошаговый порядок предоставления услуги. В случае если принятие решения зависит от результата рассмотрения документов, процесс разветвляется. Отказ в предоставлении услуги заканчивается письмом-извещением об отказе в предоставлении услуги. Положительное решение по обращению заканчивается выдачей результата услуги.


В том случае, если в рамках одной услуги логически выделяются обособленные крупные блоки ( административные процедуры, их описание выносится в отдельные разделы с собственными подзаголовками.


Например, ( <административная процедура 1> (прием, первичная проверка и регистрация заявления и документов)


- <административная процедура 2>


- <административная процедура 3>


- …


Подробное описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, в том числе в графическом и схематическом виде, может быть представлено в приложениях к административному регламенту. 


Описание каждого административного действия содержит следующие обязательные элементы.


5.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала действия. 


Описание юридического факта, являющегося основанием для начала действия, содержит описание: инициатора события, самого события, входящего документа. В качестве события может выступать поступление письменного поручения, иного документа (например, заявления); наступление плановой даты и т.д. Событие может содержать условие, которое может выражаться словами «если»; «при»; «в том случае»; «если» и т.д. В данном блоке также указывается способ передачи документа или информации.


5.2. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия. 


Если нормативные правовые акты, непосредственно регламентирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в тексте административного регламента. В иных случаях рекомендуется использовать формулировку «должностное лицо, ответственное за (обозначение работ) в (наименование органа администрации)».


5.3. Максимальный срок выполнения действия. 


Срок выполнения действия определяет временные ограничения его выполнения. Отсутствие данного блока в описании действия возможно только в случае, если тип входящего документа однозначно определяет срок выполнения действия.


5.4. Права и обязанности должностного лица, в том числе варианты решений, которые могут или должны быть приняты должностным лицом, а при возможности различных вариантов решения – критерии или процедуры выбора вариантов решения. Содержание работ в рамках действия определяет права и обязанности должностного лица, в том числе решения, которые могут или должны быть приняты должностным лицом в рамках административного действия.


5.5. Способ фиксации результата выполнения действия, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения действия, в том числе в электронных системах (если способ фиксации результата выполнения действия не указан, то действие считается исполненным в соответствии с правилами делопроизводства, принятыми в администрации).


5.6. Результат действия и порядок передачи результата. 


Описание результата действия и порядка передачи результата содержит указание на результат действия, исходящий документ, указывающий на получателя результата и порядок передачи результата. Данный элемент описания административного действия по форме может совпадать с параметром «Юридический факт, являющийся основанием для начала действия» и является инициирующим событием для следующего административного действия.


6. Подготовка раздела административного регламента «Контроль за исполнением административного регламента»


В разделе содержится порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.


В раздел включается следующая информация.


6.1. Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента. 


6.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением административного регламента, в том числе со стороны граждан и юридических лиц.


7. Подготовка раздела административного регламента «Досудебный порядок обжалования»


В разделе приводятся сведения о порядке обжалования гражданами и организациями действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения  административного  регламента, включая должность лица, от-

ветственного за прием жалоб, график его работы, примерные формы обращений (жалоб). 


Также указываются номера телефонов, адреса электронной почты, по которым можно сообщить о нарушении должностным лицом положений административного регламента.


8. Подготовка приложений


В приложения включаются:


( реквизиты исполнителей услуги и вышестоящих должностных лиц, осуществляющих контроль за предоставлением услуги;


( все используемые формы документов (заявления, справки, выписки и т.п.);


(  блок-схемы процесса предоставления услуги; 


( методики расчетов, анализа или иных действий, необходимых для предоставления услуги.







____________
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения в жилых домах, 

расположенных на территории муниципального образования

Березниковское сельское поселение 

                                Куменского района  Кировской  области


1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения в жилых домах, расположенных на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района (далее – административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения в жилых домах, расположенных на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района .


1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) перепланировка помещения - изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт помещения;


2) переустройство помещения - установка, замена или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующих внесения изменения в технический паспорт помещения.


1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги является собственник (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо (далее - заявитель), имеющий намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилых или нежилых помещений в жилых домах, расположенных на территории муниципального образования  Березниковское сельское поселение.


1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования  Березниковское сельское поселение.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения в жилых домах, расположенных на территории муниципального образования  Березниковское сельское поселение (далее – муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией  муниципального образования  Березниковское сельское поселение (далее ( Отдел).


Адрес: 4 







График работы: 5 


Телефон:


Электронная почта: 


2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


( Федеральным законом от 29.12.2004 № 188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» (опубликован в изданиях «Российская газета», 12.01.2005, № 1, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, № 1 (часть I), ст. 14);


( Федеральным законом от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (опубликован в изданиях «Российская газета», 12.01.2005, № 1, «Собрание законодательства Российской Федерации», 03.01.2005, №1 (часть I), ст. 15);


( Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного  самоуправления  в Российской Федерации» (опубликован 

в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003,    № 40, ст. 3822, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);




( постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006     № 491 «Об утверждении правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность» (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 21.08.2006, № 34, ст. 3680);


( постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005     № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 2005, № 19, ст. 1812; 2005, N 39, ст. 3957);


( постановлением Правительства Российской Федерации от 04.12.2000     № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 2000, № 50, ст. 4901);


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.02.1998    № 219 «Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (опубликовано в «Российской газете», № 42, 04.03.1998);


( постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.1997     № 1301 «Об утверждении Положения о государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации» (опубликовано в «Собрании законодательства Российской Федерации», 1997, № 42, ст. 4787);


( постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (зарегистрировано Министерством юстиции Российской Федерации 15.10.2003, регистрационный № 5176, опубликовано в «Российской газете», № 214, 23.10.2003 (дополнительный выпуск);


( постановлением Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (опубликовано в «Российской газете», № 214, 23.10.2003 (дополнительный выпуск));


- [нормативные  правовые акты]7;


( настоящим административным регламентом.


2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


- принятие и выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения;


( отказ в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения.


Формы приведены в приложениях 1, 2 к настоящему административному регламенту.


2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


2.5.1. Заявители представляют:


2.5.1.1. для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения:


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации  (приложение 3);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения с учетом требований раздела 2.5.2 настоящего административного регламента;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;


5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);


6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.5.1.2. для проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения:


1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке (приложение 4);


2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое нежилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);


3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения с учетом требований раздела 2.5.2 настоящего административного регламента;


4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения;







5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения, если такое нежилое помещение или жилой дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.


2.5.2. Общие требования к проекту переустройства и (или) перепланировки помещений


1) Проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения изготавливается с учетом основных требований архитектурно-строительного проектирования.


2) Проект представляет собой документацию, содержащую материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) и определяющую архитектурные, функционально-технологические, конструктивные и инженерно-технические решения для обеспечения выполнения строительных и монтажных работ по переустройству и (или) перепланировке помещения с учетом норм действующего законодательства.


3) Подготовка проекта осуществляется физическими или юридическими лицами, которые соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, осуществляющим архитектурно-строительное проектирование.


В случае если переустройство и (или) перепланировка связаны с устройством, переносом, демонтажем встроенной мебели, кладовых, некапитальных перегородок, закрытием арочных и дверных проемов, а также изменением площадей помещения за счет применения отделочных материалов, для проведения работ по перепланировке, переустройству под проектом понимается схема помещения, выполненная самостоятельно заявителем на основе технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения. 


Данная схема не должна содержать подчисток, зачеркиваний и иных исправлений, не позволяющих однозначно трактовать ее содержание. Схема перепланировки и (или) переустройства, выполненная самостоятельно заявителем, заверяется его личной подписью.


4) В случае, если внутридомовые инженерные сети подвергаются переустройству проект подлежит согласованию с организациями, осуществляющими обслуживание этих сетей. Конкретный перечень согласований проекта определяет лицо, осуществляющее проектирование, и (или) Отдел, с соответствующим обоснованием и ссылкой на действующие нормы и регламенты.


2.6. Муниципальная услуга не может быть предоставлена в случае::


1) непредставления заявителем определенных пунктом 2.5.1.1 настоящего административного регламента документов для жилых помещений, пунктом 2.5.1.2 настоящего административного регламента документов для нежилых помещений;


2) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения требованиям законодательства.


Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.


2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:


1) общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 рабочих дней со дня поступления заявления в администрацию Березниковского сельского поселения;


2) ожидание в очереди при подаче заявления ( не более 30 минут. Прием заявителей  ведется без предварительной записи;


3) прием одного заявителя для подачи документов ( не более 15 минут;


4) при личной явке заявителя ожидание в очереди при получении решения ( не более 10 минут;


5) рассмотрение представленных заявителем документов  ( не более 30 рабочих дней;


6) рассмотрение и принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения (далее - решение)  не более 15 рабочих дней;


( в случае письменного указания  о корректировке проекта решения  в двухдневный срок с момента получения соответствующего указания вносит изменения в проект решения;


( не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.


.


2.9.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.


Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются Интернет-киосками, информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. 


В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:


( график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Куменский муниципальный район с указанием раздела и электронной почты Отдела;


( порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);


( перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;


( основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


( порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;


( перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.


2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.


2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


( перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


( время приема и выдачи документов;


( срок рассмотрения документов;


( порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


При личном обращении заявителя специалист Отдела принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.


В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Отдела может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.


Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.


Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста Отдела. 


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению заведующего Отделом   в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 


Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.


Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.


Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.


2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:


1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;


2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;


3) обеспечение возможности направления запроса в Отдел по электронной почте;


4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;


5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;


6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Куменского муниципального района.


Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:


1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;


2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;


3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.


2.12. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Административным регламентом взаимодействия  структурных подразделений и отраслевых органов администрации муниципального образования Куменский муниципальный район и «Многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг»8  при предоставлении государственных и муниципальных услуг.


Адрес «Многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг»: 9 


График работы: 10 


Телефон: 


Электронная почта: 


Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru 11.  


_________________


8 Указывается наименование организации, являющейся многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.


9 Указывается адрес организации, являющейся многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.


10 Указывается график работы, телефон и адрес электронной почты организации, являющейся многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.


11 Указывается при условии сведений о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Кировской области.


3. Административные процедуры


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием заявления и представленных документов;


2) рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения;


3) принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения;


4) регистрация и выдача документов.

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 5.


3.2. Прием заявления и представленных документов.


3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в Отдел с комплектом документов, указанных в пункте 2.5.1.1 настоящего административного регламента для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, и (или) с комплектом документов, указанных в пункте 2.5.1.2 настоящего административного регламента для проведения переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.


3.2.2. Специалист Отдела, ответственный за прием документов:


1) в случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;


2) проверяет полномочия заявителя;


3) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов (пункт 2.5.3 настоящего административного регламента), представляемых для оказания муниципальной услуги;


4) проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что:


( в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;


( документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;


( тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;


( фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;


( документы не исполнены карандашом.


5) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 


Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 

подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.


6) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении оказывает содействие в его заполнении (заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление);


7) при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;


8) регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации обращений юридических и физических лиц по выдаче разрешений на переустройство и (или) перепланировку жилых и нежилых помещений по проекту (далее - журнал регистрации обращений);


9) оформляет расписку о приеме документов по установленной форме (приложение 6) в 2-х экземплярах. В расписке указываются:


( дата приема;


( порядковый номер записи в журнале регистрации обращений;


( перечень документов с указанием их наименования;


( количество листов в каждом документе;


( отметка о соответствии или несоответствии представленных документов установленным требованиям пункта 2.5.3 настоящего административного регламента, в том числе отметка об отсутствии всех необходимых документов;


( максимальный срок окончания принятия решения Отделом;


( фамилия и инициалы специалиста Отдела, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале регистрации обращений, а также его подпись;


( телефон, фамилия и инициалы специалиста Отдела, у которого заявитель в течение срока принятия решения может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до его завершения.


Если имеются основания для препятствий в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отсутствие необходимых документов, заявитель имеет право забрать заявление и поданные документы, о чем делается соответствующая запись в расписке.


10) передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело принятых документов;


11) формирует дело принятых документов по результатам административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для рассмотрения заявления и представленных документов, подготовки проекта решения.


3.2.3. Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут на каждого заявителя.


3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, подготовка проекта решения.


3.3.1. Специалист Отдела, ответственный за подготовку проекта решения, осуществляет проверку представленных документов:


1) на наличие необходимых документов согласно указанному перечню (пункт 2.5.1 настоящего административного регламента);


2) на соответствие приложенных к заявлению документов нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, муниципального образования Куменский муниципальный район (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печатей);


3) на соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения требованиям законодательства.


3.3.2. По результатам проверки специалист Отдела, ответственный за подготовку проекта решения, готовит в двух экземплярах проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения и вместе с делом принятых документов направляется заведующему Отделом.


3.3.3. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка проекта решения специалистом Отдела, ответственным за подготовку проекта решения не может превышать 30 рабочих дней, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.


3.4. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения.


3.4.1. Заведующий Отдела рассматривает проект решения с приложенными документами на предмет соответствия его принятым документам от заявителя, в том числе на соответствие:


( нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области,  муниципального образования Куменский муниципальный район (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печатей и т.п.);


( проекта переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения требованиям законодательства.


3.4.2. По результатам рассмотрения представленной документации заведующий Отделом подписывает приложенный к документам проект решения, либо оформляет письменное указание на соответствующую корректировку проекта решения специалисту Отдела, ответственному за подготовку проекта решения. 


3.4.3. В случае поступления письменного указания на соответствующую корректировку проекта решения специалист Отдела, ответственный за подготовку проекта решения, обеспечивает соответствующую корректировку проекта решения (вносит соответствующие изменения в проект решения или представление необходимых документов)  и  в  двухдневный срок с момента получения 

соответствующего письменного указания направляет проект решения заведующему12 Отдела для рассмотрения, в соответствии с пунктом 3.4.1 настоящего административного регламента.


3.4.5. Принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого и нежилого помещения заведующим Отдела производится в срок до 15 рабочих дней.


3.5. Регистрация и выдача документов.


3.5.1. Специалист Отдела, ответственный за подготовку проекта решения, подписанное заведующим Отдела в двух экземплярах решение регистрирует в журнале регистрации решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах решения.


3.5.2. Регистрация специалистом Отдела, ответственным за подготовку проекта решения, производится в день поступления подписанного заведующим  Отдела решения.


3.5.3. Специалист Отдела, ответственный за подготовку проекта решения, со дня выдачи документов, определенного в расписке выдает заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) один экземпляр решения и принятые для исполнения муниципальной услуги оригиналы документов.


Решение выдается заявителю (уполномоченному им лицу на получение документов) при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от способа доставки, указанного заявителем в заявлении.


3.5.4. Второй экземпляр решения с приложением копий документов, представленных заявителем, остается в деле принятых документов и передается  специалистом Отдела, ответственным за подготовку проекта решения в архив Отдела для хранения.


3.5.5. Время выдачи заявителю решения и документов не должно превышать 10 минут.


4. Контроль за исполнением административного регламента


4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заведующим Отдела или уполномоченными им должностными лицами.


Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается заведующим Отдела.


Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:


( контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;


( в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;


________________________


12Здесь и далее по тексту указывается должность лица, принимающего решение по предоставлению муниципальной услуги.

( назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;


( запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.


Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Отдела в соответствии с поручениями заведующего Отдела, но не реже одного раза в квартал.


4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.


4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.


5. Досудебный порядок обжалования


5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Отдела, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами Отдела в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.


5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:


- заведующего Отдела Фамилия Имя Отчество13; телефон: … ; адрес электронной почты: … ; почтовый адрес: … 14; 


- заместителя главы администрации района, курирующего работу Отдела Фамилия Имя Отчество15; телефон: … ; адрес электронной почты: … ; почтовый адрес: … 16.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.


В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.


Письменное обращение заявителя должно содержать:


- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;


______________


13 Указывается Фамилия Имя Отчество руководителя Отдела.


14 Указывается контактный телефон (к кодом), адрес электронной почты, почтовый адрес руководителя Отдела.


15 Указывается Фамилия Имя Отчество заместителя главы администрации муниципального образования, курирующего Отдел.


16 Указывается контактный телефон (к кодом), адрес электронной почты, почтовый адрес заместителя главы администрации муниципального образования, курирующего Отдел.


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.


Дополнительно могут быть указаны: 


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 


- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 


- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.


К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.


Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.


По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.


При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 


В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заведующий Отдела вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Отдел. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.


5.3. Получатели муниципальной услуги могут направить свое обращение с использованием информационно-коммуникационной сети Интернет:


- на официальный адрес электронной почты администрации муниципального образования Куменский муниципальный район ….. 17;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Куменского района ……..18.


____________


17 Указывается официальный адрес электронной почты администрации муниципального образования.


18  Указывается официальный адрес Интернет-сайта администрации муниципального образования.
























Приложение 1
ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк Отдела)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

В связи с обращением ________________________________________________

                         (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении  провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений 

                                                 (ненужное зачеркнуть)

 по адресу: ___________________________________________________________

занимаемых (принадлежащих)  на основании: 

         (ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

____________________________________________________________________,

на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:


1. Дать согласие на ______________________________________________

       (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -  нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).


2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с "______" ________ 20__ г. 

по «__» _____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в ______ дни.


3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с  проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ______________________________________________

_____________________________________________________________________

 (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего проведение ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


_____________



* Срок и режим производства ремонтно-строительных  работ определяются  в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.


4.  Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.


5.  Приемочной  комиссии после подписания акта о завершении переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.


6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на:

_____________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

_____________________________________________________________________






_________________________________________

                                       (подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «_____» _______________ 20___ г.    

(заполняется в случае получения решения лично)

___________________________________  

 (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей) 

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «_____» ______________ 20___ г.

(заполняется в случае направления решения по почте)

_____________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))












Приложение 2

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк Отдела)

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки

нежилого помещения

В связи с обращением _________________________________________________

                             (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении  провести переустройство и (или) перепланировку нежилых помещений 

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:

_____________________________________________________________________,

занимаемых (принадлежащих)  на основании: 

         (ненужное зачеркнуть)

на основании:

_____________________________________________________________________

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа

_____________________________________________________________________,

на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:


1. Дать согласие на ______________________________________________

            (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

нежилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).


2. Установить*:

срок производства ремонтно-строительных работ с "______" __________20__ г. 

по «__» _____________ 20__ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в ______ дни.


3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку нежилого помещения в соответствии с  проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ______________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего проведение ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


__________________


* Срок и режим производства ремонтно-строительных  работ определяются  в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.


4.  Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения в установленном порядке.


5.  Приемочной  комиссии после подписания акта о завершении переустройства  и  (или) перепланировки нежилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.


6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на:

_____________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа, осуществляющего согласование)

_____________________________________________________________________

_________________________________________

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

Получил: «_____» _______________ 20___ г.    

___________________________________  

 (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей) 

(заполняется в случае получения решения лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) «_____» ______________ 20___ г.

_____________________________________________

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

(заполняется в случае направления решения по почте)












Приложение 3

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ  

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ








В Отдел19








администрации ___________________

                                                                              (указать наименование МО: городской округ «_______________»)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от___________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник

_____________________________________________________________________

жилого помещения, либо собственники жилого помещения,

_____________________________________________________________________

находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

_____________________________________________________________________

если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в

_____________________________________________________________________

установленном порядке представлять их интересы)


Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес  места  нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.


Место нахождения жилого помещения: _____________________________

                                                                                                                             (указывается полный адрес:

____________________________________________________________________

                                              субъект Российской Федерации, муниципальное образование,

_____________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:_____________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________


______________


19 Указывается полное наименование Отдела.






21



Прошу разрешить _______________________________________________

                               (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ___________________________

                                                                 (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


Срок производства ремонтно-строительных работ с "______" ____________ 20__ г.  по «__» _____________ 20__ г.;


Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в ______ дни.


Обязуюсь:


осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);


обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;


осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.


Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от «_____» ________ г. № ________:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,  
отчество
	Документ, 
удостоверяющий  
личность (серия, 
номер, кем и когда
выдан)
	Подпись*
	Отметка о 
нотариальном
заверении 
подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


К заявлению прилагаются следующие документы:


1) _____________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

____________________________________________________________________

и (или) перепланируемое жилое помещение

_____________________________________________________ на ______ листах;

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _______ листах;


3) технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _______ листах;


4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства  и  (или) перепланировки  жилого помещения  (представляется  в случаях, если такое  жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;


5) документы, подтверждающие  согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _______ листах (при необходимости);

6) иные документы: _____________________________________________

                                                         (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление*:

«___» ___________ 20___ г.     ________________   _____________________

                    (дата)                                          (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

«___» ___________ 20___ г.     ________________   _____________________

                             (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

«___» ___________ 20___ г.     ________________   _____________________

                             (дата)                                         (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

«___» ___________ 20___ г.     ________________   _____________________

                              (дата)                                        (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)


* При  пользовании  жилым  помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора  аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «____» ___________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов  «____» ________ 20___ г.  № ______

Расписку получил «____» ___________ 20___ г.  __________________________

                                                                                          (подпись заявителя)

_________________________________

                             (должность,

_________________________________      

_________________

    Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                             

(подпись)

____________________________________________________________________


Способ получения решения: 20
          - лично (через уполномоченного представителя);

          - по почте (по адресу, указанному в заявлении).








______________________________

                                                                              (подпись заявителя)


___________________


20 Заявитель указывает с помощью знака «Х» один из способов получения решения.











Приложение 4

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ 

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ








В Отдел21







администрации ___________________

                                                                                 (указать наименование МО: городской округ «_______________»)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке нежилого помещения

от ___________________________________________________________________

(указывается арендатор, либо собственник

_____________________________________________________________________

нежилого помещения, либо собственники нежилого помещения,

_____________________________________________________________________

находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае,

____________________________________________________________________

если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в

____________________________________________________________________

установленном порядке представлять их интересы)


Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. Для юридических лиц  указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес  места  нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения нежилого помещения: ________________________________

                                                                                                                           (указывается полный адрес:

_____________________________________________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное образование,

_____________________________________________________________________

поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) нежилого помещения:___________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________


_______________


21 Указывается полное наименование Отдела.

Прошу разрешить ____________________________________________________

                         (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

нежилого помещения, занимаемого на основании __________________________

                                             (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения.


Срок производства ремонтно-строительных работ с "______" ____________ 20__ г.  по «__» _____________ 20__ г.;


Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по _____ часов в ______ дни.

Обязуюсь:


осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);


обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;


осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.


К заявлению прилагаются следующие документы:


1) _____________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое

_____________________________________________________________________

и (или) перепланируемое нежилое помещение

_____________________________________________________на ______ листах;

(с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки нежилого помещения на _______ листах;

3) технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого нежилого помещения на _______ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства  и  (или) перепланировки  нежилого помещения  (представляется  в случаях, если такое  жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) иные документы: ______________________________________________

 (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление*:

«___» ___________ 20___ г.     ________________   ____________________

 (дата)                                   
      (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

«___» ___________ 20___ г.     ________________   ____________________

 (дата)                                   
      (подпись заявителя)          (расшифровка подписи заявителя)

* При  пользовании  нежилым  помещением на основании  договора  аренды заявление подписывается арендатором, при пользовании нежилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме «____» ___________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________

Выдана расписка в получении документов  «____» _______ 20___ г.  № ___

Расписку получил «____» ___________ 20___ г.  ______________________

 (подпись заявителя)

_________________________________

 (должность,

_________________________________      

_________________

    Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)                             

(подпись)
Способ получения решения: 22

- лично (через уполномоченного представителя);

- по почте (по адресу, указанному в заявлении).

______________________________

 (подпись заявителя)

_____________

22 Заявитель указывает с помощью знака «Х» в соответствующем квадрате один из способов получения решения.

Приложение 5

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛЫХ ДОМАХ, РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ [НАИМЕНОВАНИЕ]»
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Приложение 6

ФОРМА РАСПИСКИ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ 

ЖИЛОГО И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛЫХ ДОМАХ, 

РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ [НАИМЕНОВАНИЕ]»

РАСПИСКА № __________О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛЫХ ДОМАХ, 

РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ [НАИМЕНОВАНИЕ]» 23
Документы представлены на приеме «____» ___________ 20___ г.

	N 
п/п
	Наименование документа
	Реквизиты      
документа
	Листов
	Подлинник/Копия

	1. 
	Заявление о переустройстве и (или) перепланировке по утвержденной форме
	
	
	

	2. 
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) 
	
	
	

	3. 
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 
	
	
	

	4. 
	Технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения 
	
	
	

	5. 
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма) 
	
	
	

	6. 
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры 
	
	
	

	7. 
	Доверенность 
	
	
	

	8. 
	
	
	
	


Порядковый номер записи в журнале регистрации обращений ___________


Представленные документы соответствуют установленным требованиям пункта 2.5.3 настоящего административного регламента.24
Представлены все необходимые документы.

Максимальный срок принятия решения: «______» _______________ 20___ г.

Телефон для справок: __________________

Контактное лицо: ____________________________________________________

(Фамилия, Инициалы)

____________________________________________    ____________________

(должность сотрудника, принявшего документы)



(подпись, Фамилия, Инициалы)


______________________


23 Составляется в двух экземплярах


24 Сотрудник, принимающий документы, указывает с помощью знака «Х» в соответствующем  квадрате комплектность документов и правильность и полноту и заполнения


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.05.2011 № 13
с.Березник

Об утверждении списка лиц, ответственных за предоставление

сведений о муниципальных услугах (функциях) предоставляемых

в электронном виде


В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993 –Р, статьями 33 Устава муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района администрация  Березниковского сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:


Утвердить список лиц, ответственных за предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) предоставляемых в электронном виде. Прилагается.

Глава  администрации

Березниковского сельского

поселения                                   Т.Л.Грудцына









УТВЕРЖДЕН







                  постановлением администрации 

                                                                               Березниковского сельского 

                                                                               поселения








                             от 17.05.2011 № 13

СПИСОК

лиц, ответственных за предоставление сведений о муниципальных услугах (функциях) предоставляемых в электронном виде

	№

п/п
	Ф.И.О.

Наименование должности, телефон
	Перечень сведений

	1
	2
	3

	1.Услуги в сфере социальной защиты населения

	
	
	

	
	
	

	1
	Грудцына Татьяна Леонидовна-глава администрации Березниковского сельского поселения,

Тел.2-17-48


	Информация об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма.

Информация о приеме заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях



	2.Услуги в сфере деятельности ОМС

	1
	Бокова Татьяна Сергеевна-зам.главы администрации Березниковского сельского поселения,3-81-05
	Выписка из домовой книги

	2
	Грудцына Татьяна Леонидовна-глава администрации Березниковского сельского поселения,

Тел.2-17-48


	Рассмотрение обращений граждан в органы местного самоуправления



	3.Услуги  в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	
	
	

	1
	Грудцына Татьяна Леонидовна-глава администрации Березниковского сельского поселения,

Тел.2-17-48


	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению.









______________


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  27.05.2011 № 15
с.Березник

Об утверждении состава рабочей группы при  администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Куменского

района по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг

В соответствии с постановлением администрации Березниковское сельское поселение Куменского района от 17.05.2011 № 12 «Об  административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района », статьями 33 Устава Березниковское сельское поселение Куменского района  администрация Березниковского сельского поселения

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:


Образовать рабочую группу при администрации Березниковского сельского поселения Куменского района  по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и утвердить ее состав. Прилагается.

Глава  администрации

Березниковского  сельского

поселения                                   Т.Л.Грудцына









 УТВЕРЖДЕН






                               постановлением администрации
                                                                                  Березниковского сельского

                                                                                  поселения

                                                                                  от 17.05.2011 № 11

СОСТАВ

рабочей группы при  администрации Березниковского сельского поселения
Куменского района по проведению экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг
	Грудцына Татьяна Леонидовна
	- глава администрации Березниковского сельского поселения

 руководитель рабочей группы



	
	

	Члены рабочей группы:
	

	Бокова Татьяна Сергеевна
	- зам.главы администрации поселения

	Михонина Раиса Кузьмовна
	-бухгалтер-финансист администрации поселения

	
	







______________

АДМИНИСТРАЦИЯ  
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

КУМЁНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 19.06.2011 № 21
с.Березник

Об утверждении  административного регламента  по предоставлению  муниципальной  услуги  «Выписка из домовой книги»
В соответствии с постановлением  администрации Березниковское сельское поселение от 17.05.2011 № 12 «Об административных регламентах  предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области»  администрация Березниковского сельского поселения Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению  муниципальной  услуги « Выписка из домовой книги» .Прилагается.

2. Контроль за исполнением оставляю за собой.

Глава  администрации

Березниковского сельского поселения                                 Т.Л.Грудцына

                                                             УТВЕРЖДЕН

                                                            постановлением  администрации

                                                                    Березниковского сельского поселения

                                                                     от 19.06.2011 № 21

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выписка из домовой книги»

                                              1. Общие положения

        Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выписка из домовой книги» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для физических и юридических лиц, являющихся потребителями данной услуги, и определяет сроки и последовательность действий муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района и его должностных лиц.

        Заявителями в соответствии с настоящим регламентом являются:

       - физические лица Российской Федерации;

       - юридические лица Российской Федерации

    Стандарт предоставления муниципальной услуги

        Муниципальная услуга – «Выписка из домовой книги», далее Муниципальная услуга, предоставляется Муниципальным образованием Березниковское сельское поселение Куменского района .

         Березниковское сельское поселение Куменского района  расположен по адресу: 613419, Кировская область, Куменский район, с.Березник, ул.Юбилейная, 13, телефон  8-833-43-3-81-29.

                     Результат предоставления муниципальной услуги

       Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение информации заявителем и выдача заявителю выписки  из домовой книги или сообщения об отказе в выдаче выписки из домовой книги.

Срок предоставления

        Срок предоставления муниципальной услуги при обращении получателя услуги в администрацию Березниковское сельское поселение Куменского района с надлежаще оформленным заявлением и приложенными документами составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

       В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования.

Перечень документов необходимых для подачи заявки на услугу «Выписка из домовой книги»:

- перечень документов необходимых для подачи заявки услуги «Выписка из домовой книги» для юридических лиц:

-письменный запрос за подписью руководителя юридического лица и/или его заместителя

- перечень документов необходимых для подачи заявки услуги «Выписка из домовой книги» для физического лица:

  в устной форме с предоставлением документов удостоверяющих личность (паспорт для взрослого населения, свидетельство о рождении для детей не достигших 14 летнего возраста) всех зарегистрированных в жилом помещении (дом ,квартира) в подлинниках.

Основания для отказа в приеме документов:

Неправильно оформленное заявление на выдачу выписки;

- отсутствие в заявлении на выдачу выписки необходимых реквизитов;

-заявление на выдачу выписки не подписано или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документами.

Непредставление документов, прилагаемых к заявлению на выдачу выписки.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращения по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям администрации Березниковское сельское поселение Куменского района ;

- наличие в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или не соответствие их требований законодательства;

- непредставление или предоставление неполного пакета документов заявителем;

- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выписка из домовой книги» оказывается безвозмездно.

        Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более семи рабочих дней со дня регистрации заявления.

Максимальное время ожидания получателем услуги в очереди к лицу, ответственному за выдачу выписок из домовой книги, не должно превышать 30 минут при подаче и получении документов.

Максимальное время приема одного получателя услуги лицом, ответственным за выдачу выписок из домовой книги, не должно превышать 20 минут.

         Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги

- информация о графике (режиме) работы администрации Березниковское сельское поселение Куменского района  размещается в здании на видном месте.

-  прием заявителей (их представителей) осуществляется в специально оборудованных помещениях (кабинета);

-  прием заявок на предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно ( с понедельника- по четверг), с 8.00ч. до 17.00 ч. (перерыв на обед с 12.00ч. до 14.00ч.) в пятницу с 8.00ч. до 12.00ч., суббота, воскресенье – выходные дни.

-  рабочее место должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам администрации поселения, информационно-справочным системам;

-  помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

-  места для  проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечивают канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

        Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Оказание услуги «Выписка из домовой книги», включает в себя следующие административные процедуры:

             1)   прием от заявителя заявки на услугу;

             2) проверка принятых от заявителя документов для оказания муниципальной услуги;

             3)   составление и оформление выписки из домовой книги в течении семи рабочих дней с момента подачи заявки;

      Формы контроля за исполнением административного регламента

1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий,

определенных процедурами по предоставлению Муниципальной услуги

 ( далее-текущий контроль), осуществляется заместителем главы администрации Березниковское сельское поселение Куменского района.

2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения работниками  сельсовета положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов.

3. Контроль полноты и качества предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц.

4.   Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретными обращениями заявителя.

5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

6.  Должностное лицо  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

   Досудебный порядок обжалования решений действий (бездействия)

органа, предоставляющего услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих

   1.Заявители имеют право на обжалование действий или  бездействия должностных лиц администрации в досудебном и судебном порядке.

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) ( в установленные часы приёма) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее – письменное обращение_ по почте в адрес администрации Березниковское сельское поселение Куменского района .

  2.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения        такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в подразделении делопроизводства администрации Березниковское сельское поселение Куменского района .

  3.В исключительных случаях, например, при направлении запроса в соответствующий орган о предоставлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов глава администрации сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения и указав причины, послужившие основанием для продления срока рассмотрения.

4. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

      - наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество ( последнее – при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о  переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

      - наименование должности, фамилия, имя, и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется ( при наличии информации);

      - суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия),основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

     - иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

6. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, электронный и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть  оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

8. Если текст  письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись  в администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10.По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Заявителю направляется письменный ответ в течении трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

11.В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих  государственную  или иную охраняемую федеральным законом тайну,заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение.

13.Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

14. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц органов местного самоуправления нарушении положений регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов.

15. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействии органов местного самоуправления и их должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

                                                  __________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  26.09.2011№ 30
с.Березник

О начале  отопительного  сезона 2011-2012 года

    В соответствии с подпунктом 6 пункта 5 статьи 32 Устава муниципального  образования Березниковское  сельское  поселение, утвержденное  решением Березниковской сельской  Думы от 19.09.2010 № 27/85, на основании Правил предоставления  коммунальных  услуг  гражданам, утвержденных  постанов-лением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 « О Порядке предоставления  коммунальных  услуг  гражданам», наступившей  устойчивой  прохладной  погодой :

   Начать отопительный  сезон  с  27 сентября 2011 года.

Глава администрации

Березниковского сельского

поселения                                    Т.Л.грудцына

   Утверждена постановлением администрации Березниковского сельского поселения 

   № 8 от 25.02.2011                                                                                                                                                              

	Документация 

запроса котировок

на разработку  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района 




ЗАПРОС  КОТИРОВОК

размещения заказа на разработку  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района 

	Заказчик
	МУ Администрация Березниковского сельского поселения Куменского района: 613419 с. Березник, Куменский район,  Кировской области,  ул.  Юбилейная, д. 13.

	Предмет закупки
	Проектно-сметная документация на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района

	Способ закупки
	Запрос котировок

	Дата публикации
	28.02.2011

	Дата и время 

начала приема  котировочных заявок
	01.03.2011 08-00

	Дата и время окончания приема  котировочных заявок
	10.03.2011 17-00

	Дата определения победителя
	11.03.2011 9-00

	Срок выполнения работ
	С 21.03.2011 до 15.08.2011 

	Источник финансирования
	Местный бюджет.

	Общие требования 

к поставщику
	1) соответствие требованиям, предъявляемым законодательством РФ к лицам, осуществляемым выполнение работ и услуг, являющихся предметом закупки;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа и не проведение в отношении участника размещения заказа процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника, в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах;

4) отсутствие у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным  обязательным платежам в бюджеты или государственные внебюджетные  фонда за прошедший календарный год, размер которых превышает 25 % балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний календарный год.

	Срок и условия оплаты товара
	Оплата производится в течение 10 календарных дней с даты подписания акта приема-передачи проектно-сметной документации и предъявления счета-фактуры путем перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика.

	Описание 

и технические характеристики товара
	Проектно-сметная документация должна быть разработана в соответствии с техническим заданием и выполнена с учетом всех действующих нормативно-правовых актов и будет принята заказчиком при условии положительного прохождения экспертизы за счет подрядчика. 

	Место доставки 
	с. Березник Куменский район

	Максимальная стоимость
	499000 рублей

	Срок подписания контракта
	Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на Портале протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

	Сведения

о включенных в цену расходов
	С учетом всех обязательных платежей, стоимости разработки проектно-сметной документации и прохождения экспертизы.

	Место подачи котировочных заявок
	с. Березник, ул. Юбилейная, д. 13

Контактное лицо – Грудцына Татьяна Леонидовна.      Телефон  (83343)  3-81-29

	Форма котировочной заявки
	Прилагается.


Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

Техническое задание 

на разработку пректно-сметной документации на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района

При разработке проектно-сметной документации необходимо предусмотреть следующее:

1. Протяженность планируемых водопроводных сетей – 5 км.

2. Запланировать строительство 3 водонапорных башен

3. Запланировать бурение 2 артезианских скважин.

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

                                                                                   «____» _____________ 20__

Кому: МУ Администрация Березниковского сельского поселения  Куменского района Кировской области

Адрес: 613419, Кировская область, Куменский район, с. Березник, ул. Юбилейная, 13, тел (83343) 3-81-29.   

От _____________________________________________________________

(наименование организации, ФИО (для физического лица)

_____________________________________________________________

(адрес, место нахождения, место жительства телефон)

_____________________________________________________________

(банковские реквизиты)

_____________________________________________________________

(ИНН КПП)

_____________________________________________________________

Уважаемые господа!

Изучив направленный Вами запрос котировки цен, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить разработку  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского район

	№

п/п
	Характеристика услуги
	Общая

стоимость,

тыс.  руб.
	Сроки

выполнения

	1.
	Разработка  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского район
	
	


Стоимость услуги должна быть указана с учётом затрат, включая все расходы, в том числе расходы по налогам, сборам и другим обязательным платежам, стоимости разработки проектно-сметной документации и прохождения экспертизы. 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В случае принятия нашей котировки цен обязуемся провести разработку  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского район в срок, установленный в запросе котировок и согласны исполнить условия контракта, указанные в извещении о проведении запроса котировок. 
До подготовки и оформления муниципального контракта настоящая котировочная заявка вместе с Вашим уведомлением о признании нашей организации продавцом будут выполнять роль договора между нами.

Мы признаем, что направление Заказчиком запроса котировок и представление продавцом котировочной заявки не накладывает на стороны никаких дополнительных обязательств.

Наша организация является субъектом малого предпринимательства: да \ нет (нужное подчеркнуть).

____________________         _______________            ___________________

              должность                      подпись                       расшифровка подписи                                                                                           

М.П.

Проект

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  КОНТРАКТ

на разработку  проектно-сметной документации  на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района
с. Березник                                                                                            от  «___» _________2011

МУ Администрация Березниковского сельского поселения Кумёнского района Кировской области в лице главы администрации поселения Грудцыной Татьяны Леонидовны, действующей на основании Положения, именуемое в дальнейшем Заказчик с одной стороны и _____________________________________________ в лице __________________________________, действующего на основании   Устава, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА

1.1. Настоящий Контракт заключен по результатам размещения заказа на выполнение работ для муниципальных нужд путем проведения запроса котировок (протокол комиссии при администрации Березниковского сельского поселения от ____________) и является основанием для финансирования разработки проектно-сметной документации на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района Кировской области и прохождением документацией экспертизы. 

1.2. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя разработку  проектно-сметной документации, оговоренной в п.1.1 настоящего Контракта в соответствии с техническим заданием (Приложение1). 
         1.3. Сроки выполнения работ соответствуют предложению участника размещения заказа и определяются с ___________ по ___________ .

2. ЦЕНА КОНТРАКТА И  ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Стоимость работ по Контракту, составляет ________ (________________) руб., в том числе НДС ________ (______________________руб.) является фиксированной на все действие контракта. Стоимость работ включает затраты на приобретение материалов и их доставку, затраты на страхование, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, проведение экспертизы проектно-сметной документации и расходы Исполнителя на устранение неисправностей возникших в результате выполнения им работ.

2.2. Платежи по настоящему Контракту осуществляются в безналичной форме в рублях Российской Федерации. Датой платежа является дата принятия банком к исполнению платежного поручения Заказчика, о чем свидетельствует штамп банка на платежном поручении.

2.3. Цена Контракта, указанная в п.2.1, не может быть пересмотрена и остается неизменной до завершения исполнения в полном объеме обязательств, принятых на себя Сторонами по Контракту.

2.4. Заказчик производит оплату в течение 10 банковских дней после подписания сторонами актов сдачи-приемки.

2.5. Финансирование настоящего Контракта осуществляется из средств местного бюджета  в полном объеме.
3. ОБЯЗАННОСТИ  СТОРОН

3.1. Исполнитель обязуется:

3.1.1. Выполнить работы, предусмотренные п.1.1 настоящего Контракта, с надлежащим качеством, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, инструкций и нормативов, в объемах и в сроки, предусмотренные Контрактом. Передать результаты работы Заказчику в порядке и в объеме, соответствующем требованиям настоящего Контракта.

3.1.2. Согласовывать с Заказчиком результаты выполненных работ.

3.1.3. Представить Заказчику все исполненное по настоящему Контракту в соответствии с Предложением участника размещения заказа по срокам выполнения и стоимости работ.

3.1.4. Соблюдать конфиденциальность информации, собранной и полученной в результате работ, не предоставлять ее третьим лицам, не разглашать в средствах массовой информации.

3.1.5. Передать результаты работы в нормативные сроки, установленные Предложением участника размещения заказа по срокам выполнения и стоимости работ.

3.1.6. Брак, обнаруженный в течении 1 (одного) года в сданной документации, исправляется (ликвидируется) Исполнителем за свой счет в срок, установленный Заказчиком.

3.1.7. Исполнитель обеспечивает прохождение подготовленной проектно-сметной документацией на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района Кировской области необходимой экспертизы, включая доработку по замечаниям и предложениям  за свой счет.
3.2. Заказчик обязуется:

3.2.1. Произвести оплату выполненных работ Исполнителю в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.

3.2.2. Оказывать содействие Исполнителю в сборе исходных материалов, в выполнении работ в объеме и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.

3.2.3. Рассматривать представленные Исполнителем материалы в 30-дневный срок со дня поступления.

3.2.4. Принять результаты работы путем подписания акта сдачи-приемки выполненных работ.

3.3. Заказчик имеет право проверять ход и качество выполняемых работ, предусмотренных настоящим Контрактом, без вмешательства в административно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

3.4. Заказчик имеет право при исполнении контракта в одностороннем порядке изменить объем всех предусмотренных контрактом работ не более чем на 10% такого объема в случае выявления потребности в дополнительных работах, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, предусмотренными контрактом, или при прекращении потребности в предусмотренной контрактом части работ. При этом по согласованию с Исполнителем Заказчик вправе изменить цену контракта пропорционально объему указанных дополнительных работ или объему указанной части работ, но не более чем на 10% такой цены.

4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ РАБОТ

4.1. При завершении работ Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи- приемки работ с приложением к нему комплекта документации.  

4.2. Заказчик, обязуется принять результаты работы в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения акта сдачи-приемки работ и комплекта документов (на бумажном носителе – 3 экз., в электронном виде (на магнитном носителе) – 2 экз., и направить Исполнителю подписанный акт сдачи-приемки или направить мотивированный отказ в приемке работ. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки работ, сторонами составляется двухсторонний акт с указанием перечня необходимых доработок и сроков их выполнения.
4.3. Если в процессе выполнения работы выясняется неизбежность получения отрицательного результата или нецелесообразность ее дальнейшего проведения, Стороны обязаны в 5-дневный срок известить друг друга о приостановлении работы и в 15-тидневный срок рассмотреть вопрос о целесообразности или направлениях продолжения работы. В этом случае оформляется соответствующее дополнительное соглашение, которое подписывается Сторонами. В случае прекращения работы для Сторон наступают последствия и ответственность, предусмотренные статьями 716 и 717 Гражданского кодекса РФ.
4.4. В случае досрочного выполнения работы Заказчик вправе принять и оплатить работы с отступлением от Предложения участника размещения заказа по срокам выполнения и стоимости работ. 
4.5. При обнаружении недостатков в выполненной работе Исполнитель обязан устранить их за свой счет.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) сторонами обязательств по настоящему Контракту, ответственность наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. При нарушении сроков сдачи готовой продукции, Исполнителю начисляется неустойка в размере одной трехсотой, действующей на день истечения срока исполнения обязанности, ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, исчисляемой от общей стоимости Контракта за каждый день просрочки.
5.3. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения принятых на себя обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом.
6.  РАЗРЕШЕНИЕ РАЗНОГЛАСИЙ И СПОРОВ МЕЖДУ СТОРОНАМИ

6.1. Неурегулированные Контрактом правоотношения между сторонами регулируются законодательством Российской Федерации.

6.2. При возникновении между сторонами в процессе реализации настоящего Контракта споров или разногласий, стороны прилагают усилия для разрешения конфликтной ситуации путем переговоров. При отрицательном результате переговоров каждая из сторон имеет право передать такой спор на рассмотрение Арбитражного суда Кировской области.

6.3. Сторона, которая намерена передать спор на рассмотрение Арбитражного суда, должна уведомить об этом другую сторону в письменной форме за две недели до подачи искового заявления.

7. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

7.1. Форс-мажорные обстоятельства означают наступление событий и обстоятельств, независящих воли сторон настоящего Контракта, не вызванных просчетом, небрежностью или носящих непредвиденный характер. Такие события могут включать в себя любые обстоятельства непреодолимой силы и не ограничиваются войнами, пожарами, наводнениями, эпидемиями и карантинами.
7.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, которые не могли быть известны Сторонам на момент заключения Контракта.

7.3. Стороны должны не позднее 5 (пяти) рабочих дней после начала действий указанных обстоятельств письменно уведомить друг друга о начале и окончании этих обстоятельств, препятствующих выполнению обязательств по настоящему Контракту.

7.4. Сроки выполнения обязательств по настоящему Контракту соразмерно отодвигаются на время действия обстоятельств непреодолимой силы, если они влияют на выполнение в срок обязательств по настоящему Контракту или его части.

7.5. Если обстоятельства, указанные в п.7.1 будут продолжиться более 2 (двух) месяцев, Стороны должны определиться по дальнейшему исполнению обязательств по настоящему Контракту, подписав соответствующее Дополнительное соглашение.

7.6. Обязанность доказывать обстоятельства непреодолимой силы лежит на Стороне, не выполнившей свои обязательства.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА

8.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его заключения в установленном порядке и действует до исполнения стронами всех обязательств.

8.2. Контракт может быть изменен по соглашению Сторон в соответствии с действующим законодательством. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

9.1. Настоящий Контракт составлен в трех экземплярах, по одному экземпляру для каждой Стороны, третий экземпляр – для казначейства. Каждый экземпляр идентичен и имеет одинаковую юридическую силу.
10. ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА

10.1. Досрочное расторжение Контракта может иметь место по соглашению Сторон либо по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Контрактом, с возмещением понесенных убытков.

11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ  И ПОДПИСИ СТОРОН

	зАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Глава администрации 

Березниковского сельского поселения
	

	___________________ ______________
	 ______________________ _________________


М.П.      




М.П.      

«___» _______________  года

 «___» __________________ года
Приложение 1 

Техническое задание 

на разработку пректно-сметной документации на строительство водопроводных сетей в с. Березник Куменского района

При разработке проектно-сметной документации необходимо предусмотреть следующее:

4. Протяженность планируемых водопроводных сетей – 5 км.

5. Запланировать строительство 3 водонапорных башен

6. Запланировать бурение 2 артезианских скважин.

	зАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Глава администрации 

Березниковского сельского поселения
	

	___________________ ______________
	 ______________________ _________________


М.П.      




М.П.      

«___» _______________  года

 «___» __________________ года
АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ   ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 20.10.2011 № 32

с.Березник

Об утверждении проектно-  сметной документации  по объекту «Водопроводные  сети с.Березник Куменского района Кировской области » .

    В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации  местного самоуправления  в Российской Федерации» ,  с пунктом 21 статьи 8 Устава  муниципального образования  Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, утвержденного решением  Березниковской  сельской Думы от 19.09.2010  № 27/85 администрация  ПОСТАНОВЛЯЕТ :

   Утвердить  проектно-сметную документацию по объекту « Водопроводные сети  с.Березник  Куменского района  Кировской области »,реконструкция.

Местонахождение : земельный участок расположен в кадастровом квартале  №43:14:050113.Сметная документация  разработана в соответствии с техническим заданием ОАО «Кировгипрозем», общая сметная стоимость в ценах                         2011 года    составляет   29 ,0  млн.рублей.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения        Т.Л.Грудцына


ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 23.12.2011 № 57       
                                                                       с.Березник

Об утверждении Административного регламента 

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области , в аренду»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Березниковского сельского поселения от 17.05.2011 № 12  «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение  Куменского района Кировской области » администрация Березниковского сельского поселения  ПостановляЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, в аренду» (далее - Административный регламент). Прилагается.


2. Заместителю главы администрации Березниковского сельского поселения  Боковой Татьяне Сергеевне  разместить Административный регламент на сайте администрации  Куменского района Кировской  области .
Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                     Т.Л.Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО
Глава администрации

Березниковского сельского поселения                                      Т.Л.Грудцына

Разослать : дело-5

                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                                 постановлением администрации 

                                                                                   Березниковского   сельского

                                                                                   поселения 

                                                             от 23.12.2011  № 57                                             

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕРЕЗНИКОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

КУМЕНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, В АРЕНДУ»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент  администрации Березниковского  сельского  поселения Куменского района Кировской области предоставления муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского  района  Кировской области (за исключением земельных участков, находящихся в государственной собственности Кировской области, и земельных участков на территории Куменского района Кировской области, собственность на которые не разграничена, в аренду (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых  администрацией Березниковского  сельского поселения  Куменского района Кировской области (далее -  Администрация ), порядок взаимодействия Администрации с физическими и юридическими лицами, органами местного самоуправления, органами государственной власти, учреждениями и организациями  при предоставлении права пользования объектами недвижимости муниципальной собственности (далее - предоставление муниципальной услуги).

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

         2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо - лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размешается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и машинальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий  администрации поселения , предоставляющей муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;) и Уставом муниципального образования  Березниковское сельское поселение  Куменского района  Кировской области;


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления организациями и заявителями.

1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является любое заинтересованное лицо - любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, подавшие в Администрацию заявление на оказание муниципальной услуги, или их законные представители.

   1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение  Куменского района , утвержденный  постановлением администрации  Березниковского   сельского поселения .

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского  района  Кировской области , в аренду».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской  области . Адрес: ул. Юбилейная  дом 13  село Березник  Куменского района, Кировской области, 613419.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Администрации  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При аренде объектов, относящихся к муниципальной собственности  администрации Березниковского сельского поселения  и являющихся памятниками истории и культуры, дополнительно оформляется охранное обязательство арендатора.

График работы Администрации :

Понедельник      08.00-18.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00
Вторник
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00
Среда
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Четверг
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Пятница
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Суббота              выходной

Воскресенье       выходной
телефон: (83343)  3-81-29, 3-81-05.
Официальный интернет-сайт органов местного самоуправления Куменского муниципального района http:// www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky/, раздел «Аренда имущества», www.torgi.gov.ru.

Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области www.ako.kirov.ru
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 21 января 2009 года N 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11. 1994  N 51-ФЗ ("Российская газета", 8 декабря 1994 года NN 238-239, "Российская газета" 6-8, 10 февраля 1996 года NN 23-25, 27);

Федеральным законом от 21.07. 2005 года N 115-ФЗ "О концессионных соглашениях" ("Российская газета", 26 .07. 2005 года N 161);

Федеральным законом от 21.12. 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("Российская газета" 26 января 2002 года N 16);

Федеральным законом от 26.07. 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета" 27 июля 2006 года N 162);

Федеральным законом от 25.06. 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" ("Российская газета", 29 июня 2002 года N 116-117);

приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" ("Российская газета", от 24 февраля 2010 года N 37);

решением Березниковской  сельской Думы от 17.09.2006 №11/67 «Об утверждении Положения об  управлении  и распоряжении  муниципальным  имуществом муниципального образования  Березниковское сельское поселение»;

Уставом  муниципального  образования  Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области ;

Настоящим регламентом.

2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора аренды муниципального имущества ;

отказ в заключении договора аренды муниципального имущества .

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

гражданин при обращении лично  в администрацию Березниковского  сельского поселения  за получением муниципальной услуги предоставляет документ, удостоверяющий его личность;

при обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени получателя муниципальной услуги его законного представителя (кроме родителей несовершеннолетних детей) последний представляет документ, подтверждающий полномочия представителя;

письменное обращение (далее – заявление) гражданина, юридического лица, переданного им в администрацию Березниковского  сельского поселения  лично, либо в ходе личного приема, либо с использованием  почтовой связи, посредством электронных средств связи (интернет, электронная почта) или по факсу, в котором излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, цели его использования, сведения о его месторасположении.  Поступившие заявления регистрируются в  администрации  Березниковского  сельского поселения Куменского района.

Рекомендации по оформлению заявления.

Заявление составляется в произвольной форме. Для исключения возможных ошибок при рассмотрении заявления, рекомендуется:

текст заявления писать разборчиво;

наименования заявителя указывать без сокращения;

не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковывать содержание заявления.  

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) для юридических лиц:

согласие балансодержателя о возможности предоставления имущества в аренду;

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная подписью руководителя и печатью организации;

копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью руководителя и печатью организации;

копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью организации;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявки, или заверенная в установленном порядке копия такой выписки;

заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия руководителя организации;

надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем организации с копией паспорта представителя;

подписанная заявителем опись представляемых документов.

б) Для индивидуальных предпринимателей (физических лиц):

подтверждение балансодержателя о возможности предоставления имущества в аренду;

копия свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенная подписью и печатью предпринимателя;

копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью и печатью предпринимателя;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявки, или заверенная в установленном порядке копия такой выписки;

копия паспорта;

надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предпринимателя с копией паспорта представителя;

подписанная заявителем опись представляемых документов.

2.6.Запрещается  требовать от  заявителя :

2.6.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление  или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими  отношения, возникающие в связи  с предоставлением  муниципальной  услуги.

2.6.2.Предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов , предоставляющие государственные услуги, и органов, предоставляющих  муниципальные услуги , иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии  с нормативными правовыми  актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень услуг необходимых и обязательных  для предоставления  муниципальной  услуги :

2.7.1. Получение документов, подтверждающих право собственности на земельный участок (свидетельство о государственной  регистрации права собственности  на земельный участок или договор  аренды земельного участка );

2.7.2. Получение кадастрового паспорта земельного участка (выписку из государственного  кадастра  недвижимости- координаты  границ земельных  участков, точки  поворота границ  земельного участка);

2.7.3. Получение технических условий подключения объектов  капитального строительства  к сетям инженерно-технического  обеспечения (при необходимости подключения);

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случае:

отсутствия в тексте заявления предмета обращения;

отсутствия сведений о почтовом адресе или адресе электронной почты, на который необходимо направить информацию;

получения заявления об объекте, передаваемом на конкурсной (аукционной) основе, до опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса (аукциона) и после даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

2.9. Платность и бесплатность.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки исполнения.

Общий срок предоставления услуги составляет не более 120 календарных дней  со дня поступления заявления в администрацию  Березниковского сельского поселения .

Прием заявителей в Администрации  ведется без предварительной записи. 

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении консультации об оказании муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям:

2.11.1. Здание, в котором размещается администрация  Березниковского сельского поселения, (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста  Администрации с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.11.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для написания обращений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями.

  2.11.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы  администрации поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема;

- срок рассмотрения обращения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя заместитель главы  администрации поселения принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заместитель главы администрации сельского поселения подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании  Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.2. В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления  и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации поселения при личном обращении, по телефону, по письменным заявлениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления заявления  в администрацию  Березниковского сельского поселения   по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, в аренду.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

предоставление муниципального имущества Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду по результатам проведения аукциона (конкурса);

предоставление муниципального имущества  Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду без проведения конкурса (аукциона) в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципального имущества Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду по результатам проведения конкурса (аукциона).

3.2.1. Началом исполнения муниципальной услуги является размещение Администрацией  информации о проведении аукциона (конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества Березниковского сельского поселения  на официальном сайте администрации Березниковского  сельского поселения  для размещения информации 

3.2.2. Основанием для участия в конкурсе (аукционе) на право заключения договора аренды муниципального имущества Березниковского сельского поселения  (далее - договор аренды) является заявка на участие в конкурсе (аукционе) с приложением документов, предусмотренных конкурсной (аукционной) документацией.

3.2.3. Проведение конкурса (аукциона) осуществляется в соответствии с правилами, утвержденными Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

На основании протокола о результатах проведения конкурса (аукциона) с победителем заключается договор аренды.

3.2.4. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, является глава  администрации Березниковского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 90 календарных дней с даты размещения информации о проведении конкурса (аукциона).

3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципального имущества Березниковского сельского поселения  в аренду без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.3.1. Поступившее в Администрацию заявление с пакетом документов регистрируется специалистом , уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции.

3.3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение действия по рассмотрению заявления:

устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области;

устанавливает возможность передачи имущества без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции";

возвращает заявителю представленные документы в случае несоблюдения им требований настоящего Административного регламента либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения аукциона (конкурса).

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду оформляется постановлением администрации Березниковского сельского поселения . На основании постановления администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области  оформляется договор аренды.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.4. Особенности передачи муниципального  имущества муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области в аренду путем предоставления муниципальной преференции в соответствии с действующим законодательством.

3.4.1. Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области в аренду является письменное обращение заявителя в администрацию Березниковского сельского поселения  с просьбой о передаче муниципального имущества в аренду и указанием цели его использования, сведения о его месторасположении. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5 Административного регламента.

3.4.2. Поступившее в администрацию Березниковского  сельского поселения  заявление с пакетом документов регистрируется заместителем главы , уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции, затем передается  главе администрации Березниковского сельского поселения.

3.4.3. Должностное лицо Администрации , ответственное за выполнение действия по рассмотрению заявления:

устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью муниципального образования Березниковского  сельского  поселения Куменского  района  Кировской области;

устанавливает возможность передачи имущества без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции";

возвращает заявителю представленные документы в случае несоблюдения им требований настоящего Административного регламента либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью муниципального образования Березниковское  сельское  поселение Куменского района Кировской области, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения аукциона (конкурса).

3.4.4. Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции Администрация совместно с заявителем формируется пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.4.5. Администрацией  Березниковского сельского поселения  направляется  обращение  в Администрацию Куменского района  о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

3.4.6. В случае получения согласия  на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду администрацией Березниковского сельского поселения Куменского района издается постановление  о предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.4.7. В случае отказа  в предоставлении муниципальной преференции заявителю направляется соответствующее уведомление заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 120 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.5. Предоставление муниципального имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом  2.5 с учетом особенностей, установленных настоящим подпунктом.

3.5.1. Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества в аренду является письменное обращение заявителя в администрацию Березниковского  сельского  поселения  Куменского района о предоставлении в аренду муниципального имущества, включенного в перечень недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского   района   Кировской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование  (аренду) на долгосрочной основе  субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный решением Куменской районной Думы от 12.09.2008 № 29/224, (далее - перечень). 

К заявлению прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5 Административного регламента. Заявителем дополнительно представляются документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным частью 1 статьи 4, или статье 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3.5.2. Администрацией  совместно с заявителем формируется пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона "О защите конкуренции" и направляется заявление в Кировское УФАС России о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи заявителю в аренду муниципального имущества муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского района Кировской области, включенного в перечень.

3.5.3. В случае получения согласия  на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду администрацией Березниковского  сельского  поселения Куменского района издается постановление, в соответствии с которым Администрацией  оформляется договор аренды муниципального имущества.

3.5.4. В случае отказа  в предоставлении муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества в аренду и предоставления льгот по арендной плате заявителю направляется соответствующий ответ заказным письмом с уведомлением о вручении.

4. Контроль за выполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется  главой  администрации Березниковского сельского поселения Куменского района .

4.2. Глава администрация Березниковского сельского поселения  Куменского района в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковского сельского поселения  Куменского  района Кировской области, в аренду, который включает в себя:

проведение проверок (в том числе с выездом на место);

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц администрации Березниковского  сельского поселения  Куменского района, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области, в аренду, предусмотренной действующим законодательством;

анализ содержания обращений граждан.

         4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается постановлением  администрации Березниковского  сельского поселения Куменского района. 

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

        - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

        - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района в соответствии с постановлением  администрации Березниковского  сельского поселения  Куменского района, но не реже одного раза в квартал.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На должностных лиц органов местного самоуправления Березниковского сельского поселения Куменского района возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях граждан и юридических лиц, а также персональных данных гражданина. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, и их персональные данные могут использоваться должностным лицом администрации Березниковского сельского  поселения  Куменского района только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальной услугу.


Запрещается должностным лицам администрации Березниковского сельского поселения Куменского района разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.


Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в администрацию Березниковского сельского поселения Куменского района или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.


В случае утраты письменных обращений в органе местного самоуправления  Березниковского сельского поселения  Куменского района должностное лицо, ответственное за рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц, информирует об этом главу администрации Березниковского сельского поселения Куменского района.


Глава администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.


Должностное лицо администрации Березниковского сельского  поселения Куменского района, ответственное за рассмотрение обращения, при уходе в отпуск обязано по поручению главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района передать письменное обращение другому должностному лицу администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района.


При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района должностное лицо, ответственное за работу с письменными обращениями граждан и юридических лиц, обязано сдать письменные обращения должностному лицу, назначенному руководителем.


Должностное лицо администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района, виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;


нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


преследование гражданина за критику;


представление недостоверной информации;

разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское  поселение  Куменского района Кировской области, в аренду, в администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан и  юридических лиц.

4.7. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Березниковского сельского поселения Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Березниковского сельского поселения Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Гражданин и представитель юридического лица вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет. Действие (бездействие) должностного лица, Администрации обжалуется в установленном законом порядке. Гражданин или представитель юридического лица, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги  следующими способами:

- указание на нарушение требований к предоставлению  муниципальной услуги муниципальному служащему, который  определен как исполнитель по его обращению, в процессе предоставления услуги;

- жалоба на нарушение требований предоставления  муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Березниковского сельского поселения.

5.3. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Грудцыной Татьяны Леонидовны, телефон 3-81-29, адрес электронной почты-               , почтовый адрес - ул. Юбилейная дом 13 с.Березник  Куменского района , Кировской области, 613419.


- заместителю главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района  Боковой Татьяны Сергеевны , телефон 3-81-05, адрес электронной почты-    , почтовый адрес - ул. Юбилейная дом 13 с.Березник  Куменского района , Кировской области, 613419.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Березниковского сельского поселения  Куменского  района Кировской области .

         5.4. Обжалование действий  и решений, принятых в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании  настоящего регламента  может быть осуществлено  в судебном  порядке  в соответствии  с действующим законодательством.

                                               _____________________

АДМИНИСТРАЦИЯ 
БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
КУМЁНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   23.12.2011 № 58
с. Березник

Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества Куменского района

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Куменского района от 11.01.2011 № 4 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Куменский муниципальный район» администрация Березниковского сельского поселения ПостановляЕТ:

1. Утвердить Административный регламент оказания муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального  имущества Березниковского сельского поселения» (далее - Административный регламент). Прилагается.


2. Заместителю главы Боковой Т.С. опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене».


3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.


4. Контроль за выполнением постановления возлагаю на себя.
Глава администрации

Березниковского сельского поселения

                     Т.Л. Грудцына
_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения

                     Т.Л. Грудцына
                      УТВЕРЖДЕН

                                                                                                         постановлением администрации 

                                                                                                         Куменского района 

                                                                         от  23.12.2011№ 58

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ОКАЗАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЮРИДИЧЕСКИМ И ФИЗИЧЕСКИМ ЛИЦАМ СВЕДЕНИЙ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА КУМЕНСКОГО РАЙОНА»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент отдела муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Куменского района Кировской области на оказание муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального  имущества Куменского района (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых отделом муниципального имущества и земельных ресурсов администрации Куменского района Кировской области (далее - Отдел), порядок взаимодействия Отдела с физическими и юридическими лицами, органами местного самоуправления, органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального  имущества Куменского района (далее - предоставление муниципальной услуги).

   1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

          
2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо - лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размешается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и машинальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;) и Уставом муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области;


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями.

1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является любое заинтересованное лицо - любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, подавшие в Отдел заявление на оказание муниципальной услуги, или их законные представители.

   1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Куменский муниципальный район, утвержденная постановлением администрации Куменского района от  _______________№ ___________.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества Куменского района».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом. Адрес: ул. Кирова, 11, каб. 4, пгт Кумены, Кировской области, 613400.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Отдела подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

График работы Отдела:

Понедельник      7.45-17.00, обеденный перерыв с 11.45 до 13.00
Вторник
7.45-17.00, обеденный перерыв с 11.45 до 13.00
Среда
7.45-17.00, обеденный перерыв с 11.45 до 13.00

Четверг
7.45-17.00, обеденный перерыв с 11.45 до 13.00

Пятница
7.45-17.00, обеденный перерыв с 11.45 до 13.00

Суббота              выходной

Воскресенье       выходной

Часы приема заявителей в Отделе (дни приема могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации):

График работы:

Понедельник       8.00-11.45
Вторник
  8.00-11.45
Среда
  8.00-11.45

Четверг
  не приемный день

Пятница
  8.00-11.45

Суббота                выходной

Воскресенье          выходной
телефон: (83343) 2-11-32
Электронная почта: AdmKumeny@mail.ru
Официальный интернет-сайт органов местного самоуправления Куменского муниципального района http:// www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky/.
Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области www.ako.kirov.ru
2.3. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества Куменского района» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 21 января 2009 года 
№ 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ («Российская газета», 8 декабря 1994 года №№ 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года №№ 23-25, 27);

   Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-ФЗ Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», № 148-149, 06.08.1998, «Собрание законодательства РФ», № 31, 03.08.1998, ст. 3824;

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 07.08.2000, № 32, ст. 3340, «Парламентская газета», № 151-152, 10.08.2000;

Решением Куменской районной Думы от 11.03.2010 № 44/339 «Об утверждении Положения о реестре муниципального имущества Куменского района»;

Решением Куменской районной Думы от 18.06.2010 № 46/363 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом муниципального образования  Куменский муниципальный район Кировской области»;

Постановлением главы администрации Куменского района от 10.05.2006 № 28 "Об утверждении Положения об отделе муниципального имущества и земельных ресурсов  администрации Куменского района";

Настоящим регламентом.

2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

   получение выписки о наличии (отсутствии) объекта недвижимости в реестре муниципального имущества Куменского района;

    отказ в получении сведений из реестра муниципального имущества  Куменского района.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

гражданин, представитель юридического лица при обращении лично в администрацию Куменского района за получением муниципальной услуги предоставляет документ, удостоверяющий его личность;

при обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени получателя муниципальной услуги его законного представителя (кроме родителей несовершеннолетних детей) последний представляет документ, подтверждающий полномочия представителя;

письменное обращение (далее – заявление) гражданина, юридического лица, переданного им в администрацию Куменского района лично либо в ходе личного приема, либо с использованием  почтовой связи, посредством электронных средств связи (интернет, электронная почта) или по факсу, в котором излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, цели его использования, сведения о его месторасположении.  Поступившие заявления регистрируются в приемной администрации Куменского района.

Рекомендации по оформлению заявления.

Заявление составляется в произвольной форме. Для исключения возможных ошибок при рассмотрении заявления, рекомендуется:

текст заявления писать разборчиво;

наименования заявителя указывать без сокращения;

не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковывать содержание заявления.  

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случае:

  если с заявлением о предоставлении данной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 

в документах выявлены нарушения; 

отсутствия в тексте заявления предмета обращения;

отсутствия сведений о почтовом адресе или адресе электронной почты, на который необходимо направить информацию;

2.7. Платность и бесплатность.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Сроки исполнения.

2.8.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен  превышать пятнадцати рабочих дней  со дня подачи полного комплекта документов.

2.8.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от получателя в письменной форме заявления об ошибке в тексте документа.

2.8.3. При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении консультации об оказании муниципальной услуги составляет 30 минут.

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления  составляет 30 минут.

Максимально допустимое время ожидания при получении документов составляет 30 минут.

   2.9. Требования к помещениям:

    2.9.1. Здание, в котором размещается администрация Куменского района, (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста Отдела с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для написания обращений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями.

  2.9.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема, контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет - сайта органов местного самоуправления Куменского муниципального района с указанием раздела и электронной почты администрации Куменского района;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема;

- срок рассмотрения обращения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя специалист  Отдела  принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании  Отдела, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления  и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела при личном обращении, по телефону, по письменным заявлениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления заявления  в администрацию Куменского района  по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном  Интернет-сайте администрации Куменского района.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального  имущества Куменского района.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 


прием заявления и приложенных к нему документов;


проведение экспертизы документов;   


оформление выписки из реестра муниципального имущества района или сообщения об отказе в предоставлении сведений об объекте имущества района;


выдача выписки из реестра муниципального имущества района или сообщения об отказе в предоставлении сведений об объекте имущества района.

3.3. Прием заявления.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела из приемной администрации Куменского района заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления сведений из реестра, либо получение специалистом Отдела обращения заявителя и всех необходимых документов по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.

3.4. Проведение экспертизы заявления с документами.

Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту Отдела, ответственному за выдачу выписок из реестра, зарегистрированного заявления с документами. 

Специалист Отдела, ответственный за выдачу выписок из реестра, проводит экспертизу заявления и приложенных к нему документов на соответствие требованиям, определенным в п. 2.5 регламента.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать шести рабочих дней.

3.5. Оформление выписки из реестра муниципального имущества района или сообщения об отказе. 

Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения экспертизы заявления с документами.

Специалист Отдела, ответственный за выдачу выписок из реестра, в течение 5 рабочих дней после проведения экспертизы, готовит проект выписки из реестра – в трех экземплярах или выписки об отсутствии сведений о запрашиваемой информации в реестре муниципального имущества района – в трех экземплярах и передает указанный проект после согласования с   уполномоченным лицом отдела в приемную на  подписание главой администрации Куменского района. 

  Глава администрации Куменского района подписывает  выписку из реестра или сообщение об отказе в предоставлении информации и передает ответственному за обработку  корреспонденции – специалисту приемной администрации Куменского района.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать семи рабочих дней.         

3.6. Выдача выписки  из реестра муниципального имущества района или сообщения об отказе. 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом приемной администрации Куменского района выписки из реестра или сообщения об отказе.

          Специалист приемной администрации Куменского района, ответственный за обработку корреспонденции, вносит запись в базу данных системы «Делопроизводство» о регистрации исходящих документов, проставляет на них номер и дату,  и передает один экземпляр специалисту Отдела, ответственному за выдачу выписок  из реестра.

Специалист приемной администрации Куменского района, ответственный за обработку корреспонденции, осуществляет передачу выписки из реестра или сообщение об отказе получателю услуги или его представителю лично или  по почте на адрес получателя услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.

4. Контроль за выполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы администрации Куменского района по вопросам жизнеобеспечения.

4.2. Администрация Куменского района в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества Куменского района, который включает в себя:

проведение проверок (в том числе с выездом на место);

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц администрации Куменского района, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального  имущества Куменского района, предусмотренной действующим законодательством;

анализ содержания обращений граждан и юридических лиц.

         4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации Куменского района. 

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

        - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

        - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Куменского района в соответствии с распоряжением администрации Куменского района, но не реже одного раза в квартал.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На должностных лиц органов местного самоуправления Куменского района возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях граждан и юридических лиц, а также персональных данных гражданина. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, и их персональные данные могут использоваться должностным лицом администрации Куменского района только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальной услугу.


Запрещается должностным лицам администрации Куменского района разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.


Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в администрацию Куменского района или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.


В случае утраты письменных обращений в органе местного самоуправления Куменского района должностное лицо, ответственное за рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц, информирует об этом главу администрации Куменского района.


Глава администрации Куменского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.


Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за рассмотрение обращения, при уходе в отпуск обязано по поручению главы администрации Куменского района передать письменное обращение другому должностному лицу администрации Куменского района.


При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Куменского района должностное лицо, ответственное за работу с письменными обращениями граждан и юридических лиц, обязано сдать письменные обращения должностному лицу, назначенному руководителем.


Должностное лицо администрации Куменского района, виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;


нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


преследование гражданина и должностного лица за критику;


представление недостоверной информации;

разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению юридическим и физическим лицам сведений из реестра муниципального имущества Куменского района, в администрации Куменского района является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан и юридических лиц.

4.7. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Гражданин и юридические лица вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет. Действие (бездействие) должностного лица, Отдела обжалуется в установленном законом порядке. Гражданин и представитель юридического лица, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги  следующими способами:

- указание на нарушение требований к предоставлению  муниципальной услуги муниципальному служащему, который определен как исполнитель по его обращению, в процессе предоставления услуги;

- жалоба на нарушение требований предоставления  муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Куменского района, ответственному за выполнение  муниципальной услуги в администрации Куменского района.

5.3. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации Куменского района, телефон 2-22-62, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес - ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


- заместителю главы администрации Куменского района по вопросам жизнеобеспечения, курирующему деятельность по данному направлению, телефон 2-12-53, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес - ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Куменского муниципального района.

__________

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27.05.2011 № 14а
с. Березник

О порядке обращения гражданина в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  и урегулированию конфликта интересов в администрации Березниковского сельского поселения о даче согласия на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей


В соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 года № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов», постановлением администрации района «О комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов» администрация района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Порядок обращения гражданина в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  и урегулированию конфликта интересов о даче согласия на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению. 

Глава Березниковского сельского поселения


В.Л. Микрюков

Утвержден 

постановлением администрации 

Порядок 

обращения гражданина в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  и урегулированию конфликта интересов о даче согласия на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению.

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Указом Президента Российской Федерации от 1 июля 2010 года № 821 «О комиссиях по соблюдению требований к служебному поведению федеральных государственных служащих и урегулированию конфликта интересов».


2. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения соблюдения ограничений при замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо при выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, гражданами, замещавшими в администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области (далее - администрация) должности муниципальной службы, если отдельные функции по муниципальному управлению этими организациями входили в их должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также в целях соблюдения требования о предоставлении сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера при назначении граждан на должность муниципальной службы и при замещении должностей муниципальной службы муниципальными служащими.

3.При принятии решения о замещении должности в коммерческой или некоммерческой организации либо о выполнении работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы гражданин, замещавший должность муниципальной службы в администрации, направляет в администрацию заявление о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации (выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации), составленное по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку (далее - заявление);

3.1. В случае невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданин, замещающий должность муниципальной службы в администрации, направляет в администрацию заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку (далее - заявление).

4. Заявление может быть направлено в администрацию следующими способами:

а) по почте в адрес администрации района: 613419, Кировская область, Куменский район, село Березник улица юбилейная, 13;

б) лично в приемную администрации (613419, Кировская область, Куменский район, село Березник улица юбилейная, 13) по графику (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  – с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв – с 12.00 до 13.00);

в) факсимильным обращением по номеру (883343) 3-81-05;

5. При поступлении в администрацию заявление регистрируется в установленном порядке.

6. Глава администрации при поступлении заявления направляет его в день поступления председателю комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации (далее - Комиссия).

7. Заявление подлежит рассмотрению Комиссией в установленном порядке. 

8. Выписка из протокола заседания Комиссии, в которой содержится информация о решении, принятом Комиссией по итогам рассмотрения заявления, направляется главой администрации гражданину, направившему заявление, в 3-дневный срок со дня заседания Комиссии.

Приложение № 1

  



         к Порядку 

обращения гражданина в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  и урегулированию конфликта интересов о даче согласия на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению.
Председателю Комиссии  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации Березниковского сельского поселения
    от _____________________________________ 

(ФИО, должность /адрес постоянной регистрации, телефон)

     ______________________________________

Заявление
о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации (выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации)
Я, ______________________________, увольняюсь (был(а) уволен(а)) с  

(ФИО)

муниципальной службы  «     »___________ 20__ г.

Предполагаю, что в последующем я буду замещать должность (выполнять работу (оказывать услуги) в соответствии с гражданско-правовым договором)

__________________________________________________________________________  в 

(указать наименование должности/ вид работы, вид договора)

 __________________________________________________________________________

(указать наименование организации)

В мои должностные обязанности  будут входить следующие функции                  (предметом гражданско-правового договора будут являться): 1)________________________________________________________________________;

(указать какие функции/ предмет договора)

2)________________________________________________________________________.

В связи с тем, что при замещении должности __________________________________________________________________________

(указать наименование должности, которую гражданин замещал в органе местного самоуправления)

в мои обязанности входили следующие функции: 

1)_______________________________________________________________________,
(указать какие)

2)_______________________________________________________________________,

прошу Вас в соответствии со статьей 12 Федерального закона «О противодействии коррупции» дать мне согласие на замещение должности в (заключение  гражданско-правового  договора ) ______________________________________________________________________.

   (указать наименование организации)

Информацию о принятом Комиссией решении прошу  направить на мое имя по адресу: ________________________________________________________________________

(указывается адрес фактического проживания гражданина для направления решения по почте, либо указывается любой другой способ направления решения, а также необходимые реквизиты для такого способа направления решения)

__________________




____________________________

(дата)







 (подпись, инициалы и фамилия)

Приложение № 2

к Порядку

обращения гражданина в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих  и урегулированию конфликта интересов о даче согласия на замещение должности либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные (служебные) обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы, а также о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей согласно приложению.
Председателю Комиссии  по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в администрации Березниковского сельского поселения
        от       _____________________________________ 

(ФИО, должность /адрес постоянной регистрации, телефон)

                   _____________________________________

Заявление

о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

Я, ___________________________________, не имею возможности представить 

                         (ФИО)
сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей по следующим причинам:

1)_______________________________________________________________________,
(указать причины)

2)_______________________________________________________________________.

__________________




____________________________

(дата)







 (подпись, инициалы и фамилия)

АДМИНИСТРАЦИЯ


БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


  КУМЁНСКОГО  РАЙОНА


КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ








Прием  от граждан, органов государственной власти, местного самоуправления, организаций и общественных объединений запросов





Рассмотрение их заведующим архивом 


регистрация в журналах








Направление уведомления, мотивированного отказа в получении запрашиваемой информации 


принадлежности





Передача в органы и организации на исполнение по принадлежности





Органы и организации, имеющие на хранении документы





Муниципальный архив администрации Куменского района





анализ тематики запросов пользователей, поиск информации











Прием, регистрация, рассмотрение, поиск информации





Печатание, регистрация и направление ответов заявителям








Печатание, регистрация и направление ответов заявителям





АДМИНИСТРАЦИЯ


 БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


 КУМЁНСКОГО  РАЙОНА


КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ








Подача заявления заявителем с комплектом документов 








Прием и регистрация заявления





Проверка на наличие необходимых документов


и отсутствие повреждений, исправлений. 


Регистрация заявления в журнале регистрации





Предоставление недостающих документов, устранение недостатков





Наличие оснований� для отказа (п.3.2.2)





да





да





нет





Формирование дела принятых документов. Формирование и выдача расписки.





Рассмотрение документов 


на наличие оснований для отказа





Наличие оснований� для отказа (п.3.3)





нет





Корректировка проекта решения





Подготовка проекта решения об отказе





Подготовка проекта решения о согласовании








Рассмотрение проекта решения на соответствие представленным документам





Согласование проекта решения





нет





да





Регистрация  решения 





Выдача (направление) решения и документов заявителю








АДМИНИСТРАЦИЯ  


БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 


КУМЁНСКОГО  РАЙОНА


КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ








АДМИНИСТРАЦИЯ 


 БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ


КУМЁНСКОГО  РАЙОНА


КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ








АДМИНИСТРАЦИЯ  


БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 


КУМЁНСКОГО  РАЙОНА


КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ


 ПОСТАНОВЛЕНИЕ











