АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО   СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА  
КИРОВСКОЙ    ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.12.2011 № 56
с. Березник

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

конкурсной документации (документации об аукционе), 

разработанной и утвержденной администрацией Куменского района


В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Куменского района от 11.01.2011 № 4 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Куменский муниципальный район» администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района (далее – Административный регламент). Прилагается.


2. Обеспечить контроль за выполнением регламента оставляю за собой.

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

_____________________________________________________________________

ПОДГОТОВЛЕНО

Глава администрации

Березниковского сельского поселения



Т.Л. Грудцына

	
	УТВЕРЖДЁН 

постановлением 

администрации Куменского района

от   23.12.2011 № 56 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО  ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ 

(ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ), РАЗРАБОТАННОЙ 

И УТВЕРЖДЕННОЙ АДМИНИСТРАЦИЕЙ 

КУМЕНСКОГО  РАЙОНА

1. Общие положения


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления Куменского района, порядок взаимодействия между должностными лицами и ответственными исполнителями, а также взаимодействия администрации Куменского района с физическими и юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.


1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

          
2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо - лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель – любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, подавшие в администра-

цию Куменского района заявление на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа администрации, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;) и Уставом муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области;


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления. организациями и заявителями.


1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, либо их уполномоченные представители, подавшие в администрацию Куменского района заявление на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).


1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Куменский муниципальный район, утвержденная постановлением администрации Куменского района _______________               № ___________.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района».

2.2.Муниципальная услуга предоставляется отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.

Адрес: ул. Кирова, д.11, каб. 16 пгт Кумены, Кировской области  613400.

График работы:

	Понедельник             
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Вторник                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Среда                   
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Четверг                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Пятница                 
	с 7-45 до  17-00  

перерыв с 11-45 до 13-00     

	Суббота                 
	выходной         

	Воскресенье             
	выходной         



Контактный телефон: (83343) 2-14-84


Электронная почта: AdmKumeny@mail.ru

Официальный интернет-сайт органов местного самоуправления Куменского муниципального района. http://www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky/


Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области www.ako.kirov.ru
2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- уставом Куменского муниципального района;

- положением об администрации Куменского муниципального района;

- настоящим регламентом.

          2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

Получение заявителем конкурсной документации (документации об аукционе);

Получение заявителем конкурсной документации (документации об аукционе) и изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

2.5.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления любого заинтересованного лица на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) (далее заявление), поданного в письменной форме с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (интернет, электронная почта) или по факсу.

Рекомендации по оформлению заявления

Заявление составляется в произвольной форме (примерная форма заявления – приложение 1 к настоящему административному регламенту).

Для исключения возможных ошибок при рассмотрении заявления, рекомендуется: 

- текст заявления писать разборчиво;

- наименования заявителя указывать без сокращения;

- не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковывать содержание заявления.  


2.6 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

· отсутствия в тексте заявления предмета конкурса (аукциона), в отношении которого требуется предоставление конкурсной документации (документации об аукционе);

· отсутствия сведений о почтовом адресе или адресе электронной почты, на который необходимо направить конкурсную документацию (документацию об аукционе);

· получения заявления до опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса (открытого аукциона) и после даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.8. Сроки предоставления  муниципальной услуги:

Общий срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня  со дня поступления заявления в администрацию Куменского района.

Прием заявителей в администрации Куменского района ведется без предварительной записи. 

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

Для регистрации поступивших заявлений и факта предоставления заявителю конкурсной документации (документации об аукционе) и изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в администрации Куменского  района ведется журнал регистрации предоставления конкурсной документации (документации об аукционе) (далее журнал) (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).

При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении конкурсной документации (документации об аукционе) составляет 30 минут.

2.9. Требования к помещениям:

2.9.1. Здание, в котором размещается администрация Куменского района, (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста администрации Куменского района  с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги в здании оборудуются стульями. Места для оформления заявления оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и письменными принадлежностями.

  2.9.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- график работы (часы приема, контактный телефон (телефон для справок), адрес официального Интернет -сайта органов местного самоуправления Куменского муниципального района с указанием раздела и электронной почты администрации Куменского района;

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Куменского муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема;

- срок рассмотрения обращения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления обращения  в администрацию Куменского района,  по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

6) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном Интернет-сайте органов местного самоуправления Куменского муниципального района.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
3. Административные процедуры


3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

3.1.2. Направление заявления на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) на рассмотрение.

3.1.3. Рассмотрение заявления и направление заявителю конкурсной документации (документации об аукционе).

3.1.4. Направление заявителю изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в случае внесения изменений.


3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления на предоставление конкурсной документации.


3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является поступление заявления от заявителя.

3.2.2. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует заявление  и передает зарегистрированное заявление с приложениями к нему (при наличии) главе администрации Куменского района.

3.2.3. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 часов.

         3.3. Описание последовательности административных действий при направлении  на рассмотрение заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.

3.3.1. Основанием для начала административных действий при направлении на рассмотрение заявления является получение главой администрации Куменского района от должностного лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений, зарегистрированного в установленном порядке заявления.

3.3.2. По каждому заявлению глава администрации Куменского района дает поручение должностному лицу администрации Куменского района, ответственному за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе).

3.3.3. После подписания поручения главой администрации Куменского района заявление с приложениями к нему (при наличии) передается работнику, ответственному за прием и регистрацию заявлений.

3.3.4. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 4 часов.

         3.4. Описание последовательности административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района.

3.4.1. Основанием для начала административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является получение заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), приложений к нему (при наличии), а также поручения главы  администрации Куменского района должностным лицом администрации Куменского района, ответственным за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) от должностного лица администрации Куменского района, ответственного за прием и регистрацию заявлений.

 3.4.2. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) в день получения заявления регистрирует его в журнале и проводит проверку на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего административного регламента.

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6. настоящего административного регламента, должностное лицо, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)  делает соответствующую запись в журнале, готовит проект уведомления заявителю об отказе в предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе) и передает проект уведомления на подпись главе администрации Куменского района.

3.4.4. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует уведомление, подписанное главой администрации Куменского района, и направляет его заявителю.

3.4.5. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет ее заявителю способом, указанным в заявлении, и фиксирует в журнале информацию о дате и форме направления (выдачи) конкурсной документации  (документации об аукционе):

3.4.5.1. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется на бумажном носителе, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) готовит проект сопроводительного письма и пакет конкурсной документации (документации об аукционе) и передает их на подпись главе администрации Куменского района 

Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует подписанное главой администрации  Куменского района заявление и пакет конкурсной документации (документации об аукционе) и направляет на почтовый адрес заявителя.

3.4.5.2. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется в форме электронного документа, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет ее на электронный адрес заявителя.

3.4.5.3. Если в заявлении указано, что конкурсная документация (документация об аукционе) предоставляется при личной явке заявителя, должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) предоставляет ее заявителю в электронном виде или на бумажном носителе при его личной явке.

3.4.6. Конкурсная документация (документация об аукционе) на бумажном носителе, в электронном виде и в форме электронного документа предоставляется бесплатно.

3.4.7.Общий срок предоставления услуги составляет 2 рабочих дня  со дня поступления заявления в администрацию Куменского района.

3.5. Направление заявителю изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в случае внесения изменений.

3.5.1. Основанием для начала административных действий при рассмотрении заявления о предоставлении конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района является принятие администрацией Куменского района решения о внесении изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе).

3.5.2. В случае внесения изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе) должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)  готовит проект изменений и передает его на подпись главе администрации Куменского района.

3.5.3. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за прием и регистрацию заявлений регистрирует, подписанные главой администрации  Куменского района изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе), и направляет заказными письмами на почтовый адрес заявителей, которым была предоставлена конкурсная документация (документация об аукционе).

3.5.4. Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) направляет изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе) в форме электронного документа всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация (документация об аукционе), и фиксирует в журнале информацию о дате и форме направления изменений в конкурсную документацию  (документацию об аукционе) (заказными письмами и в форме электронного документа).

3.5.5. Общий срок предоставления изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе)  составляет 2 рабочих дня  со дня принятия решения о внесении изменений в  конкурсную документацию (документацию об аукционе).

4. Контроль за выполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется  главой администрации Куменского района и заведующим отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.

4.2. Администрация Куменского района в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качеством предоставления муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района, который включает в себя:

проведение проверок;

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц администрации Куменского района, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению конкурсной документации (документации об аукционе), разработанной и утвержденной администрацией Куменского района, предусмотренной действующим законодательством.

         4.3. Периодичность осуществления контроля устанавливается распоряжением главы администрации Куменского района, но не реже одного раза в квартал.

        Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

        - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

         - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Куменского района в соответствии с распоряжением главы администрации Куменского района.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. В случае  обращения заявителя с жалобой на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации Куменского района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, глава администрации Куменского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.


Должностное лицо администрации Куменского района, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), при уходе в отпуск обязано по поручению главы администрации Куменского района или заведующего отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района передать заявление о предоставлении документации другому должностному лицу администрации района.


При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Куменского района должностное лицо, ответственное за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе), обязано сдать заявления заведующему отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района.


Должностное лицо администрации Куменского района, виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении заявления;


нарушение сроков и порядка рассмотрения заявления;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


представление недостоверной информации;

4.6. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Получатель муниципальной услуги вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет. Действие (бездействие) должностного лица, отраслевого (функционального) и структурного подразделения администрации Куменского района обжалуется в установленном законом порядке. Заявитель, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги  следующими способами:

- указание на нарушение требований к предоставлению  муниципальной услуги должностному лицу, ответственному за предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) в процессе предоставления услуги;

- жалоба на нарушение требований предоставления  муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Куменского района.

5.3.  Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации Куменского района – Щербинина Андрея Ивановича, телефон 2-22-62, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес-  ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены,  Кировской области, 613400.


- заведующего отделом экономики и прогнозирования администрации Куменского района Бузмаковой Татьяны Васильевны, телефон 2-12-52, адрес электронной почты-  AdmKumeny@mail.ru , почтовый адрес- ул. Кирова, д. 11, пгт Кумены, Кировской области, 613400.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

            - суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).


Также заявители могут обратиться, заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Куменского муниципального района.

5.4. Обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента осуществляется в судебном порядке, путем обращения заявителя в судебные органы в соответствии с их полномочиями.






__________

Приложение 1

Главе администрации

Куменского района

А.И.Щербинину

613400.Кировская область Куменский район пгт. Кумены, ул. Кирова, 11

тел./факс: (83343) 2-12-50

 от __________200_ г.

Заявление

на предоставление конкурсной документации (документации об аукционе)
Участник размещения заказа ___________________________________________________







(наименование организации – заявителя) 

просит Вас предоставить конкурсную документацию (документацию об аукционе) открытого конкурса (открытого аукциона) на право заключения муниципального контракта _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование открытого конкурса (открытого аукциона))

для муниципальных нужд Куменского района, дата вскрытия конвертов (дата проведение аукциона) назначена на  « ___» _______ 200_ г.

1)______________________________________________________________________

( почтовый адрес организации-заявителя)

_____________________________________________________________________________

2) _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя организации-заявителя)

3) _____________________________________________________________________

(номер телефона, адрес электронной почты)

Конкурсную документацию (документацию об аукционе) прошу предоставить (нужное отметить):

· на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес заявителя);

· в форме электронного документа (путем направления на электронный адрес заявителя);

· путем выдачи документации при личной явке заявителя.

Руководитель (должность) __________​​_________________________________________

                                                                             (подпись, расшифровка подписи)                                      

 м.п.

Приложение 2

ЖУРНАЛ

регистрации предоставления  конкурсной документации (документации об аукционе) 

на право заключения муниципального контракта на ________________________________________________________________________________________________________

(наименование открытого конкурса (открытого аукциона))

____________________________________________________________________________________

для муниципальных нужд Куменского района

	№

п/п
	Наименование организации – заявителя
	Местонахождение заявителя

(область, район, населенный пункт)
	Дата поступления заявления в администрацию Куменского района
	Дата предоставления документации
	Дата принятия решения о невозможности представления документации 

(с указанием причины) и направления уведомления заявителю
	Дата принятия решения о внесении изменений в документацию
	Дата предоставления изменений в конкурсную документацию (документацию об аукционе)

	
	
	
	
	на бумажном носителе
	в форме электронного документа
	при личной явке заявителя 

(подпись лица 

(с расшифровкой), получившего документацию)
	
	
	заказным письмом
	в форме электронного документа
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