АДМИНИСТРАЦИЯ 

БЕРЕЗНИКОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

КУМЁНСКОГО  РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 23.12.2011 № 57

с. Березник

Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области, в аренду»

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Березниковского сельского поселения от 17.05.2011 № 12 «Об административных регламентах предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области » администрация Березниковского сельского поселения  ПостановляЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, в аренду» (далее - Административный регламент). Прилагается.


2. Заместителю главы администрации Березниковского сельского поселения Боковой Татьяне Сергеевне  разместить Административный регламент на сайте администрации  Куменского района Кировской  области .
Глава администрации

Березниковского  сельского

поселения                                     Т.Л.Грудцына

                 УТВЕРЖДЕН

                                                                                  постановлением администрации 

                                                                   Березниковского   сельского

                                                                  поселения от 23.12.2011  № 57                                             

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ БЕРЕЗНИКОВСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

КУМЕНСКОГО РАЙОНА  КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ, В АРЕНДУ»

1.Общие положения
1.1. Административный регламент  администрации Березниковского  сельского  поселения Куменского района Кировской области предоставления муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского  района  Кировской области (за исключением земельных участков, находящихся в государственной собственности Кировской области, и земельных участков на территории Куменского района Кировской области, собственность на которые не разграничена, в аренду (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых  администрацией Березниковского  сельского поселения  Куменского района Кировской области (далее -  Администрация ), порядок взаимодействия Администрации с физическими и юридическими лицами, органами местного самоуправления, органами государственной власти, учреждениями и организациями  при предоставлении права пользования объектами недвижимости муниципальной собственности (далее - предоставление муниципальной услуги).

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:


1) административная процедура - логически обособленная последовательность административных действий при предоставлении муниципальной услуги, имеющая конечный результат и выделяемая в рамках предоставления муниципальной услуги;

         2) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;


3) должностное лицо - лицо постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, муниципальных организациях;


4) заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, в которых размешается муниципальное задание (заказ), или в многофункциональный центр предоставления государственных и машинальных услуг, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;


5) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий  администрации поселения , предоставляющей муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;) и Уставом муниципального образования  Березниковское сельское поселение  Куменского района  Кировской области;


6) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления организациями и заявителями.

1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является любое заинтересованное лицо - любое юридическое лицо независимо от организационно – правовой формы, формы собственности, или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, подавшие в Администрацию заявление на оказание муниципальной услуги, или их законные представители.

   1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в Реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Березниковское сельское поселение  Куменского района , утвержденный  постановлением администрации  Березниковского   сельского поселения .

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского  района  Кировской области , в аренду».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской  области . Адрес: ул. Юбилейная  дом 13  село Березник  Куменского района, Кировской области, 613419.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения сотрудники Администрации  подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

При аренде объектов, относящихся к муниципальной собственности  администрации Березниковского сельского поселения  и являющихся памятниками истории и культуры, дополнительно оформляется охранное обязательство арендатора.

График работы Администрации :

Понедельник      08.00-18.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00
Вторник
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00
Среда
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Четверг
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Пятница
08.00-17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 14.00

Суббота              выходной

Воскресенье       выходной
телефон: (83343)  3-81-29, 3-81-05.
Официальный интернет-сайт органов местного самоуправления Куменского муниципального района http:// www.municipal.ako.kirov.ru/kumensky/, раздел «Аренда имущества», www.torgi.gov.ru.

Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области www.ako.kirov.ru
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", 21 января 2009 года N 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11. 1994  N 51-ФЗ ("Российская газета", 8 декабря 1994 года NN 238-239, "Российская газета" 6-8, 10 февраля 1996 года NN 23-25, 27);

Федеральным законом от 21.07. 2005 года N 115-ФЗ "О концессионных соглашениях" ("Российская газета", 26 .07. 2005 года N 161);

Федеральным законом от 21.12. 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("Российская газета" 26 января 2002 года N 16);

Федеральным законом от 26.07. 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" ("Российская газета" 27 июля 2006 года N 162);

Федеральным законом от 25.06. 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" ("Российская газета", 29 июня 2002 года N 116-117);

приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса" ("Российская газета", от 24 февраля 2010 года N 37);

решением Березниковской  сельской Думы от 17.09.2006 №11/67 «Об утверждении Положения об  управлении  и распоряжении  муниципальным  имуществом муниципального образования  Березниковское сельское поселение»;

Уставом  муниципального  образования  Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области ;

Настоящим регламентом.

2.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

заключение договора аренды муниципального имущества ;

отказ в заключении договора аренды муниципального имущества .

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

гражданин при обращении лично  в администрацию Березниковского  сельского поселения  за получением муниципальной услуги предоставляет документ, удостоверяющий его личность;

при обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени получателя муниципальной услуги его законного представителя (кроме родителей несовершеннолетних детей) последний представляет документ, подтверждающий полномочия представителя;

письменное обращение (далее – заявление) гражданина, юридического лица, переданного им в администрацию Березниковского  сельского поселения  лично, либо в ходе личного приема, либо с использованием  почтовой связи, посредством электронных средств связи (интернет, электронная почта) или по факсу, в котором излагается просьба о передаче муниципального имущества в аренду, цели его использования, сведения о его месторасположении.  Поступившие заявления регистрируются в  администрации  Березниковского  сельского поселения Куменского района.

Рекомендации по оформлению заявления.

Заявление составляется в произвольной форме. Для исключения возможных ошибок при рассмотрении заявления, рекомендуется:

текст заявления писать разборчиво;

наименования заявителя указывать без сокращения;

не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковывать содержание заявления.  

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) для юридических лиц:

согласие балансодержателя о возможности предоставления имущества в аренду;

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная подписью руководителя и печатью организации;

копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью руководителя и печатью организации;

копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью организации;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявки, или заверенная в установленном порядке копия такой выписки;

заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия руководителя организации;

надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем организации с копией паспорта представителя;

подписанная заявителем опись представляемых документов.

б) Для индивидуальных предпринимателей (физических лиц):

подтверждение балансодержателя о возможности предоставления имущества в аренду;

копия свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенная подписью и печатью предпринимателя;

копия свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенная подписью и печатью предпринимателя;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не более чем за 30 дней до даты подачи заявки, или заверенная в установленном порядке копия такой выписки;

копия паспорта;

надлежащим образом оформленная доверенность на имя представителя в случае подачи заявки представителем предпринимателя с копией паспорта представителя;

подписанная заявителем опись представляемых документов.

2.6.Запрещается  требовать от  заявителя :

2.6.1. Предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление  или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими  отношения, возникающие в связи  с предоставлением  муниципальной  услуги.

2.6.2.Предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов , предоставляющие государственные услуги, и органов, предоставляющих  муниципальные услуги , иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии  с нормативными правовыми  актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень услуг необходимых и обязательных  для предоставления  муниципальной  услуги :

2.7.1. Получение документов, подтверждающих право собственности на земельный участок (свидетельство о государственной  регистрации права собственности  на земельный участок или договор  аренды земельного участка );

2.7.2. Получение кадастрового паспорта земельного участка (выписку из государственного  кадастра  недвижимости- координаты  границ земельных  участков, точки  поворота границ  земельного участка);

2.7.3. Получение технических условий подключения объектов  капитального строительства  к сетям инженерно-технического  обеспечения (при необходимости подключения);

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в случае:

отсутствия в тексте заявления предмета обращения;

отсутствия сведений о почтовом адресе или адресе электронной почты, на который необходимо направить информацию;

получения заявления об объекте, передаваемом на конкурсной (аукционной) основе, до опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса (аукциона) и после даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (аукционе).

2.9. Платность и бесплатность.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Сроки исполнения.

Общий срок предоставления услуги составляет не более 120 календарных дней  со дня поступления заявления в администрацию  Березниковского сельского поселения .

Прием заявителей в Администрации  ведется без предварительной записи. 

Максимально допустимое время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.

При личной явке заявителя максимально допустимое время ожидания при получении консультации об оказании муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.11. Требования к помещениям:

2.11.1. Здание, в котором размещается администрация  Березниковского сельского поселения, (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Входы в здание оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста  Администрации с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.11.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения обращений о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение услуги оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


Места для написания обращений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями.

  2.11.3. Требования к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

- порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

- основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

- перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке прохождения муниципальной услуги.

2.12.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы  администрации поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема;

- срок рассмотрения обращения;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя заместитель главы  администрации поселения принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заместитель главы администрации сельского поселения подробно, в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании  Администрации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.12.2. В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления  и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации поселения при личном обращении, по телефону, по письменным заявлениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленное им заявление.

Информация о порядке прохождения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.13. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) обеспечение возможности направления заявления  в администрацию  Березниковского сельского поселения   по электронной почте;

4) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

5) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области;

2.14. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

3) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1.Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, в аренду.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

предоставление муниципального имущества Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду по результатам проведения аукциона (конкурса);

предоставление муниципального имущества  Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду без проведения конкурса (аукциона) в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципального имущества Администрации Березниковского сельского поселения  в аренду по результатам проведения конкурса (аукциона).

3.2.1. Началом исполнения муниципальной услуги является размещение Администрацией  информации о проведении аукциона (конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества Березниковского сельского поселения  на официальном сайте администрации Березниковского  сельского поселения  для размещения информации 

3.2.2. Основанием для участия в конкурсе (аукционе) на право заключения договора аренды муниципального имущества Березниковского сельского поселения  (далее - договор аренды) является заявка на участие в конкурсе (аукционе) с приложением документов, предусмотренных конкурсной (аукционной) документацией.

3.2.3. Проведение конкурса (аукциона) осуществляется в соответствии с правилами, утвержденными Приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

На основании протокола о результатах проведения конкурса (аукциона) с победителем заключается договор аренды.

3.2.4. Должностное лицо, ответственное за выполнение действия, является глава  администрации Березниковского сельского поселения.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 90 календарных дней с даты размещения информации о проведении конкурса (аукциона).

3.3. Описание последовательности действий при предоставлении муниципального имущества Березниковского сельского поселения  в аренду без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.3.1. Поступившее в Администрацию заявление с пакетом документов регистрируется специалистом , уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции.

3.3.2. Должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение действия по рассмотрению заявления:

устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района  Кировской области;

устанавливает возможность передачи имущества без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции";

возвращает заявителю представленные документы в случае несоблюдения им требований настоящего Административного регламента либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения аукциона (конкурса).

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду оформляется постановлением администрации Березниковского сельского поселения . На основании постановления администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области  оформляется договор аренды.

Максимальный срок исполнения настоящей административной процедуры не должен превышать 60 календарных дней со дня регистрации заявления.

3.4. Особенности передачи муниципального  имущества муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области в аренду путем предоставления муниципальной преференции в соответствии с действующим законодательством.

3.4.1. Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области в аренду является письменное обращение заявителя в администрацию Березниковского сельского поселения  с просьбой о передаче муниципального имущества в аренду и указанием цели его использования, сведения о его месторасположении. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5 Административного регламента.

3.4.2. Поступившее в администрацию Березниковского  сельского поселения  заявление с пакетом документов регистрируется заместителем главы , уполномоченным на регистрацию входящей корреспонденции, затем передается  главе администрации Березниковского сельского поселения.

3.4.3. Должностное лицо Администрации , ответственное за выполнение действия по рассмотрению заявления:

устанавливает, является ли имущество, предлагаемое к передаче в аренду, собственностью муниципального образования Березниковского  сельского  поселения Куменского  района  Кировской области;

устанавливает возможность передачи имущества без проведения конкурса (аукциона) осуществляется в случаях, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона "О защите конкуренции";

возвращает заявителю представленные документы в случае несоблюдения им требований настоящего Административного регламента либо в случае, если имущество, предлагаемое к передаче, не является собственностью муниципального образования Березниковское  сельское  поселение Куменского района Кировской области, либо запрашиваемое имущество может быть предоставлено данному заявителю только путем проведения аукциона (конкурса).

3.4.4. Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции Администрация совместно с заявителем формируется пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона "О защите конкуренции".

3.4.5. Администрацией  Березниковского сельского поселения  направляется  обращение  в Администрацию Куменского района  о даче согласия на предоставление муниципальной преференции.

3.4.6. В случае получения согласия  на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду администрацией Березниковского сельского поселения Куменского района издается постановление  о предоставлении муниципального имущества в аренду.

3.4.7. В случае отказа  в предоставлении муниципальной преференции заявителю направляется соответствующее уведомление заказным письмом с уведомлением о вручении.

Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 120 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

3.5. Предоставление муниципального имущества в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом  2.5 с учетом особенностей, установленных настоящим подпунктом.

3.5.1. Основанием для рассмотрения вопроса о передаче муниципального имущества в аренду является письменное обращение заявителя в администрацию Березниковского  сельского  поселения  Куменского района о предоставлении в аренду муниципального имущества, включенного в перечень недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского   района   Кировской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для предоставления его во владение и (или) в пользование  (аренду) на долгосрочной основе  субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, утвержденный решением Куменской районной Думы от 12.09.2008 № 29/224, (далее - перечень). 

К заявлению прилагаются документы, предусмотренные пунктом 2.5 Административного регламента. Заявителем дополнительно представляются документы, подтверждающие соответствие требованиям, установленным частью 1 статьи 4, или статье 15 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3.5.2. Администрацией  совместно с заявителем формируется пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона "О защите конкуренции" и направляется заявление в Кировское УФАС России о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи заявителю в аренду муниципального имущества муниципального образования Березниковское  сельское поселение Куменского района Кировской области, включенного в перечень.

3.5.3. В случае получения согласия  на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду администрацией Березниковского  сельского  поселения Куменского района издается постановление, в соответствии с которым Администрацией  оформляется договор аренды муниципального имущества.

3.5.4. В случае отказа  в предоставлении муниципальных преференций путем передачи муниципального имущества в аренду и предоставления льгот по арендной плате заявителю направляется соответствующий ответ заказным письмом с уведомлением о вручении.

4. Контроль за выполнением административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется  главой  администрации Березниковского сельского поселения Куменского района .

4.2. Глава администрация Березниковского сельского поселения  Куменского района в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соблюдением порядка и качества предоставления муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковского сельского поселения  Куменского  района Кировской области, в аренду, который включает в себя:

проведение проверок (в том числе с выездом на место);

выявление нарушений;

подготовку документа, предписывающего устранение выявленных нарушений;

подготовку документа о привлечении к ответственности должностных лиц администрации Березниковского  сельского поселения  Куменского района, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковского сельского поселения Куменского района Кировской области, в аренду, предусмотренной действующим законодательством;

анализ содержания обращений граждан.

         4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодичность осуществления контроля устанавливается постановлением  администрации Березниковского  сельского поселения Куменского района. 

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

        - контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

        - в случае выявления нарушений требований настоящего административного регламента требовать устранение таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

        - назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

        -  запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района в соответствии с постановлением  администрации Березниковского  сельского поселения  Куменского района, но не реже одного раза в квартал.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.5. На должностных лиц органов местного самоуправления Березниковского сельского поселения Куменского района возлагается ответственность за сохранение сведений, содержащихся в обращениях граждан и юридических лиц, а также персональных данных гражданина. Сведения, содержащиеся в обращениях граждан, и их персональные данные могут использоваться должностным лицом администрации Березниковского сельского  поселения  Куменского района только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальной услугу.


Запрещается должностным лицам администрации Березниковского сельского поселения Куменского района разглашение содержащейся в обращении информации о частной жизни гражданина без его согласия.


Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в администрацию Березниковского сельского поселения Куменского района или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.


В случае утраты письменных обращений в органе местного самоуправления  Березниковского сельского поселения  Куменского района должностное лицо, ответственное за рассмотрение письменных обращений граждан и юридических лиц, информирует об этом главу администрации Березниковского сельского поселения Куменского района.


Глава администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района принимает решение о назначении служебного расследования, определяет порядок и сроки его проведения.


Должностное лицо администрации Березниковского сельского  поселения Куменского района, ответственное за рассмотрение обращения, при уходе в отпуск обязано по поручению главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района передать письменное обращение другому должностному лицу администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района.


При переводе на другую работу или освобождении от занимаемой должности в администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района должностное лицо, ответственное за работу с письменными обращениями граждан и юридических лиц, обязано сдать письменные обращения должностному лицу, назначенному руководителем.


Должностное лицо администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района, виновное в нарушении федерального закона или настоящего Административного регламента, несет ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за:


неправомерный отказ в приеме или рассмотрении обращения;


нарушение сроков и порядка рассмотрения обращения;


принятие заведомо необоснованного, незаконного решения;


преследование гражданина за критику;


представление недостоверной информации;

разглашение сведений о частной жизни гражданина (без его согласия).

4.6. Результатом выполнения административных действий по порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги по предоставлению объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское  поселение  Куменского района Кировской области, в аренду, в администрации Березниковского сельского поселения  Куменского района является принятие мер к своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан и  юридических лиц.

4.7. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц администрации Березниковского сельского поселения Куменского района, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностными лицами администрации Березниковского сельского поселения Куменского района в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Гражданин и представитель юридического лица вправе сообщить об имевшем место нарушении по предоставлению муниципальной услуги путем письменного обращения, телефонного обращения, либо через сеть Интернет. Действие (бездействие) должностного лица, Администрации обжалуется в установленном законом порядке. Гражданин или представитель юридического лица, подающий жалобу на нарушение в предоставлении муниципальной услуги при условии его дееспособности и совершеннолетия может обжаловать нарушение в предоставлении муниципальной услуги  следующими способами:

- указание на нарушение требований к предоставлению  муниципальной услуги муниципальному служащему, который  определен как исполнитель по его обращению, в процессе предоставления услуги;

- жалоба на нарушение требований предоставления  муниципальной услуги заявителем может быть подана главе администрации Березниковского сельского поселения.

5.3. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес:

- главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района Грудцыной Татьяны Леонидовны, телефон 3-81-29, адрес электронной почты-               , почтовый адрес - ул. Юбилейная дом 13 с.Березник  Куменского района , Кировской области, 613419.


- заместителю главы администрации Березниковского сельского поселения Куменского района  Боковой Татьяны Сергеевны , телефон 3-81-05, адрес электронной почты-    , почтовый адрес - ул. Юбилейная дом 13 с.Березник  Куменского района , Кировской области, 613419.


При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица, которым подается обращение, почтовый адрес;


- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- заполнив в электронном виде форму в разделе «Интернет-приемная» на официальном сайте администрации Березниковского сельского поселения  Куменского  района Кировской области .

         5.4. Обжалование действий  и решений, принятых в ходе предоставления  муниципальной услуги на основании  настоящего регламента  может быть осуществлено  в судебном  порядке  в соответствии  с действующим законодательством.

                                               _____________________

АДМИНИСТРАЦИЯ

БЕРЕЗНИКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КУМЕНСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

от 30.01.2020 № 12
с. Березник

О внесении изменений в постановление администрации Березниковского сельского поселения от 23.12.2011 № 57

В соответствии №131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», письма администрации Куменского района от 09.12.2019 «О направлении информации» администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 В Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги от 23.12.2011 № 57 «Предоставление объектов недвижимости, находящихся в собственности муниципального образования Березниковское сельское поселение Куменского района Кировской области, в аренду» внести следующие изменения:


1. В части II пункта 2.2. слова «ул. Юбилейная  дом 13» заменить на «ул. Юбилейная, 10, тел.  8(83343)3-81-05.».

2. Часть 5 читать в новой редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) уполномоченного органа, а также его ответственных лиц.

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) уполномоченного органа, его должностных лиц, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении  муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления  муниципальной услуги. 

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления  муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 

требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.3. Жалоба подается в уполномоченный орган.

5.4. В уполномоченном органе определяются ответственные лица, которые обеспечивают:

прием и регистрацию жалоб в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

рассмотрение жалоб.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе при личном приеме получателя муниципальной услуги или в электронном виде.

5.6. Жалоба должна содержать:

наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, сведения об ответственном лице уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8. Прием жалоб в письменной форме осуществляется уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги.

5.9. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

5.10. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта уполномоченного органа, информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Кировской области» либо государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru).
5.11. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается руководителем уполномоченного органа.

5.12. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению ответственным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.13. В случае обжалования отказа уполномоченного органа, его ответственного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.14. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уполномоченный орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.

5.17. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение уполномоченного органа у вышестоящего должностного лица или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.18. В случае, если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа по существу и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, подавшему жалобу, если фамилия заявителя и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.19. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного  ст. 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.20. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 7.2.1 Закона Кировской области от 04.12.2007 № 200-ЗО «Об административной ответственности в Кировской области», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в уполномоченный орган исполнительной власти Кировской области в сфере развития и использования информационных технологий в государственном управлении.

5.21. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействия) уполномоченного органа, его ответственных лиц, а также решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.».
Глава Березниковского 
сельского поселения
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